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Universidad Nacional Experimental de Guayana
Vicerrectorado Académico
Coordinación General de Pregrado
Carrera: Alojamiento Turístico
Asignatura: Informática
. Sección; ____________

Nombre y Apellido: ____________________________________________     __  C.I: ______________

Examen Práctico 1. Procesador de texto. Valor 10%
1. Abre un documento nuevo en Word. Escribe un párrafo de al menos 5 líneas sobre la importancia del turismo en la economía de tu país. Utiliza fuente verdana, tamaño 12, alineación justificada. 1%
2. Inserta una tabla de 2 filas y 3 columnas después del párrafo. En la primera fila escribe: "Tipo de Turismo", "Beneficios Económicos", "Beneficios Sociales". En la segunda fila escribe 3 tipos de turismo y sus respectivos beneficios. 1%
3. Inserta una imagen relacionada con el turismo en la parte superior del documento. Ajusta el tamaño de la imagen para que no quede muy grande ni muy pequeña. 1%
4. Agrega un encabezado que diga "El Turismo en Venezuela". Utiliza fuente Arial, tamaño 14, centrado. Inserta un pie de página con tu nombre, el número de página y  la fecha de entrega del examen. Alinea el texto a la derecha. 1%
5. Guarda el documento en tu computadora con el nombre "Examen Word", dentro de una carpeta ubicada en documentos llamada Informatica. 1%
6. En una página nueva escribe un nuevo párrafo sobre los desafíos que enfrenta el turismo en tu país. Utiliza viñetas para enumerar los desafíos. 1%
7. Revisa el documento completo en busca de errores ortográficos y gramaticales. Corrige los errores que encuentres. 1%
8. Inserta un gráfico SmartArt  en una página nueva. Elige el diseño jerarquía y llámalo "Beneficios del Turismo". En las primeras tres secciones, escribe "Económicos", "Sociales" y "Ambientales". 2%
9. Inserta al menos tres formas básicas (rectángulo, óvalo, línea) debajo del gráfico SmartArt. Cambia el color de relleno y contorno de cada forma. 1%

Examen Práctico 2. Editor de presentaciones.  Valor 10%
1. Abre una presentación en PowerPoint. Inserta un nuevo título llamado "Importancia del Turismo". Utiliza la fuente  rial, tamaño 48, centrado y negrita. 1%
2. Inserta una nueva diapositiva con el diseño "Título y Contenido". En el cuadro de título escribe "Beneficios Económicos". En el cuadro de contenido, escribe al menos 3 beneficios usando viñetas. 1%
3. Inserta una imagen relacionada con los beneficios económicos del turismo. Ajústala para que se vea bien en la diapositiva. 1%
4.  Inserta una nueva diapositiva con el diseño "Comparación". Agrega al menos dos elementos para comparar, como "Turismo Nacional" y "Turismo Internacional".1%
5. Aplica una transición a cada diapositiva. Elige una transición diferente para cada una. 1%
6. Inserta un gráfico SmartArt en la última diapositiva. Elige un diseño de ciclo y llámalo "Ciclo del Turismo".1%
7. Inserta formas básicas (rectángulo, óvalo, línea) en la primera diapositiva. Cambia el color y tamaño de las formas. 1%
8. Guarda la presentación con el nombre "Examen PowerPoint".1%
9. Colócale un diseño a las diapositivas y anima todos los objetos que contengan. 2%

[bookmark: _GoBack]Criterios de Evaluación:
* Correcta ejecución de las actividades.
* Presentación ordenada y clara del documento.
* Uso adecuado de las herramientas de formato y diseño de Word.
* Capacidad para insertar y manipular diferentes elementos en el documento.
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