
CONFORMACIÓN DE EQUIPOS DE TRABAJO 

 

EQUIPOS Apellido 
 y  

Nombre 

Cédula Carrera Material a Investigar 

PROACTIVO 

I 

Fernández, María 
Guzmán, María(1) 
Jiménez, Estefania 
Rivera, Keirubis 

V31701583 
V27644826 
V31318687 
V32197165 

ADM 
ADM 
ADM 
ADM 

Definición de Tarea 
Definición de Actividad 
Definición de Proceso 
Definición de Procedimiento, Boletín 
de Procedimiento o Instructivo 
Procedimental 
Definición de Norma. 
Tipos de Normas 
Ejemplo de una Norma General y una 
Norma Específica 

ORGAMETODICAS 
 

II 
 

Giordano, Daniela 
Martínez, Anny 
Narváez, Yenny 
Rodríguez, Angela 

V31882331 
V30498460 
V30212180 
V31102589  

ADM 
ADM 
ADM 
ADM 
 

Definición de Procedimiento, Boletín 
de Procedimiento o Instructivo 
Procedimental 
Definición de Política 
Cómo formular una Política 
Consideraciones para elaborar un 
procedimiento 
Partes de un Procedimiento 
Definición de cada una de las partes 
Ejemplo de un Procedimiento 

CREADMIN  
 

III 
 

Betancourt, Yulice  
Morales, Mariangelica 
Moreno, Genesis 
Muñoz, Maria Alej 
Nuñez, Juan 

V32287931 
V31701670 
V20554662 
V31444896 
V31049056 

ADM 
ADM 
ADM 
ADM 
ADM 

Definición de Diagrama de Flujo, 
Flujograma o Fluxograma 
Características de los diagramas de 
flujo 
Pasos para el diseño y elaboración 
de los diagramas de flujo 
Recomendaciones para el uso de 
símbolos 
Origen de la simbología 

ORGANITIVIDAD 
 

V 

Cova, Alixenia 
Cupido, Yaliannys 
Jaramillo, Cristal 
Mendez, Yaniel 
Morales, Mariels 

V32059938 
V32618037 
V31032702 
V30119954 
V30857696 

ADM 
ADM 
ADM 
ADM 
ADM 

Definición de Diagrama de Flujo, 
Flujograma o Fluxograma 
Simbología de los diagramas de flujo 
de acuerdo a la Norma ANSI 
Tipos de Diagramas de Flujo por dos 
autores con su representación gráfica 
Nota: Considerar al autor Franklin 
Benjamín 

ORGANIZATIVO 
 

IV 

Barboza, Aidelys 
Barreto Jjose 
Gordillo, Susej  
Moyano, Albani 
Rondón, Ronnielys 

V31385259 
V30936100 
V31506102 
V28709420 
V31540551 

ADM 
ADM 
ADM 
ADM 
ADM 

Definición de Formulario por dos 
autores 
Características de los Formularios 
Tipos de Formularios 
Tipo de Papel que se utilizan para 
realizar formularios 
Ejemplo de Formularios 

ORDEN Y 
PROCESO 

 
VI 

Ascanio, Emmy  
Chacoa, Fabiannys 
González, Yhosnelys 
Orta, Niyergelis 
Velásquez, Siriannys 

V30993862 
V30994459 
V31894274 
V31370257 
V31385209 

ADM 
ADM 
ADM 
ADM 
ADM 

Definición de Formulario por un autor 
Partes de un Formulario. 
Representarlo con un gráfico. 
Márgenes que se utilizan en la 
elaboración de un formulario  
Ejemplo de Formulario 

INNOVACIÓN 
ORGANIZATIVA 

 
VII 

Bracho, Angelo 
Cermeño, Jesika(2) 
Fernandez, Joselis 
Figueras, Laura 
Gonzalez, Gerardo 

V30907735 
V31894417 
V32005070 
V31597567 
V30453218 

ADM 
ADM 
ADM 
ADM 
ADM 

Definición de Manuales 
Administrativos.  
Objetivos de los manuales. 
Tipos de Manuales Administrativos 
según el autor Franklin Benjamín. 
 

ORGANIGRUPO 

 
VIII 

Boscan, Kareannys 
Cabeza, Gabriela 
Guevara, Limerick 
Muñoz, Stefany 
Tablante, Guiliana 

V30577216 
V30910759 
V30119776 
V32094582 
V27569605 

ADM 
ADM 
ADM 
ADM 
ADM 

Definición de Manuales 
Administrativos 
Definición de Manual de 
Organización y su estructura 
Definición de Manual de 
Procedimiento y su estructura (Según 
el autor Franklin Benjamin) 
Importancia de los Manuales 
Administrativos 

 


