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PROCESO DE COMPRA Y ALMACENAMIENTO 

 

 Procesos de compras: Funciones de Compras y abastecimiento. Selección de fuentes de abastecimiento: 

Publicas, Privadas y Múltiples. Selección de proveedores: capacidad técnica y producción, capacidad 

financiera, registros legales, localización geográfica y canales de distribución. Evaluación del proveedor: 

calificación de los proveedores. Procesamiento y formulario del pedido: solicitud del material, solicitud 

de compras, solicitud de oferta o cotización, oferta o cotización, análisis de cotizaciones (seleccionar la 

oferta más favorable y negociación), orden de compra (normal, entregas parciales o programadas, 

abiertas: convenio, caja chica).  

 

 Almacenamiento: Definición, Funciones de los Almacenes, Proceso de: recepción, inspección, control 

de calidad y despacho. Métodos de almacenamiento. Materiales sujetos a riesgos especiales. Medidas 

de seguridad. Empaquetado y Consolidación de pedidos (“picking”). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


