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PRESENTACION

El informe escrito original del Trabajo de Grado de Pregrado, para la
obtencion del titulo correspondiente, es una evidencia documental, que
entrega ellla tesista unegista a la comunidad discursiva académica y
profesional tanto local-nacional como internacional.

En ese reporte escrito original, el/la tesista demuestra y deja
constancia, por un lado, de sus competencias, destrezas y habilidades
académicas, profesionales e investigativas, y, por el otro, su dominio de
saberes en un area especifica de conocimiento.

Ciertamente, la Universidad Nacional Experimental de Guayana
(UNEG, en adelante) tenia una deuda editorial pendiente al no haber
legislado sus propias normas en la presentacion escrita de dicho Trabajo de
Grado. Es, pues, necesario prestar este apoyo al (a la) tesista unegista de
Pregrado en esa demostracion verbal escrita de sus capacidades
profesionales e investigativas adquiridas, en la solucion de problemas
sociales, tomando en consideracidén los aspectos formales de estilo y de
composicion bibliogréafica y textuales-metodolégicas.

En este sentido, este Manual tiene como fin normar, y con ello unificar
y estandarizar, el proceso de composicidén, redaccién y edicion de ese
informe escrito original. Con estos Lineamientos normativos se quiere
insertar al futuro egresado en esa comunidad discursiva cientifica e
investigadora como un miembro activo, dado que, por un lado, domina ese
lenguaje propio de dicha comunidad, y, por el otro, muestra su capacidad —ya

activa- como novel investigador. Y. ademas, con estos Lineamientos se da



cumplimiento a lo que estéa dicho en el articulo 30 del vigente Reglamento de
Trabajo de Grado de Pregrado (2016).

Estos Lineamientos constituyen una referencia obligatoria para los
estudiantes, tutores/tutoras, y miembros tanto de los Comités de Trabajos de
Grado, como del jurado examinador y evaluador del Trabajo de Grado de
Pregrado y todo el personal académico de Pregrado, quienes deberan
adaptar sus criterios de orientacion, valoracién y gestion de la actividad
investigativa y su reporte verbal escrito a lo establecido en estos
Lineamientos.

En consecuencia, en la elaboracion y presentacion escrita de los
Trabajos de Grado de Pregrado se tomara en cuenta la estructuracion de su
contenido, los aspectos formales como a su vez los de composicion
bibliografica y textuales-metodoldgicas.

También se cree oportuno que en todas aquellas actividades de aula,
gue estén solicitadas por escrito, se adecuen a lo establecido aqui. Si
nuestros estudiantes de Pregrado, desde el inicio de sus respectivas
carreras, se van formando e instruyendo en estos Lineamientos no tendran
mayor dificultad escritural al momento de componer sus correspondientes
Trabajos de Grado. El lenguaje del discurso académico e investigativo pasa
por un proceso de adquisicién, desarrollo y consolidacién, que todo el
personal académico e investigativo de la UNEG esta obligado a contribuir en
ese proceso discursivo-textual y metodologico.

Los miembros de la comunidad académica (personal académico y
estudiantes de Pregrado) tienen la responsabilidad, Unica y exclusiva, de
desarrollar y fomentar la investigacion y dar garantias de su alta calidad e
informar a la comunidad discursiva cientifica sobre los resultados obtenidos
de manera abierta, honesta y ética, en su presentacion y reporte oral y
escrito.

Por otro lado, el Consejo Universitario de la UNEG quiere manifestar

Su reconocimiento institucional y, sobre todo, personal de sus miembros, a



todos los colegas y demas personas, que, bajo la direccion de la
Coordinacion General de Pregrado, hicieron posible esta contribucion a la

excelencia académica unegista.



INTRODUCCION

No caben dudas que para la UNEG la investigacion es una necesidad
y prioridad ya desde los estudios profesionales regulares, dado que con esta
practica académica y profesional se forman estudiantes “con espiritu
creativo, critico y racional; conscientes de las necesidades y de la
permanente actualizacion de sus conocimientos, capaces de identificar y
proponer soluciones a los problemas de su contexto inmediato nacional y de
participar activamente en el proceso de desarrollo autbnomo del pais.”, tal
como reza el articulo tercero de nuestro Reglamento General.

En el caso de los estudios de Pregrado, la investigacion completa y
complementa la formacién técnica y profesional de una carrera; y, al mismo
tiempo, mediante la evidencia escrita de lo investigado y solucionado, se
inserta a estos estudiantes en la comunidad discursiva cientifica, que abarca
su carrera. Al dominio del lenguaje técnico y propio de un area determinada
del conocimiento, se le suma la experticia en herramientas linglisticas y
metodoldgicas para documentar sus trabajos investigativos. En este sentido,
el Reglamento de Trabajo de Grado de Pregrado en su articulo 30 hace
mencion de unos lineamientos para la presentacion y construccion de los
trabajos de grado; pero tales normas no existian aun.

La Coordinacion General de Pregrado presenta a la comunidad
académica (profesores y estudiantes) de su competencia los Lineamientos
para la Elaboracion y Presentacion de los Trabajos de Grado de Pregrado.

Con ellos la UNEG establece los procedimientos, criterios y las
condiciones exigidos en la realizacion, presentacion, disertacion y

divulgacion, escrita y oral, de los Trabajos de Grado de Pregrado; asi pues,



se llena ahora ese vacio administrativo, académico e investigativo-
metodologico.

Ahora, la comunidad académica sefialada deberd apegarse a estos
Lineamientos y atenerse a lo establecido aqui, para dar cumplimiento a la
elaboracion y disertacion de los Trabajos de Grados.

Este documento se puede dividir en dos grandes partes. En efecto,
una destinada a la elaboraciéon de la Propuesta del Trabajo de Grado (primer
capitulo) y la otra dedicada a la construccion discursiva escrita y
presentacion oral y publica de ese Trabajo de Grado. En la primera parte se
dan no solo criterios formales, mecanograficos, metodoldgicos y de
diagramacion, sino también orientaciones para una mejor elaboracion textual
del reporte investigativo. La segunda parte, que abarca desde el capitulo
segundo hasta décimo, esta mas centrada en esos criterios formales,
diagramacionales y metodoldgicos de la escritura cientifica.

La Coordinaciéon General de Pregrado vera cumplido su deber en la
medida que este material de apoyo estandarice, oriente y estimule la
elaboracion de los Trabajos de Grados en nuestra Universidad. Y sera
enriquecido y mejorado con todas las observaciones, sugerencias y los
comentarios oportunos; para ello, pueden escribir al siguiente correo

electrénico: nomasdetrabajosdegrado@gmail.com Estas recomendaciones

seran incorporadas en las ediciones sucesivas.


mailto:nomasdetrabajosdegrado@gmail.com

CAPITULO |

LA PROPUESTA DE INVESTIGACION

Definicion y elementos o partes
1. La propuesta de investigacién es lo que se conoce también con el nombre

de anteproyecto de Trabajo de Grado. En la propuesta de investigacion se
indica cual y como sera ese proceso de investigacion en un area especifica
de conocimiento que culminara en el Trabajo de Grado.

2. De acuerdo con el Reglamento de Trabajo de Grado de Pregrado de la
UNEG, en su Capitulo lll, Fases del Trabajo de Grado, la propuesta es la
primera de estas fases y su contenido tiene estos elementos o partes (Art.
20):

(1) Titulo Tentativo de la Propuesta

(2) Problema objetivo de estudio

(3) Objetivo General

(4) Justificacion

(5) Delimitacion

(6) Marco Teorico, Referencial o Conceptual

(7) Metodologia

(8) Referencias

(9) Cronograma de ejecucion de la propuesta avalada por el tutor

3. En realidad tiene seis partes. Primera parte: El titulo tentativo, que forma

parte de la caratula o portada (relacionado por supuesto con el objetivo



general), cuando se entrega la version escrita de lo que se carg6 en el
Sistema Web de Trabajo de Grado. Segunda parte: Estd comprendida desde
los aspectos 2 hasta el 5; esto se podrian agrupar en planteamiento del
problema o la situacion a investigar. Tercera parte: Marco tedrico, Referencial
o Conceptual. Cuarta parte: Metodologia. Quinta Parte: Referencias. Y sexta
parte: Cronograma de ejecucion, en el cual se distribuyen los 120 dias
continuos que se tiene para elaborar dicha propuesta (Art. 21).

4. Se detallan algunas orientaciones para estas seis partes de la propuesta

de Trabajo de Grado.

Orientaciones sobre el titulo
5. Se recomienda que el titulo no sea un titulo metodoldgico, es decir, que

contenga elementos o datos que son propios de la metodologia. Es preferible
un titulo tematico, esto es, que haga referencia al tema central del Trabajo de
Grado.

6. Piénsese, por ejemplo, que los cientificos inventen una medicina para la
gripe y su informe investigativo se titule asi: Medicina contra el cancer para
los pacientes del Hospital Ruiz y Paez, Municipio Heres — estado Bolivar
del piso octavo, cuatrimestre 2017. Es obvio que es un titulo inapropiado.
Entonces, habia que inventar otros remedios para cada paciente del mundo.
Esos datos del lugar, de la muestra, del periodo del experimento, son datos
irrelevantes para efecto de la meta o intencion final de la investigacion. Si
alguien quiere saber la respuesta de las preguntas dénde, quiénes y cuando
debe leer dicho trabajo o, por lo menos, la parte del marco metodolégico; o,
en ultima instancia, el resumen.

7. Se recomienda que tales datos metodolégicos se reduzcan al minimo vy si
son muy necesarios sean parte del subtitulo o informacion complementaria,

gue se coloca entre paréntesis. Se presentan estos ejemplos en el Cuadro 1.



Cuadro 1. Comparacioén entre Titulo metodoldgico y Titulo tematico

Titulo Metodolégico N° Titulo Tematico N°
de Palabras de Palabras
Propuesta para mejorar los
Propuesta para mejorar los procesos procesos administrativos
administrativos de los pagos de la municipales 15
Contraloria Municipal (Caso: Contraloria Municipal
de Heres, estado Bolivar, periodo 20 de Heres, estado Bolivar)
marzo-junio
Fortalecimiento de los
procesos administrativos
municipales 13
(Caso: Contraloria Municipal
de Heres, estado Bolivar)
La vegetacion riberefia y Vegetacion riberefia y
fotoambientales asociados en los fotoambientales asociados
corredores riberefios de la Orinoquia en los corredores riberefios 13
Guayanesa, usando el Modelo 31 de la Orinoquia Guayanesa
Ecohidrolagico, en el caso del corredor
riberefio del Bajo Orinoco, estado
Bolivar, Venezuela
Compresion lectora textual de los Compresion lectora textual de
alumnos de 4to Grado Educacién los alumnos de Educacion 11
Primaria, comparando la U.E.B. La 29 Primaria (4to Grado)
Paragua con la U.E.C.P Nuestra
Sefiora de las Nieves, de Ciudad
Bolivar, afio 2014
Propuesta de estrategias Estrategias motivacionales y
motivacionales que incidan en el desempefio laboral
desempefio laboral del personal académico universitario 7

académico de las Sedes El Callao y 27
Guasipati de la Universidad
Nacional Experimental de Guayana




Cuadro 1 (Conti...)

Titulo Metodolégico N° Titulo Tematico N°
de Palabras de Palabras
Formacion de palabras en nombres de Formacion de palabras en
establecimientos comerciales nombres de establecimientos
empleando un corpus del habla 25 comerciales con un corpus de 13
venezolana, en el afio 2016, usando la Venezuela
teoria de Alvar Ezquerra (1998)
Actualizacion de los métodos Actualizacion de los métodos
operativos de trabajo seguro para 18 operativos de trabajo seguro 17
operaciones de peletizacidn en planta para operaciones de
de Pellas, SIDOR; C.A. peletizacion. (Caso: Planta de
Pellas, SIDOR)
Un disefio de manuales de normas y Disefio de manuales de
procedimientos del Departamento de 36 normas y procedimientos 15
Contabilidad en el Grupo de las contables (Caso:
Empresas FAPCO y su impacto en los Departamento de Contabilidad,
cambios de las ordenanzas Grupo Empresas FAPCO)
municipales de la Alcaldia Socialista
Bolivariana de Caroni, estado Bolivar-
Venezuela
Desarrollo de habilidades y destrezas Manejo de bovinos en
practicas en el manejo de bovinos en 27 produccion de ceba y lecha 18
produccion de ceba y lecha en la (Caso: Agropecuaria Juan
Agropecuaria Juan Pereira, Finca El Pereira, Finca El Pinar, estado
Pinar, estado Bolivar-Venezuela Bolivar)
Promedio: 27 Promedio: 14

8. Toda investigacion deberia orientarse a problemas de alcance universal y

de amplia cobertura, en lugar de problemas singulares y episédicos. Una

investigacién podria partir de unos cuantos hechos particulares recogidos,

por ejemplo, en una Historia de Vida, en una Entrevista a Profundidad o en

una encuesta probabilistica, pero el trabajo sera mas o menos valioso en la

medida en que los resultados de esas estrategias de recoleccion de datos

sean extensibles al fendmeno universal correspondiente y solo en la medida

en que tengan una amplia cobertura con respecto al universo de los hechos

o se limita tan solo a la muestra recogida. Por ejemplo, la investigacion del

Dr. Kinsey sobre la sexualidad de los ciudadanos estadounidenses tiene



menos valor cientifico que cualquier otra investigacion sobre el fenomeno
universal del comportamiento sexual de todos los seres humanos (tal como
pretendié Freud); esto no quiere decir que se deba trabajar con todos los
seres humanos del planeta; a partir de una muestra o de unos casos, se sale
luego de esa poblacion y se busca la universalizacion y la generalizacion de
las conclusiones. Por otra parte, siguiendo con ejemplos historicos, la Teoria
de la Relatividad de Einstein logra explicar muchos mas hechos que la
Teoria Gravitacional de Newton, por lo cual el trabajo del primero tiene mas
cobertura que el de éste. Este proceso de generalizacion deberia darse ya
desde el titulo, el objetivo (general) y las conclusiones.

9. En el caso del titulo del Trabajo de Grado esta generalizacion y
universalizacion se manifiesta al eliminar —al minimo- la identificacién “[...]
del lugar, el tiempo y los personajes concretos a los que se refiere
la interrogante béasica del trabajo [...]” (Padrén, s.a.; véase 31.) y/o
el objetivo general u objetivos especificos de la investigacion; asi
como también en las conclusiones. Como demuestra el Cuadro 1, el
titulo teméatico lleva menos palabras que el titulo metodolégico; al
tiempo que da con la esencia investigativa del Trabajo de Grado.

10. EI Cuadro 1 sugiera que con un méaximo de 20 palabras se
puede construir un titulo adecuado, oportuno, breve, conciso, dado
gue un buen y excelente titulo describe, con exactitud y precisién,
lo investigado y su tematica, usando el menor numero posible de

palabras.

Modelo portada de Propuesta
11. El modelo de la portada de la Propuesta de Trabajo de Grado, en su

version impresa para ser consignada dicha Propuesta en la Coordinacién de
Proyecto de Carrera, se presenta en el Anexo A. Como el Sistema Web de

Trabajo de Grado no la genera el/la estudiante debe elaborarla.
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Orientaciones sobre el Planteamiento del Problema
12. Planteamiento del Problema o la Situacion a Investigar: en todo esta

seccion el/la participante expone, de manera clara y precisa, la problematica
a investigar.

13. En principio cualquier cosa puede ser investigada. Algo es investigado
porque —en principio- tiene algo de mas, o le falta algo o necesita reforzar o
mejorar lo que ya se tiene. Por ejemplo, una persona con sobrepeso tiene un
problema de salud, pero también lo tiene una persona raquitica y una
persona con peso normal (segun la Medicina), pudiera mejor su
alimentacion, hacer ejercicios fisicos o caminar y tomarse una vitaminas y
unos medicamentos para bajar el colesterol.

14. Si bien todo pudiera investigarse, no toda investigacién se pudiera
convertir en un trabajo de grado; hay que seleccionar un tema tesible. Esto
se debe a muchas razones: no se adapta a lo que se pide en la Universidad,
lleva mucho tiempo realizar y una fase no es posible, sirve para un articulo
breve, no hay expertos en el area de conocimiento en la zona, etc.

15. En esencia, lo que se quiere es destacar que la investigacion de
Pregrado debe servir para demostrar habilidades y destrezas profesionales e
investigativas; y por “habilidades profesionales” se quiere decir que tiene una
buena base de formacion académica general sobre el tema abordado y por
“habilidades investigativas” que tiene herramientas intelectuales y materiales
para plantearse un problema y dar y gestionar una posible solucion.

16. En otras palabras, en esta seccion se describir, en forma clara y precisa,
lo que se propone resolver mediante la investigacion a realizar. Es
importante tomar en cuenta la disponibilidad de recursos con que se cuenta,
a fin de delimitar y especificar el problema o situacion a investigar.

17. Una orientacion textual se presenta en este esquema Swales (1990).
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Cuadro 2. Esquema de Swales (1990) para el planteamiento del
problema

Movimientos Pasos
Propdsito: Establecer un territorio para la investigacion:
Movimiento 1 (@) Mostrar que el campo o el area de investigacion es importante, central,

interesante, problematica o relevante;

) Introducir y revisar aspectos de la investigacion realizada en el &rea.

) Mostrar como se ha dado la situacion central en otras areas, otros paises, etc.

) Mostrar como se ha dado en el pais y/o estado o region, organismo o institucion
concreta, efc.

(b
(c
(d

Proposito: Establecer un “nicho” (espacio vacio):

Movimiento 2 (e) Indicar un vacio en la investigacién precedente, plantear una pregunta o ampliar
el conocimiento
(c.1.) En esta parte se dice que algo falta, que algo sobra, que algo necesita
mejorado o perfeccionado, que algo no esta hecho en el tema que usted
investiga; hay un vacio, por varias razones: no se usa el mismo método, se lleg6
hasta un punto, no se recogié bien la muestra, no ha sido planteado desde una
determina teoria, no hay una manejo adecuado en la escuela, la oficina, etc.

Proposito: Ocupar el “nicho” o el vacio investigativo
Movimiento 3 (f) Expresar sintéticamente el objetivo principal de la investigaciéon o expresar la
naturaleza de la investigacion.
(d.1.) Se puede parafrasear el objetivo general.

Se describen los elementos del planteamiento del problema de manera
mas detallada.

1. Descripcion o presentacion de la tematica en estudio

Se puede indicar el origen oly las razones que generaron el tema de
investigacion.

Mostrar que el campo o el area de investigacion es importante, central,
interesante, problematica o relevante.

Introducir y revisar aspectos de la investigacion realizada en el area. En
este caso, no se trata que el estado del arte en el tema estudiado se limite a
una lista de autores que se indica el titulo, objetivo y la conclusién, sino que
los antecedentes deben indicar el aporte o la contribucion en el tema
abordado. En este caso se estd hablando de antecedentes o referencias

tedricas y no los antecedentes de la investigacion, que se refieren —por lo
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general- a trabajos de tesis, trabajos de ascensos, informes de pasantias,
etc. Por ejemplo, en una investigacion titulada Nueva Funciones del

Lenguaje.

Ejemplo 1

2. Tema central del estudio (objetivo)

Se expone el tema a investigar, expresando la cobertura, area,
extension, grado de profundidad.

Esta parte se dice que algo falta, que algo no esta hecho en el tema
que usted investiga; hay un vacio, por varias razones: no se usa el mismo
método, se llegd hasta un punto, no se recogié bien la muestra, no ha sido
planteado desde una determina.

Expresar sintéticamente el objetivo principal de la investigacion o
expresar la tematica esencial de la investigacion. Se puede parafrasear el
objetivo general.

Se puede indicar las interrogantes de la investigacién, que debe
coincidir con los objetivos especificos.
Se presenta este ejemplo.
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Ejemplo 2

Los procesos administrativos han existido desde tiempos muy antiguos, desde que el
hombre existe, ya que siempre ha habido la necesidad de coordinar las actividades, de tomar
decisiones y ejecutarlas. El proceso administrativo surge de la planeacién, organizacion, ejecucion y
control que son basicos para el buen funcionamiento de cualquier empresa. De estas etapas se
depende para poder cumplir con las metas y los objetivos previamente pautados.

Segun Hurtado (2008), sefiala que “el proceso administrativo es la herramienta que se
aplica en las organizaciones para el logro de sus objetivos y satisfacer sus necesidades lucrativas y
sociales.” (p.47). De acuerdo a lo esto se puede decir que si los administradores aplican de manera
adecuada las herramientas del proceso administrativo alcanzaran las metas establecidas en la
organizacion.

A nivel mundial cada Estado cuenta con instituciones publicas que son consideradas
fundamentales, ya que cumplen funciones importantes en la produccién de bienes y servicios para
la poblacién de cada pais, todo esto llevando a cabo una serie de procedimientos que al pasar de
los tiempos han venido evolucionando para hacerlas mas efectivas y veraz. sean con los
proveedores y con sus empleados

Cabe destacar que se han ido incorporando criterios que permitan cumplir con los objetivos
claves que persigue cada Estado, para lograr esto se encuentran las instituciones que se encargan
de inspeccionar de manera exhaustiva los distintos procedimientos llevados a cabo dentro de las
instituciones publicas en especial en los departamentos donde se administran los recursos,
realizando asi auditorias internas en los departamentos de administracion o también llamados
tesoreria que representan una herramienta importante para detectar si los recursos son utilizados
de la correcta manera. En relacion a esto Burkhead (2009) sefiala que “la tesoreria es el area de
una organizacion en la que se gestionan las acciones relacionadas con las operaciones del flujo
monetario” (p. 15). Es decir, las operaciones de pagos de sueldos, a bancos, procesos contables,
entre otros.

En Venezuela, las instituciones publicas deben llevar un estricto proceso administrativo que
esta delimitado por una serie de leyes, reglamentos, manuales de normas y procedimientos para
cumplir con todos los objetivos pautados teniendo en cuenta que su principal fin es mejorar la
gestién publica venezolana.

Entre las instituciones del sector publico se destaca la Superintendencia Nacional de
Auditoria Interna y la Contraloria General de la Republica que se encargan basicamente de
controlar el manejo de los recursos del Estado, de inspeccionar y fiscalizar a todas aquellas
entidades y personas que trabajen en el sector publico. Cabe sefialar que de esta se deriva la
Contraloria del Estado, en cada Estado respectivamente asi como, también la Contraloria Municipal.

Es conveniente resaltar que la Contraloria General de la Republica debe elaborar
anualmente su presupuesto de gastos de acuerdo con lo sujeto en las leyes y reglamentos de la
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Ejemplo 2. (Cont...)

elaboracion del presupuesto, asi como también deben elaborarlo la Contraloria de cada Estado y de cada
Municipio con la finalidad de que les aprueben recursos para realizar los desembolsos necesarios.

La Contraloria Municipal de Heres, Ciudad Bolivar tiene como deber cumplir con una serie de
procedimientos para llevar a cabo los pagos en lo que se refiere la némina debido a que cuenta con una
amplia lista de trabajadores, asi como también el pago a proveedores originados por retenciones de
Impuesto Al Valor Agregado e Impuesto Sobre la Renta, ademas de los pagos de servicios.

La Contraloria Municipal de Heres, como érgano de control, debe llevar a cabalidad los requisitos
para la emisién de pagos puntual y de acuerdo con lo establecido en la normativa. En la gestion
administrativa se ha detectado la problematica que afecta negativamente la emision de pagos
realizandose de manera tardia, puede que por exceso de trabajo, por falta de personal con experiencia en
el area, se obvie algunos de los pasos establecidos para la emision de dichos pagos a proveedores y de
némina, lo que trae como consecuencia limitaciones en el trabajo debido a que se presentan fallas y
debilidades en la gestién administrativa ya que existe un descontrol en los procesos ocasionando retardo
de los pagos asi como también, atraso en la elaboracion de los estados financieros y en los registros de
libros respectivamente.

Todo esto puede ser ocasionado por la falta de supervision, control, seguimiento y planificacién
de las operaciones pautadas para cumplirlas con exactitud y veracidad, frenando de esta manera el
cumplimiento de los objetivos institucionales.

De acuerdo con lo anteriormente planteado nace la necesidad de realizar un diagnéstico de los
procesos administrativos de los pagos de la Contraloria Municipal de Heres, Estado Bolivar, debido a que
€s necesario revisar si los procedimientos son realizados de acuerdo con lo enmarcado en la normativa
vigente que rigen dichos procesos.

Con base a esto surgen las siguientes interrogantes:

;Cual es el marco legal vigente referente a los pagos administrativos de la Contraloria
Municipal de Heres, Estado Bolivar? ;Cédmo se llevan a cabo los procesos administrativos de los pagos
de la Contraloria Municipal de Heres, Estado Bolivar?
¢.Se cumplird a cabalidad con los procesos legales vigentes de los pagos efectuados en la
Contraloria Municipal de Heres, Estado Bolivar?

Acosta y Correa (2017)

En el Cuadro 3, se desglosa y especifica el anterior planteamiento de

problema.
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Cuadro 3. Especificacion del Ejemplo 2

Movimientos

Texto

El campo o el area de investigacion es
importante, central, interesante, problematica o
relevante.

Se introducen y revisan aspectos de la
investigacion realizada en el area.

Los procesos administrativos han
existido desde tiempos muy antiguos, desde que
el hombre existe, ya que siempre ha habido la
necesidad de coordinar las actividades, de tomar
decisiones y ejecutarlas. El  proceso
administrativo  surge de la  planeacion,
organizacion, ejecucién y control que son basicos
para el buen funcionamiento de cualquier
empresa. De estas etapas se depende para
poder cumplir con las metas y los objetivos
previamente pautados.

Segun Hurtado (2008), sefiala que “el
proceso administrativo es la herramienta que se
aplica en las organizaciones para el logro de sus
objetivos y satisfacer sus necesidades lucrativas
y sociales.” (p.47). De acuerdo con esto se puede
decir que si los administradores aplican de
manera adecuada las herramientas del proceso
administrativo alcanzaran las metas establecidas
en la organizacion.

Mostrar como se ha dado la situacion central en
otras areas, ofros paises, efc.

A nivel mundial cada Estado cuenta con
instituciones publicas que son consideradas
fundamentales, ya que cumplen funciones
importantes en la produccién de bienes y
servicios para la poblacion de cada pais, todo
esto llevando a cabo una serie de procedimientos
que al pasar de los tiempos han venido
evolucionando para hacerlas mas efectivas y
veraz. Para poder cumplir con sus funciones las
organizaciones de acuerdo a sus politicas
adquieren compromisos con terceros, surgiendo
asi las deudas ya sean con los proveedores y
con sus empleados

Cabe destacar que se han ido incorporando
criterios que permitan cumplir con los objetivos
claves que persigue cada Estado, para lograr
esto se encuentran las instituciones que se
encargan de inspeccionar de manera exhaustiva
los distintos procedimientos llevados a cabo
dentro de las instituciones publicas en especial
en los departamentos donde se administran los
recursos, realizando asi auditorias internas en los
departamentos de administracién o también
llamados tesoreria que representan una
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Cuadro 3. (Cont...)

Movimientos

Texto

herramienta importante para detectar si los
recursos son utilizados de la correcta manera. En
relacién a esto, Burkhead (2009) sefala que “la
tesoreria es el area de una organizacion en la
que se gestionan las acciones relacionadas con
las operaciones del flujo monetario” (p. 15). Es
decir, las operaciones de pagos de sueldos, a
bancos, procesos contables, entre otros.

Mostrar como se ha dado en el pais y/o estado o
region, organismo o institucidn concreta, etc.

En Venezuela, las instituciones publicas
deben llevar un estricto proceso administrativo
que estd delimitado por una serie de leyes,
reglamentos, manuales de normas Yy
procedimientos para cumplir con todos los
objetivos pautados teniendo en cuenta que su
principal fin es mejorar la gestién publica
venezolana.

Mostrar como se ha dado en el pais y/o estado o
region, organismo o institucion concreta, etc.

Entre las instituciones del sector publico
se destaca la Superintendencia Nacional de
Auditoria Interna y la Contraloria General de la
Republica que se encargan béasicamente de
controlar el manejo de los recursos del Estado,
de inspeccionar y fiscalizar a todas aquellas
entidades y personas que trabajen en el sector
publico. Cabe sefialar que de esta se deriva la
Contraloria del Estado, en cada Estado
respectivamente asi como, también la Contraloria
Municipal.

Es conveniente resaltar que la
Contraloria General de la Republica debe
elaborar anualmente su presupuesto de gastos
de acuerdo con lo sujeto en las leyes y
reglamentos de la elaboracién del presupuesto;
asi como también deben elaborarlo la Contraloria
de cada Estado y de cada Municipio con la
finalidad de que les aprueben recursos para
realizar los desembolsos necesarios.

La Contraloria Municipal de Heres,
Ciudad Bolivar, tiene como deber cumplir con
una serie de procedimientos para llevar a cabo
los pagos en lo que se refiere la némina debido
a que cuenta con una amplia lista de
trabajadores, asi como también el pago a
proveedores originados por retenciones de
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Cuadro 3. (Cont...)

Movimientos

Texto

Establecer un “nicho” (espacio vacio):

En esta parte se dice que algo falta, que algo
sobra, que algo necesita mejorado o
perfeccionado, que algo no estd hecho en el
tema que usted investiga; hay un vacio, por
varias razones: no se usa el mismo método, se
llegd hasta un punto, no se recogié bien la
muestra, no ha sido planteado desde una
determina teoria, no hay una manejo adecuado
en la escuela, la oficina, etc.

Impuesto Al Valor Agregado e Impuesto Sobre la
Renta, ademas de los pagos de servicios.

La Contraloria Municipal de Heres, como érgano
de control, debe llevar a cabalidad los requisitos
para la emisidén de pagos puntual y de acuerdo
con lo establecido en la normativa. En la gestion
administrativa se ha detectado la problematica
que afecta negativamente la emisién de pagos
realizandose de manera tardia, puede que por
exceso de trabajo, por falta de personal con
experiencia en el area, se obvie algunos de los
pasos establecidos para la emision de dichos
pagos a proveedores y de ndmina, lo que trae
como consecuencia limitaciones en el trabajo
debido a que se presentan fallas y debilidades en
la gestion administrativa ya que existe un
descontrol en los procesos ocasionando retardo
de los pagos asi como también, atraso en la
elaboracién de los estados financieros y en los
registros de libros respectivamente.

Establecer un “nicho” (espacio vacio):

En esta parte se dice que algo falta, que algo
sobra, que algo necesita mejorado o
perfeccionado, que algo no estd hecho en el
tema que usted investiga; hay un vacio, por
varias razones:; no se usa el mismo método, se
llegd hasta un punto, no se recogié bien la
muestra, no ha sido planteado desde una
determina teoria, no hay una manejo adecuado
en la escuela, la oficina, etc.

Todo esto puede ser ocasionado por la
falta de supervision, control, seguimiento y
planificaciéon de las operaciones pautadas para
cumplirlas con exactitud y veracidad, frenando de
esta manera el cumplimiento de los objetivos
institucionales.

Ocupar el “nicho” o el vacio investigativo:
Expresar sintéticamente el objetivo principal de la
investigacion o expresar la naturaleza de la
investigacion.

Se puede parafrasear el objetivo general; se

especifican detalles, etc.

De acuerdo con lo anteriormente
planteado nace la necesidad de realizar un
conjunto de propuestas administrativas para
mejorar los procesos administrativos de los
pagos de la Contraloria Municipal de Heres,
estado Bolivar.

Es decir, debido a que es necesario revisar si
los procedimientos son realizados de acuerdo
con lo enmarcado en la normativa vigente que
rigen dichos procesos y a partir del resultado se
sugieren una serie de orientaciones
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Cuadro 3. (Cont...)

Movimientos Texto

administrativas para enriquecer los diferentes
pasos llevados a cabo en los pagos de dicha
institucion municipal.

Se puede indicar las interrogantes de Ila Con base a esto surgen las siguientes

investigacion, que debe coincidir con los | interrogantes:

objetivos especificos.
¢ Cual es el marco legal vigente referente a los

pagos administrativos de la Contraloria Municipal

de Heres, Estado Bolivar?

;Como se llevan a cabo los procesos
administrativos de los pagos de la Contraloria
Municipal de Heres, Estado Bolivar?

;Se cumplira a cabalidad con los procesos
legales vigentes de los pagos efectuados en la
Contraloria Municipal de Heres, Estado Bolivar?

18. En el Cuadro 4, se muestra un ejemplo de la relacion entre interrogantes
investigativas y sus objetivos. Con senala Padrén (s.a.): “[...] el problema y
el objetivo de investigacion estan estrechamente vinculados, son
interdependientes y, mas aun, son sindnimos, con la diferencia de que el
primero es una pregunta y el segundo es una intencion que pretende
responder a esa pregunta.”, (Pregunta Frecuente N° 80). En otras palabras,
toda la exposicion y descripcion del planteamiento del problema se traduce
en las preguntas de investigacion, que obtienen sus respectivas respuestas

en los objetivos de la investigacion.
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Cuadro 4. Relacién entre preguntas investigativas y los objetivos

Preguntas de Investigacion Objetivos

JEl enfoque estratégico de las empresas | General
permitira realizar un andlisis a la direcciéon? Analizar tedricamente la direccién gerencial
bajo el enfoque estratégico de las empresas.

;Desde el enfoque estratégico de las empresas | Especificos
se puede conceptualizar los elementos de la | Conceptualizar los elementos de la Direccion
Direccion Gerencial de las Empresas? Gerencial de las Empresas

Otra manera de hacerla:
¢ Cuales son los elementos conceptuales que
rigen la Direccion Gerencial de las Empresas?

;Cuales son los lineamientos tedricos del | Desarrollar los lineamientos teéricos del Enfoque
Enfoque Estratégico que inciden en la Direccién | Estratégico que inciden en la Direccion Gerencial
Gerencial?

;La teoria del enfoque estratégico de las
empresas permitira distinguir teéricamente el | Distinguir tedricamente el proceso estratégico y
proceso estratégico y los pasos para ser | los pasos para ser aplicados a las organizaciones
aplicados a las organizaciones?

Otra manera de hacerla:
¢ Cuales son los distintivos tedricos del proceso
estratégico y los pasos para ser aplicados a las

organizaciones?

;Cual es la propuesta tedrica que ayuden a Realizar una propuesta teérica que ayuden a
facilitar los procesos gerenciales bajo un | facilitar los procesos gerenciales bajo un enfoque
enfoque estratégico? estratégico.

19. Los objetivos, general y especificos (si lleva estos ultimos, segun el tipo
de investigacion), exponen qué se quiere alcanzar con el trabajo
investigativo. Los objetivos deben ser susceptibles de ser logrados o
alcanzados y su redaccion deben ser en forma clara y precisa, guardando
coherencia discursiva con la justificacion y el problema o la situacion a
investigar. Asi mismo, los objetivos debe explicitar la meta intencional
investigativa en términos de conocimiento y no en actividades metodolégicas.

Es decir, los objetivos debe denotar la blusqueda de un conocimiento; este
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conocimiento se traduce -en algunos casos- en acciones cognitivas y

materiales. Y estas son confundidas o contaminadas con estrategias o

técnicas o procedimientos metodolégicos. Ejemplos:

Cuadro 5. Ejemplos de objetivos mal redactados

Algunos Objetivos Mal Formulados

Explicacién

Caso 1

Objetivo General:

- Analizar, con las herramientas metodoldgicas que
ofrece la Morfologia Léxica, la formacién de palabras
en espafiol usando un corpus del habla venezolana.

Objetivos especificos:

- Recoger un corpus del habla venezolana.

- Determinar los procesos morfolégicos léxicos
existentes en habla venezolana.

- Analizar los procesos morfologicos léxicos en la
formacién de palabras en espariol, agrupadas segun
el corpus venezolano.

El primer objetivo especifico es una actividad
metodol6gica y no una accién cognitiva. Es un paso
inherente recoger el corpus para lograr los otros dos
objetivos especificos.

Caso 2
Objetivo General

Generar una categorizacion sustantiva de la
satisfaccion  laboral universitaria  del personal
académico venezolano a partir de sus experiencias
laborales, mediante la comprensién de las condiciones
laborales que la producen, empleando la metodologia
cualitativa que ofrece la Teoria Fundamentada de
Strauss y Corbin (2007).

Objetivos Especificos

1) Identificar a los docentes a ser entrevistados
desde la perspectiva de la literatura sobre la
satisfaccion laboral.

2)  Comprender la nocién que tienen los docentes
universitarios sobre la satisfaccién laboral.

3) Enunciar los factores determinantes de la
satisfaccion laboral del personal académico
venezolano.

4) Analizar de la data de las entrevistas del
personal docente venezolano desde una
perspectiva cualitativa, usando la Teoria
Fundamentada de Strauss y Corbin (2007).

5) Producir la categorizacién sustantiva de la
satisfaccion laboral universitaria del personal
docente.

El objetivo especifico primero es una actividad
metodoldgica, dado que es wuna actividad
procedimental: dice qué se va hacer (identificar) y con
qué (literatura). Es obvio que para realizar el segundo
objetivo especifico, debo primera haber entrevistado y
para esto, previamente se debi6 saber a quién se iba
a entrevistar.

El objetivo especifico cuarto es una actividad
metodoldgica, dice con qué se va analizar (Teoria
Fundamentada) y qué se va a analizar (la data). Asi,
pues, no indica un producto en términos de
conocimiento.
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Orientaciones sobre la Justificacion o Relevancia
20. Se dan orientaciones para la exposicion y desarrollo de las razones que

justifican la investigacion propuesta.

21. La justificacion puede responder a las siguientes interrogantes: ¢cuéles
son los motivos y las razones que justifican la investigacion? ¢Ayuda a
solucionar un problema practico? ¢Hace contribuciones en el plano teérico?
¢, Cuales son las posibles soluciones que se pueden alcanzar?

22. Ademas, se pueden ver estas consideraciones y argumentaciones de la

justificacion e importancia del tema investigado:

Lista | de justificaciones:

(1) Aportes del estudio al enriquecimiento de la disciplina cientifica en la
cual se ubica el estudio.

(2) Aportes a la solucién de problemas practicos.

(3) Importancia de la investigacion para formular politicas, programas y
proyectos.

(4) Importancia del estudio desde el punto de vista del cambio social.

(5) Importancia del estudio desde el punto de vista teorico.

(6) Interés personal del investigador para profundizar en una
determinada area de conocimiento.

(7) Beneficios para grupos o un sector de la sociedad.

23. Dicha de otra manera, la relevancia de la investigacion puede abarcar

estos elementos ordenados segun la légica del autor:
Lista Il de justificaciones:
(8) Propdsito de la investigacion.

(9) Conveniencia del estudio.

(10)  Aportes sociales.
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(11)  Implicacion practica.
(12)  Aporte tedrico.
(13)  Utilidad metodoldgica.

24. En todo caso, NO se trata que todos estos aspectos o0 elementos sean
abordados todos a la vez en la justificacion o relevancia del trabajo, sino que
se presenta un abanico de posibilidades.

25. Un ejemplo en este trabajo titulado: EI método Bleecker en el

aprendizaje de la lectura:

Ejemplo 3

Se considera que todo trabajo tendente a contribuir con la solucién de los problemas que afectan,
en el marco de esta investigacion, a la Educacién venezolana, encuentra plena justificacion su realizacién.
Este estudio ha sido elaborado con el propésito de que el mismo sirva de apoyo documental- bibliografico
para que los docentes puedan renovar o enriquecer las ensefianzas y practicas pedagégicas en lo
referente a estrategias que permitan y faciliten la comprensién lectora en los primeros afios de la
escolaridad, segun el método Bleecker. En cierto modo, esta investigacion abre un camino de futuras
investigaciones que presenten nuevas y novedosas estrategias lectoras siguiendo el camino que ofrece un

método lector especifico.

Desde el punto de vista practico esta investigacion puede servir para conocer la utilidad y las
ventajas del método Bleecker como estrategia para la ensefianza de la comprension lectora, dado que el
mismo hace divertida la clase, permite el uso de juegos, canciones, mimicas, bailes, en fin, el nifio pone
en practica su memoria visual, auditiva, sociativa, motora y algoritmica, ahorro considerable del tiempo,
facilita el desarrollo del hemisferio izquierdo por ser un método logico y el trabajo del docente. En sintesis,
es indudable que la elaboracion y proyeccién de estrategias que permitan al docente mejorar la seleccién,
el uso e innovacion de métodos de ensefianza es un estudio que merece ser avalado y apoyado.

26. A continuacion se desglosa y detalla el ejemplo anterior.
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Cuadro 6. Especificaciones del Ejemplo 3

Movimientos

Texto

Oracion introductoria

Beneficio bibliografico
(en los antecedentes de
investigacion, en el Marco
Tedrico, se concluyé que habia
pocas referencias)

Beneficio investigativo
(este no esta en las listas
anteriores)

Se considera que todo trabajo tendente a contribuir con la solucion de los
problemas que afectan, en el marco de esta investigacion, a la Educacién
venezolana, encuentra plena justificacion su realizacién.

Este estudio ha sido elaborado con el propdsito de que el mismo sirva de apoyo
documental-bibliografico para que los docentes puedan renovar o enriquecer las
ensefianzas y practicas pedagdgicas en lo referente a estrategias que permitan y
faciliten la comprension lectora en los primeros afios de la escolaridad, segun el
método Bleecker.

En cierto modo, esta investigacién abre un camino de futuras
investigaciones que presenten nuevas y novedosas estrategias lectoras siguiendo
el camino que ofrece un método lector especifico.

Beneficio social y practica
Beneficios para grupos o un
sector de la sociedad.

Desde el punto de vista practico, esta investigacion puede servir para conocer la
utilidad y las ventajas del método Bleecker como estrategia para la ensefianza de
la comprension lectora, dado que el mismo hace divertida la clase, permite el uso
de juegos, canciones, mimicas, bailes, en fin, el nifio pone en practica su
memoria visual, auditiva, sociativa, motora y algoritmica, ahorro considerable del
tiempo, facilita el desarrollo del hemisferio izquierdo por ser un método logico vy el
trabajo del docente.

Oracion conclusion
(Beneficio practico y cambio en
la ensefianza)

En sintesis, es indudable que la elaboracién y proyeccidn de estrategias
que permitan al docente mejorar la seleccion, el uso e innovacién de métodos de
ensefianza es un estudio que merece ser avalado y apoyado.

27. Se presenta otro caso en administracion, en una investigacion titulada

Satisfaccion laboral personal académico de la UNEG.
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Ejemplo 4
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27. A continuacion se desglosa y detalla el ejemplo anterior.

Cuadro 7. Especificacion del Ejemplo 4

Movimientos

Texto

Parrafo introductorio

Beneficio tedrico de la
ciencia o disciplina de estudio.

Importancia del estudio
desde el punto de vista tedrico.

Realizar una investigacién sobre el nivel de satisfaccién laboral del personal
administrativo de la Universidad Nacional Experimental de Guayana se justifica, porque:

La satisfaccion laboral, en un nivel tedrico, es un estudio obligado pues aportaria un
aumento en el compromiso organizacional lo cual seria uno de los factores
determinantes para el éxito organizacional. ocupa en la actualidad uno de los lugares
mas relevantes en la Psicologia del Trabajo y de las Organizaciones y de todas aquellas
disciplinas o areas de conocimiento relacionadas con la administracion de recursos
humanos y estudio del comportamiento organizacional; de tal modo, existe un gran
interés por comprender el fendmeno de la satisfaccién o de la insatisfaccion laboral; para
Weinert (1985, pp. 297-8) este interés se debe a varias razones, (a) la posible relacién
directa entre la productividad y la satisfaccion laboral, (b) la posibilidad y demostracién
de la relacién negativa entre la satisfaccién y las pérdidas horarias, (c) la relacion posible
entre satisfaccion y clima organizativo, (d) la creciente sensibilidad de la direccién de la
organizacion en relacidn con la importancia de las actitudes y de los sentimientos de los
colaboradores en relacién con el trabajo, el estilo de direccion, los superiores y toda la
organizacion, (e) la importancia creciente de la informacién sobre las actitudes, las ideas
de valor y los objetivos de los colaboradores en relacion con el trabajo del personal, (f) la
ponderacion creciente de la calidad de vida en el trabajo como parte de la calidad de
vida. La satisfaccidn laboral influye poderosamente sobre la satisfaccion en la vida
cotidiana.

Beneficio metodoldgico de
la ciencia o disciplina de estudio.
(No esta en la lista I, pero en la
Lista II: 6° Utilidad metodoldgica).

En la presente investigacion, en un nivel metodoldgico, se ha elaborado un
instrumento de la medicién de la satisfaccion laboral, basado en la adaptacién y
contextualizacién universitaria unegista de los factores laborales generales de Robbins
(1998).

Importancia de la
investigacion ~ para  formular
politicas, programas y proyectos.

3. Aportes sociales.

Beneficios para grupos o
un sector de la sociedad.

Los resultados de esta investigacién, en un nivel técnico técnico, reportaran
recomendaciones que las autoridades universitarias de la UNEG pudieran tomar en
consideracion para corregir las insatisfacciones si las hubiera y reforzar las facetas
laborales que reportan satisfaccion con el fin de mantener y aumentar la imagen y el
prestigio de la Institucidn. Es decir, una investigacion de este tipo, si se toma en cuenta
que la satisfaccion laboral académica no ha sido estudiada y planificada en la Institucion,
se inserta dentro de la busqueda de alternativas que permita, tal y como se establece en
las politicas unegistas, la conformacion de un equipo humano que asegure con eficacia y
eficiencia el cumplimiento de la Misién y Vision Institucional.

Beneficio o aporte referencial-
documental y metodoldgico-
instrumental (no esté en las listas
anteriores)

La presente investigacion alimenta el estado del arte con sus resultados porque
los mismos podrian servir de apoyo para otras investigaciones tanto en la UNEG, para
medir el nivel de satisfaccion laboral del resto de su personal (administrativo y obrero), y
también como en otras universidades y, en fin, en otros contextos educativos.
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Orientaciones para la redaccion de la Justificacion
28. Se plantean sugerencias para los alcances o limitaciones o delimitacion.

Este punto del Planteamiento del Problema NO comprende aspectos
personales (no tenia dinero para X; la maestra no fue, etc.). Abarca el &mbito
de accidn al cual se reduce la investigacion, ubicacién geografica, sujetos de
la investigacion; circunscripcion a un determinado autor o autores; area o
foco tematico, etc.). En otras palabras, las limitaciones son las restricciones
que se tiene para realizar tu trabajo de investigacién, pero referidas a
procedimientos, postura tedrica asumida, métodos, técnicas,
interpretacion de resultados, seleccion de los datos o de la informacién.
Son, pues, delimitaciones, en el sentido de determinar y marcar con claridad
los limites o alcances de la investigacién; es como establecer limites de un
pais o de un terreno. En otras palabras, con las delimitaciones el investigador
pone limites claros a la investigacion y especifica el alcance de esos limites.
La funcion de la delimitacibn es aumentar el grado de confianza y
confiabilidad que pudieran tener los resultados y también indicar qué ofrece
dicha investigacién y, en consecuencia, qué no se le puede exigir.

29. Por ejemplo, en un trabajo investigativo titulado La metafora en el habla

cotidiana de los adultos mayores.

Ejemplo 5

El presente estudio toma cuatro elementos claves que lo circunscribe: primero se centra
en las metaforas, pero las usadas y empleadas en la vida cotidiana; el segundo elemento es la
vida cotidiana y comun, que se recoge en el relato de los informantes; estos informantes estan
circunscritos a las personas que sean adultos mayores o de la tercera edad; quedan fueran de

este trabajo investigativo cualquier otro grupo etario de informantes. Y, por ultimo, el cuarto
elemento es la metodologia que ofrece el Andlisis del Discurso.

Otra restriccion viene dada por la concepcion teérica en la que se fundamenta el trabajo
ofrecido aqui. En efecto, el trabajo usa el modelo propuesto por Lakoff y Johnson (1980). Esto
supone que, de todas las concepciones nocionales propuestas, se emplea una concepcion
cognitiva en la descripcién, el analisis y la explicacién de las metaforas presentes en el corpus
utilizado; se asume, pues, las metaforas como un hecho conceptual-cognitivo.
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30. A continuacion se desglosa y detalla el ejemplo anterior.

Cuadro 8. Especificaciones del Ejemplo 5

Movimientos

Texto

Oracion introductoria

El presente estudio toma cuatro elementos claves que lo circunscribe:

Delimitacion tematica | primero se centra en las metaforas, pero las usadas y empleadas en la
(general) vida cotidiana;

Delimitacion sub-tematica | el segundo elemento es la vida cotidiana y comun, que se recoge en el
(especifica) relato de los informantes;

Delimitacién de poblacién o
informantes

estos informantes estan circunscritos a las personas que sean adultos
mayores 0 de la tercera edad; quedan fueran de este trabajo investigativo
cualquier otro grupo etario de informantes.

Delimitacion metodolégica

Y, por ultimo, el cuarto elemento es la metodologia que ofrece el Analisis
del Discurso.

Delimitacion
autores.

tedrica y de

Otra restriccion viene dada por la concepcion tedrica en la que se
fundamenta el trabajo ofrecido aqui. En efecto, el trabajo usa el modelo
propuesto por Lakoff y Johnson (1980). Esto supone que, de todas las
concepciones nocionales propuestas, se emplea una concepcion cognitiva
en la descripcién, el andlisis y la explicacion de las metaforas presentes en
el corpus utilizado; se asume, pues, las metaforas como un hecho
conceptual-cognitivo.

31. Padron (s.a.), sobre la delimitacién investigativa, cuando responde una

las Preguntas Frecuentes, en su pagina Web Papeles de José Padrén,

expone lo siguiente:

8. En mi Proyecto de Tesis me objetan el modo en que esta
formulado el problema (...). Una de las observaciones es que
no esta bien delimitado. ¢éEn qué consiste la delimitacion del

problema?

Algunos docentes suelen aconsejar la "Delimitacion" del problema
de investigacion, concibiéndola como la necesidad de identificar el
lugar, el tiempo y los personajes concretos a los que se refiere la
interrogante basica del trabajo [y se exige que tales cuestiones
aparezcan en el titulo]. Vemos asi muchas tesis con titulos de la
forma "la incidencia de x sobre z en los alumnos del n grado de la
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escuela w" o "Estudio del fendmeno x en el instituto w del Municipio
k". La "Delimitacidon", asi entendida, restringe los alcances de la
investigacion, ya que soélo favorece al ambito en el cual se sitdan
los personajes concretos identificados, habiendo todo un universo
de casos que revisten las mismas caracteristicas y que, sin
embargo, estad siendo inutilmente desatendido. Es como si Newton,
en la célebre leyenda de la manzana que le cayd encima, se hubiera
planteado algo asi como "La caida de las manzanas en Inglaterra"
(o "en el patio de mi casa")", en vez de plantearse la caida de los
cuerpos en cualquier parte de la tierra. ¢Qué pasaria, ademas, con
nuestro tesista si, justo antes de defender su trabajo, desapareciera
del mapa el Instituto o la Escuela w o, incluso, el Municipio k? Su
investigacion ya no tendria referencia ni seria, por ende, importante
para una verdadera 'Teoria de la Educacion'. Cabe preguntarse: éva
el investigador hacia "teorias' o sdélo va hacia descripciones de
casos? En realidad, la delimitacién del problema (o, mas bien, de la
investigacion) se refiere a la expresion de los limites mas alla de los
cuales el estudio no promete nada y mas aca de los cuales el
usuario si debe esperar ciertas respuestas. Delimitar el
problema tiene que ver con la definicidn de los alcances precisos de
la busqueda que se esta planteando. Esto se puede lograr con un
buen sistema de objetivos de trabajo, pero muchas veces, ademas
de tales objetivos, hace falta una sub-seccién donde se aclaren
mejor las limitaciones del estudio (o los alcances, que es otra
manera de decir lo mismo). Por cierto, las "limitaciones" no deben
jamas referirse a las dificultades cotidianas o practicas que
obstaculizaron el estudio (como los célebres casos de "no se
consiguié la bibliografia", "se carecié de computadoras", etc.). En
efecto, si los obstaculos impidieron el logro de los objetivos,
entonces no se hizo una buena investigacion. Y, si no lo impidieron,
entonces no hay por qué lloriquear.
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Orientaciones sobre el Marco Tedrico,
Referencial o Conceptual
31. Dado que la propuesta de Trabajo de Grado tiene entre seis (06) a diez

(10) péaginas (Art. 20), lo mas recomendable es no destinar muchas paginas
al Marco Tedrico, Referencial o Conceptual. Se puede dedicar una o dos
paginas a este componente de dicha propuesta.

32.0.3.3.1. En el caso de un trabajo de grado tipo monografia, se colocan los
diferentes capitulos con el posible titulo de estos y se describe muy

brevemente el contenido con los posibles autores a utilizar. Ejemplo:
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Cuadro 9. Ejemplo de la descripcidn de los capitulos de una monografia

Titulo Naturaleza parafiscal de los aportes al Sistema Nacional de Ciencia, Tecnologia
e Innovacion (SNCTI)

DESCRIPCION DE LOS CAPITULOS
CAPITULO |

Caracteres esenciales del sistema tributario venezolano
Se analizara la potestad tributaria conferida al Estado, su justificacion, caracteristicas y
limitacién materializada en los principios constitucionales que rigen el Sistema Tributario Venezolano
(Constitucion de la Republica Bolivariana de Venezuela, 1999; Ley Organica de Ciencias, Tecnologia
e Innovacion, 2014).

CAPITULOIII
Concepcion y clasificacion de los tributos

Se expondra lo que debe entenderse por tributo, las distintas definiciones otorgadas por
profesionales en la doctrina, los elementos que lo conforman, su clasificacién, asi como las
caracteristicas esenciales y particulares de cada una de las figuras que lo componen (Ferreiro, 2008;
Rosenberg, 2004; Lara Berrios, 2009; Villegas, 2002 y 2014; Constitucion de la Republica Bolivariana
de Venezuela, 1999; Codigo Organico Tributario, 2014).

CAPITULO Il

Naturaleza juridica-tributaria de las contribuciones especiales
Se analizara y estudiara lo referido a las contribuciones especiales en el ambito tedrico como
legal (Giuliani, 2011; Villegas, 2002 y 2014; Payarez, 2008; Schuman, 1946; Pefia, 2014; Carridn,
2008).

CAPITULO IV

Aspectos relevantes de la Ley Organica de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion y la particularidad de sus aportes (2014)

Dado que La Ley Orgénica de Ciencia, Tecnologia e Innovacién (LOCTI) es un instrumento
legal de obligatorio cumplimiento en el sector empresarial, para vincular y estimular a las empresas
nacionales a invertir en actividades de investigacion, desarrollo, formacién de talento y fortalecimiento
de la demanda de Ciencia y Tecnologia, se dedicara este capitulo al estudio de estos planteamientos
legales (Constitucion de la Republica Bolivariana de Venezuela, 1999; Ley Organica de Ciencias,
Tecnologia e Innovacion, 2014; Cédigo Organico Tributario, 2014; Ley para el Control de los Casinos,
Salas de Bingo y Maquinas Traganiqueles; Ley Organica de Hidrocarburos y en la Ley Organica de
Hidrocarburos Gaseosos; Sistema para la Declaracion y Control del Aporte en Ciencia Tecnologia e
Innovacién; Servicio Integrado de Administracion Tributaria y Aduanera (SENIAT)).

CAPITULO V
A Manera de Cierre

Se exponen los hallazgos mas relevantes de la investigacion, destacan los aportes de la
futura investigacion en el tema abordado y se reflexiona y se autoevalla la investigacion realizada.
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33. En el caso de los otros tipos de trabajo de grado que no sean del tipo
monografico se pueden exponer las posibles secciones o subpartes que

tendria el Marco Tedrico, Referencial o Conceptual.

Cuadro 10. Ejemplo de la descripcion de los capitulos de un Trabajo de
Grado no monogréafico

Titulo Compresidn lectora textual en
Educacion Primaria (4to Grado)

A continuacién se especifican las secciones del Marco Tedrico por desarrollar, que estara

formado por dos partes centrales.

l. La Lectura
Se haran varias definiciones de lectura y se asume una ella, dando las razones para ello (Solé, 1996;
Cairney, 2002; Michel, 1991; Alliende y Condemartin (1993); Matos, 2002).

Importancia de la Lectura
Se destaca la relevancia de lectura en la vida del ser humano y, especialmente, en los nifios en edad
escolar (Alliende y Condemartin, 1993; Solé, 1996; Solé, 1992).

Elementos o Componentes de la Lectura
La lectura, como proceso interactivo entre el texto y el lector, forma un sistema constituido de
elementos interdependientes (Cuetos, 1994; Defior, 2009).

Comprensién Lectora
Se define, caracteriza y se destaca la importancia de la compresion lectora (Centro Virtual Cervantes;
2013a; Matos; 2002; Mendoza, 2003).

Diferencia entre Lectura y Comprension Lectora
Partiendo de las definiciones que se haran en las secciones de definiciones de lectura y comprension
lectora, las autoras del futuro Trabajo de Grado plantean diferencias entre esos dos conceptos.

Niveles de Comprension Lectora

La comprensién no es un proceso global, sino que se va a adquirir poco a poco, pasando por
diferentes niveles. En esta parte se exponen los diversos niveles segun varios autores (Molina Garcia,
1988; Alliende y Condemartin, 1993).

Factores que inciden en la Comprensién Lectora

Varios autores sefialan que existen varios y variados factores (internos y externos) al proceso de
comprensidn lectora; estos factores se desarrollan en esta seccion del futuro Marco Teérico (Garcia,
1993; Zarzosa, 2003).

2. Lingiiistica del Texto
Se define, se caracteriza y destaca la importancia de esta ciencia del lenguaje (van Dijk, 1996; Centro
Virtual Cervantes, 2013b).

32



Cuadro 10 (Cont...)

Texto
Se conceptualiza la nocion de texto y se diferencia de otra afin, el discurso (Centro Virtual Cervantes,
2013c; Bernardez, 1982; Huari, 2011).

Tipos o Tipologias de Textos

Aqui se desarrolla y argumenta que un texto se inserta en una taxonomia textual, que son diversos
grupos de familias textuales (Centro Virtual Cervantes, 2013d; Centro Virtual Cervantes; 2013e;
Centro Virtual Cervantes; 2013f).

Estructuras Textuales

Se exponen los elementos organizadores globales o totales de un texto (superestructura y
macroestructura) y, para ello, se sigue la teoria concebida por van Dijk (1996 y 1978) y sintetizada por
Centro Virtual Cervantes (2013g) y por Garcia (2012).

Parrafo
Se sigue en el planteamiento de este tema los postulados de Serafini (1994).

Tipos de Parrafo

Se sigue en el planteamiento de esta tema los postulados de Serafini (1994).

Comprensién Lectora Textual
Las autoras de este futuro Trabajo de Grado definen esta nocién en la compresién lectora particular.

Orientaciones sobre el Marco Metodoldgico
34. El Marco Metodolégico (véase numeral 94.) es la segunda parte de la

Propuesta de Trabajo de Grado clave, y que deberia ocupar mayor nimero
de pagina, conjuntamente, con el Planteamiento del Problema.

35. ElI Marco Metodologico comprende la planeacion de las actividades a
desarrollar, especificando como se va a trabajar la modalidad de trabajo
seleccionada, cuando y con qué se hara. Es el "como" se realizara el estudio
para responder al problema planteado y posible solucién. Dicho de otra
manera, la metodologia incluye —de manera general- el tipo o tipos de
investigacion, el método o los métodos y sus técnicas (tanto para recoger la
informacion o los datos; asi como para el analisis e interpretacion de dichos
datos o dicha la informacién recogida) y los procedimientos que seran

utilizados para llevar a cabo la Propuesta de Trabajo de Grado.
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36. 0.3.3.1. En seccion debe dejar muy claro al lector de lo que se hard, por
gué y como se harg, con suficientes detalle como para permitir una posible
réplica del estudio y la probable confiabilidad de los posibles resultados o los
posibles hallazgos de la investigacion.

37. Los aspectos de las referencias se especifican en el Capitulo IX
Referencias a las Fuentes.

Orientaciones sobre el parafraseo
38. En relacion con el parafraseo o el comentario a una cita textual, se

presentan diversas técnicas del parafraseo.

Citacion indirecta o parafrasis

Consiste en reproducir la idea de un autor expresandola con otras palabras,
es decir, con palabras propias que, tomando la idea central, la resumen y
reformulan. Al parafrasear a otro autor, tiene que darle el crédito indicando el

apellido y el afio de publicacion: Sanchez Upegui (2011); (Sanchez Upegui,
2011).

Veamos esta otra conceptualizacion de parafrasis.

parafrasis mecanica es la sustitucion simple de expresiones que

aparezcan en un texto por sindnimos, con cambios sintacticos minimos. La

parafrasis constructiva es la reelaboracion del enunciado, dando origen a otro

con palabras o caracteristicas que pueden ser muy distintas, pero que

conservan el mismo significado. Wikipedia, (2017, Art. Parafrasis).
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39. Ejemplos y orientaciones discursivas.

Cuadro 11. Ejemplos de paréfrasis

Original de Strauss (2008)

Cita indirecta o parafrasis

La Medalla Newbery ha sido el premio mas
importante de la literatura infantil norteamericana
durante mas de ocho décadas. El dia de enero
en que se anuncia el ganador anual, se agotan
los ejemplares en las librerias de todo el pais, las
bibliotecas ordenan sus copias, y los maestros
incluyen la obra en sus cursos.

En la actualidad, se debate en el mundo literario
el valor de este galardén. Muchos se preguntan
si los libros premiados recientemente resultan tan
complicados e inaccesibles para la mayoria de
los nifios que, en efecto, han contribuido a
alejarlos mas de la lectura. De los 25 ganadores
y finalistas seleccionados entre el 2000 y el 2005,
cuatro de los libros tratan sobre la muerte, seis
sobre la ausencia de uno o ambos padres, y
cuatro sobre condiciones de salud como el
autismo. La mayoria de los restantes abordan
problemas sociales complejos. (p. 69)

Segun Strauss (2008, p. 69), los libros infantiles
que ganan la Medalla Newbery por su excelencia
se venden muy bien a pesar de su tendencia a
tratar temas dificiles, como la muerte y los
problemas en el desarrollo. En lugar de promover
el interés de los nifios en los libros, estos temas
son tan sofisticados y dificiles de comprender
que, de hecho, desalientan su interés por la
lectura.

40. Cita textual dentro de la parafrasis.

Cuadro 12. Ejemplos de cita textual dentro de la paréafrasis

Original de Strauss (2008)

Parafrasis con cita textual

La Medalla Newbery ha sido el premio més importante
de la literatura infantil norteamericana durante mas de
ocho décadas. El dia de enero en que se anuncia el
ganador anual, se agotan los ejemplares en las
librerias de todo el pais, las bibliotecas ordenan sus
copias, y los maestros incluyen la obra en sus cursos.
En la actualidad, se debate en el mundo literario el
valor de este galardon. Muchos se preguntan si los
libros premiados recientemente resultan tan
complicados e inaccesibles para la mayoria de los
nifios que, en efecto, han contribuido a alejarlos mas
de la lectura. De los 25 ganadores y finalistas
seleccionados entre el 2000 y el 2005, cuatro de los
libros tratan sobre la muerte, seis sobre la ausencia de
uno o ambos padres, y cuatro sobre condiciones de
salud como el autismo. La mayoria de los restantes
abordan problemas sociales complejos. (p. 69)

Segun Strauss (2008), los libros infantiles que
ganan la Medalla Newbery por su excelencia se
venden muy bien a pesar de su tendencia a tratar
temas dificiles, tales como “la ausencia de uno o
ambos padres” y “condiciones de salud como el
autismo” (p. 69). En lugar de promover el interés
de los nifios en los libros, estos temas son tan
sofisticados y dificiles de comprender que, de
hecho, pueden desalentar sus deseos de leer.
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41. Técnicas de parafraseo (1).

Cuadro 13. Ejemplificacion de diversas técnicas de parafraseo (1)

TECNICA 1
Cambiar la funcién gramatical
de algunas palabras

TECNICA 2
Uso de sindnimos

Original: El profesor de medicina John Swanson
plantea que los cambios globales influyen en la
propagacion de las enfermedades.

Fuente: James (2004)

Parafrasis: De acuerdo con John Swanson, un
profesor de medicina, los cambios alrededor del
globo causan que las enfermedades se
propaguen (James, 2004).

Original:  Un  portavoz  del
norteamericano declard que la crisis del
SIDA representa una amenaza a la seguridad
nacional. El anuncio se hizo después que, en un
informe de inteligencia, se asegurara que las
altas tasas de infeccion por VIH podrian provocar
que se generalice una desestabilizacion politica.
Fuente: Snell (2005)

gobierno

Parafrasis: Un portavoz del gobierno de los
Estados Unidos anuncié que el SIDA podria
poner en peligro la seguridad de esa nacion. El
gobierno alertd a la poblacion luego de que un
importante estudio gubernamental concluyera
que podrian surgir problemas politicos como
resultado del alto niamero de personas infectadas
con VIH, (Snell, 2005).

TECNICA 3
Cambiar la funcién gramatical
de algunas palabras

Original: Los grupos minoritarios en los Estados
Unidos han sido golpeados con mas fuerza por la
epidemia. Los afroamericanos, que constituyen el
13 por ciento de la poblacién norteamericana,
representaban el 46 por ciento de los casos de
SIDA diagnosticados en el 1998.

Fuente: Jenson (2000)

Parafrasis: La epidemia del SIDA ha afectado
principalmente a las minorias en los Estados
Unidos. Por ejemplo, en 1998, menos del 15 %
de la poblacion total era de origen africano, pero
casi la mitad de las personas diagnosticadas con
SIDA en los Estados Unidos ese afio eran
afroamericanos, (Jenson, 2000).

TECNICA 4
Cambiar el orden de las palabras (por ejemplo,
cambiar de voz activa
a pasiva, mover los modificadores a diferentes
posiciones y especificar nombre de pueblos o
paises u otro dato enciclopédico).

Original: Angier informé que la malaria mata a
mas de un millén de personas anualmente, la
gran mayoria de ellos nifios de la region
subsahariana.
Fuente: Angier (2001)

Paréafrasis: Segun Angier (2001), cada afio, mas
de un millén de personas muere a causa de la
malaria, y la mayoria de las victimas son nifios
que viven en el Africa subsahariana.
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42. Técnicas de parafraseo (2).

Cuadro 14. Ejemplificacion de diversas técnicas de parafraseo (2)

TECNICA 5
Usar diferentes estructuras para las definiciones

TECNICA 6
Usar diferentes indicadores de atribucion

Original: La enfermedad de Lyme es una
enfermedad inflamatoria causada por una
bacteria que transmiten las garrapatas (pequefios
aracnidos chupasangre que se pegan a animales
mas grandes). La enfermedad se caracteriza
usualmente por un sarpullido seguido por
sintomas similares a los de la gripe, que incluyen
fiebre, dolor en las coyunturas y dolores de
cabeza.

Fuente: Wald (2005)

Parafrasis: Wald (2005) plantea que la
enfermedad de Lyme -una enfermedad que
causa hinchazon y enrojecimiento- es
ocasionada por una bacteria que transmite un
pequefio aracnido conocido como garrapata. Las
garrapatas se pegan y chupan la sangre de los
animales y los humanos, transfiriendo algunas de
las bacterias de la enfermedad de Lyme a sus
huéspedes y causando sintomas parecidos a los
de la gripe.

Original: “Esta enfermedad pudo haber llegado a
nuestras fincas de diferentes formas,” aseguré el
veterinario Mark Walters en su reciente libro Las
seis plagas modernas.

Fuente: Peterson (2004)

Parafrasis: De acuerdo con Mark Walters (como
se cita en Peterson, 2004), un veterinario que es
autor del libro Las seis plagas modernas, la
enfermedad pudo haber llegado de diferentes
maneras a las fincas del pais.

TECNICA 7
Cambiar la estructura de la oracién, y usar
diferentes conectores

TECNICA 8
No cambiar los términos claves ni los
nombres propios

Original: Aunque solo cerca de una décima parte
de la poblacion mundial vive alli, el Africa
subsahariana continia siendo la regién mas
golpeada, representando 72 por ciento de la
gente infectada con VIH durante el 2000.

Fuente: Bunting (2004).

Parafrasis: Aproximadamente 10 % de la
poblacién mundial vive en el Africa subsahariana.
Sin embargo, esta area del mundo tiene el
porcentaie mas alto de enfermedades
relacionadas con el SIDA. De hecho, en el 2000,
casi tres cuartas partes de la poblacion tenia el
virus del VIH, (Bunting, 2004).

Original: En el noreste de los Estados Unidos, las
personas construyen sus hogares cerca de los
bosques, donde las garrapatas portadoras de la
enfermedad de Lyme se pegan a los ciervos. Ademas,
en Africa, los cazadores traen de vuelta la came de
los animales que los cientificos creen que pueden
transmitir el Ebola, una enfermedad por lo general
fatal que causa hemorragias masivas en sus victimas.
Fuente: Yaya (2004)

Parafrasis: De acuerdo con lo sefialado por Yaya
(2004), en los Estados Unidos, las areas residenciales
se construyen cerca de las areas boscosas en el
noreste. Estas areas son también los hogares de las
garrapatas que portan la enfermedad de Lyme.
Ademas, de acuerdo con los cientificos, los cazadores
en Africa matan los animales que pueden ser
portadores de virus Ebola (un virus generaimente fatal
que causa hemorragias masivas).
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(El contenido anterior sobre Parafrasis, estd tomado, con fines didacticos, de
Biblioteca de la Universidad de Lima, 2014).

43. Otros ejemplos

1.

“El ignorante afirma, el sabio duda y reflexiona”. (Aristételes).

Parafrasis: quien es inteligente sabe que no conoce todo y reflexiona
antes de hablar.

“Hablar es el arte de sofocar e interrumpir el pensamiento”. (Thomas
Carlyle).

Parafrasis: para hablar adecuadamente es necesario pensar antes lo que
se dice.

“Confia en el tiempo, que suele dar dulces salidas a muchas amargas
dificultades”. (Miguel de Cervantes).

Parafrasis: con el tiempo pueden resolverse favorablemente los
problemas dificiles.

“La verdad se corrompe tanto con la mentira como con el silencio”.
(Ciceron).

Parafrasis: es tan malo mentir como ser complices de una mentira.

“Elige un trabajo que te guste y no tendras que trabajar ni un dia de tu
vida”. (Confucio).

Paréfrasis: si te gusta tu trabajo lo veras como un placer y no como una
obligacion.

“Todos somos muy ignorantes. Lo que ocurre es que no todos ignoramos
las mismas cosas”. (Albert Einstein).

Paréfrasis: ninguna persona sabe todo, lo que pasa es que cada uno
conoce de temas distintos.

Quien tiene paciencia, obtendra lo que desea”. (Benjamin Franklin).

Paréfrasis: si se tiene paciencia se puede conseguir lo que se desea.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

“Nuestra recompensa se encuentra en el esfuerzo y no en el resultado.
Un esfuerzo total es una victoria completa”. (Mahatma Gandhi).

Parafrasis: aunque no se consiga el objetivo buscado el esforzarse por
ello deja una gran satisfaccion.

“El unico hombre que no se equivoca es el que nunca hace nada”.
(Goethe).

Quien no hace absolutamente nada no se equivoca jamas, porque nada
hace, jse queda inactivo!

“Larisa es el sol que ahuyenta el invierno del rostro humano”. (Victor
Hugo).

Parafrasis: sonreir ayuda a aliviar las penas.

“Todo mundo ve lo que aparentas ser, pocos experimentan lo que
realmente eres”. (Maquiavelo).

Parafrasis: Puede aparentar ser alguien distinto, pero los que te conocen,
saben como eres en la realidad.

“Nuestra envidia siempre dura mas que la felicidad de quien envidiamos”.
(Heréclito).

Parafrasis: Nuestros celos y resentimientos, tienden a perdurar, incluso
mas alla de la vida de aquellos a quienes envidiamos, asi como nuestra
propia vida.

“Las guerras seguiran mientras el color de la piel siga siendo mas
importante que el de los ojos”. (Bob Marley)

Paréfrasis: Mientras el ser humano continte odiando por diferencias
como el color de piel de los demas, las guerras y la violencia continuaran.

“El supremo arte de la guerra es doblegar al enemigo sin luchar”. (Zun
Tzu).

Paréfrasis: Es mejor vencer al enemigo sin la necesidad de entrar en
combate.

“Para los historiadores, los principes y los generales son genios; para los
soldados siempre son unos cobardes”. (Ledn Tolstoi).
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16.

17.

18.

19.

20.

Paréfrasis: Los gobernantes y los generales, siempre se encuentran a
retaguardia guarecidos cobardemente fuera del combate, mientras que
los soldados son quienes derrochan verdadero valor luchando y muriendo
en el frente.

“Es preferible una paz injusta que la mas justa de las guerras”. (Ciceron).

Paréfrasis: Es preferible soportar injusticias y que exista la paz, a que por
causas justas exista guerra (con las muertes que esta acarrea).

“Todas las guerras son santas, os desafio a que encontréis un
beligerante que no crea tener el cielo de su parte”. (Jean Anouilh).

Paréfrasis: Para aquellos que hacen la guerra a otros, siempre creen que
dios y la justicia estan de su parte y que el otro esta equivocado y esta en
contra de dios.

“No sé con qué armas se peleara la tercera guerra mundial, pero si se
con cuales lo haran en la cuarta guerra mundial: con palos y mazas”.
(Albert Einstein).

Parafrasis: Con las armas tan destructivas que hay actualmente, si se
desencadena la tercera guerra mundial, para la siguiente guerra todo
quedara peor que en la edad de piedra, y la siguiente guerra sera a palos
y piedras.

“En la guerra como en el amor, para acabar es necesario verse de cerca.
(Napoledn Bonaparte)”.

Parafrasis: Tanto en la guerra como en el amor, hay que enfrentarse de
cerca, estar frente a frente, no de lejos.

“Quizas la mas grande y mejor leccién de la historia es que nadie
aprendio las lecciones de la historia”. (Adolf Hitler).

Paréfrasis: La historia es la ciencia que nos ensefia nuestros errores
pasados, pero el hombre es un ser que no suele aprender de sus errores
pasados.

21. "I didn't mean to take up all your sweet time, I'll give it right back
to ya one of these days” (Jimi Hendrix). Parafrasis: no queria ocupar
todo tu dulce tiempo, te lo devolveré uno de estos dias.

(Tomado, con fines didactico, de:
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= *URL del articulo: http://10ejemplos.com/10-ejemplos-de-parafrasis

= * Fuente: http://www.ejemplos.co/20-ejemplos-de-
parafrasis/#ixzz4r2DZrPW6 )

44. Tipos de Parafrasis.

Parafrasis automatica

La parafrasis mecanica es aquella que se efectla sustituyendo las
palabras de un texto por otras que le son sinénimas. Se denomina
automatica, porque no supone una reflexion e interpretacion por parte del

gue reescribe el texto, sino que se hace de manera irreflexiva y mecanica.

Paréafrasis constructiva

La parafrasis constructiva es la que se lleva a cabo cuando se
reconstruye por completo la forma linglistica con la que se expreso el texto
original. Esto quiere decir que la parafrasis constructiva no se limita a la
sustitucion de unas pocas palabras por otros sin6nimos, sino que
reestructura el mensaje empleando frases nuevas, que no estan presentes
en el texto original pero que dan cuenta fiel del mensaje o del contenido que
este texto original pretende transmitir.

Como técnica de estudio, la parafrasis constructiva suele tener
mejores efectos que la parafrasis automatica, puesto que garantiza la
comprension del texto, ya que sélo se puede reconstruir el significado si se
ha entendido y comprendido.
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45. Ejemplos de los tipos de paréfrasis.

Ejemplo 1

Texto original:

“Un concepto altamente especializado toma forma en una palabra polisémica de la lengua general.

Actualmente, se observa un acelerado crecimiento acelerado en la formacion de términos a través de
distintos procesos de creacion lingiiistica como la homonimia, la polisemia, la sinonimia, la metéafora y

"o« “ "«

la metonimia. Por ejemplo, el empleo de “ventana”, “net’, “ratén”, “virus” y “portal” es el resultado de un
proceso metaforico; sin embargo, su uso esta tan arraigado que ya no forman parte de la lengua de
especialidad sino de la lengua general’.

La evolucion de los lenguajes de especialidad, de Sager (2007).

Paréfrasis automatica:

Un concepto especializado se materializa en un término de la lengua general con muiltiples
significados. En nuestros dias, se experimenta un crecimiento acelerado en la creacion de nuevas
palabras a través de diversos procesos de creacion linglistica como la homonimia, la polisemia, la
sinonimia, la metafora y la metonimia.

Por ejemplo, el uso de los términos “ventana”, “net’, “ratén”, “virus” y “portal” es el resultado
de construcciones metafdricas; sin embargo, su empleo es tan comin que ya no forman parte

del lenguaje especializado sino del lenguaje general”.

Parafrasis constructiva:
Con respecto a la diversificacion linguistica, Sager plantea que, a menudo, los términos que surgen en

el lenguaje especializado se estandarizan y pasan a formar parte del lenguaje general.

Por ejemplo, los términos “ventana”, “net’, “raton”, ‘virus” y “portal” surgieron en la lengua de
especialidad gracias al proceso de creacion linglistica conocido como metéfora pero su uso se ha

extendido tanto que ahora forman parte de la lengua general.

Ejemplo 2
Texto original:

“Colocacion. El término es bastante reciente: fue introducido en espariol por Seco en 1978 y empez6 a
estabilizarse a principios de los noventa. En su uso genérico (Firth 1957, Halliday 1966, Sinclair 1966)
la colocacion léxica engloba todas las combinaciones frecuentes de unidades léxicas, pero en su uso
mas restringido se trata de combinaciones caracteristicas de dos lexemas entre los que existe cierta
afinidad. Al igual que las locuciones, son piezas prefabricadas y, por tanto, compartidas por toda una
comunidad de hablantes.
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Las diferencias radican en que, frente a las locuciones (como escurrir el bulto), los componentes de las
colocaciones (como trasplantar un 6rgano) ostentan (1) una relacion tipica (“trasplantar’ selecciona
‘érgano” y viceversa), (2) un menor grado de fijacion (ciertas transformaciones, sustituciones y/o
afadidos son posibles), y tienen (3) un significado tnicamente literal y (4) relativamente transparente”.

Colocaciones léxicas: pistas y trampas, de Moreno y Buyese (2013).

Parafrasis automatica:

Colocacién. El término es relativamente reciente: fue utilizado en espafiol por primera vez por Seco
en 1978 y su uso se extendid a principios de los noventa. En su uso genérico (Firth 1957, Halliday
1966, Sinclair 1966) la colocacién léxica retine todas las combinaciones frecuentes de lexemas, pero
en su uso mas restringido consiste en combinaciones caracteristicas de dos unidades Iéxicas entre
las que existe cierta afinidad. Como las locuciones, son piezas prefabricadas por lo que son
compartidas por toda una comunidad lingiiistica.

Las diferencias radican en que, frente a las locuciones (como escurrir el bulto), los componentes de las
colocaciones (como trasplantar un 6rgano) tienen (1) una relacion tipica (“trasplantar’ requiere
“érgano” y viceversa), (2) un menor grado de fijacién (ciertas transformaciones, sustituciones y/o

afiadidos son posibles), y tienen (3) un significado unicamente literal y (4) relativamente transparente.

Parafrasis constructiva:

El término “colocacion” es de origen reciente: fue utilizado por primera vez en 1978 por el linguista
Manuel Seco y, desde entonces, su uso se ha extendido.

En su sentido mas amplio, la colocacién comprende cualquier combinacién frecuente de términos,
mientras que en el sentido mas especifico de la palabra la colocacion es la combinacién de dos o0 mas
términos entre los que existe afinidad.

Se asemejan a las locuciones por su calidad de prefabricadas. Por su parte, se diferencian de estas

por ser relaciones tipicas, por no ser tan fijas y por tener un significado literal y transparente.

(Tomado, con fines didactico, de:

¢Cuales son los tipos de parafrasis? (Con ejemplos). En lifeder.com
Disponible: https://www.lifeder.com/tipos-de-parafrasis/ [Consultado:
2017, Agosto 28].).

46. Estas Normas privilegian la parafrasis constructiva, y el/la tesista debe

esforzarse por producir esta variante discursiva en su Trabajo de Grado de
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Pregrado. Tanto el/la tutor/a como los miembros del jurado evaluador de
dicho trabajo investigativo deben requerir este tipo de reconstruccion
discursiva original y no mecanica.

46. En este sentido, las citas textuales debe ser comentadas, de manera
constructiva (reflexiva e interpretativamente), antes o después de dicha cita.
Mientras que todas las citas indirectas deben ser constructivas; o sea, evitar

al maximo un comentario mecanico.
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CAPITULO Il

ASPECTOS GENERALES DEL TRABAJO DE GRADO

Orientaciones sobre tres composiciones
47. Se ha creido oportuno dar unas orientaciones discursivas en la

elaboracién y construcciones de estas tres composiciones propias del
Trabajo de Grado en si.

48. Estas tres composiciones son: el Resumen, la Introduccion y las
Conclusiones (o el cierre discursivo de la investigacion, que pudiera tener
otros nombres, segun la modalidad de Trabajo de Grado escogida (Art. 3 del
Reglamento de Trabajo de Grado de Pregrado, RTGPG, en adelante).

Orientaciones sobre el Resumen
49. ElI Resumen esta formado por tres partes muy diferenciadas, a saber: (a)

secciéon de identificacion, que comprende la identificacién de la Institucion,
titulo, identificacion del autor o de la autora, identificacion del tutor o de la
tutora y afio de la disertacion (véase Anexos L y M); (b) seccion del cuerpo
del resumen en si; y (c) los descriptores. Las dos ultimas partes son las que
interesan (para mas detalles, véase 115. Resumen).

50. El cuerpo del resumen contiene una version condesada, pero integrada y
fiel del todo el cuerpo del Trabajo de Grado. El resumen es el sumario de la
investigacion, que “es el resultado de un proceso de abstraccion en el que se
sintetizan y relazan los aspectos esenciales del contenido” (Diez, 2007, s.p.)
del Trabajo de Grado. Esta autora afirmar que el resumen es la parte mas

importante de un documento cientifico; especialmente, los articulos
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cientificos y un trabajo de grado. Las razones que da esta autora son las
siguientes:

* El resumen, asi como el titulo, son las partes que se
incluyen en los sistemas de informacion, bases
bibliogréficas y, con frecuencia, en la Internet.

* Comunica en forma rapida y precisa el contenido basico
del articulo sin tener que recurrir al resto de la informacion.
* Es la parte del articulo mas leida por la mayoria de los
interesados si no la Unica; a través de su lectura el lector se
percata de la relevancia del tema tratado en el articulo para
luego decidir si le interesa 0 no consultar su contenido, lo
gue resulta bastante interesante para los profesionales e
investigadores, si se tiene en cuenta el aumento cada vez
mayor de la produccién cientifica, frente al cual no queda
otra opcién para mantenerse al dia, que leer los
resimenes, seleccionar y extraer la informacion de los
trabajos de mayor interés cientifico. (s.p.)

51. Por estos motivos, Diez (ob.cit.) y Hernandez (2010) dan estas
recomendaciones para su redaccién, que han sido adaptadas al contexto de

un trabajo de grado. Las recomendaciones son las siguientes:

(1) Redactar el resumen en un solo parrafo, modo impersonal.

(2) Hacerlo en un solo parrafo, en el que los apartados estén
separados por punto y seguido.

(3) Procurar que el resumen tenga precision, concision, orden y la
informacion mas importante de cada seccion del trabajo de grado.

(4) Evitar frases demasiadas largas que desvian del tema principal y
no abusar de las frases de transicion (por ejemplo, por otro lado, sin
embargo, pero, no obstante, etc.).

(5) Constatar la homogeneidad del resumen en relacion con el texto
principal, es decir, que no aporte informacion o conclusiones no presentes en

el cuerpo del trabajo de grado.
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(6) Eliminar citas bibliograficas, siglas y abreviaturas, a no ser las
internacionalmente conocidas o las abreviaturas textuales-metodolégicas
propias de trabajos investigativos (véase Anexo R y numeral 248.).

(7) Cuidar que los datos cualitativos y cuantitativos sean exactos.

(8) Cuidar que el resumen como un todo esté libre de erratas.

(9) Evitar comenzar el resumen repitiendo las mismas palabras del
titulo.

(10) Evitar las frases tales como: "segun dice el autor, el documento
concluye.”

(11) Redactarlo una vez terminado el trabajo de grado, cuando se
haya profundizado en el tema y se haya alcanzado una vision detallada del
contenido del trabajo investigativo.

(12) Elaborarlo pensando en la autonomia que debe tener todo
resumen, es decir, que al leerlo sea facilmente comprensible sin tener que

acudir al trabajo de grado en extenso.

52. El resumen de un trabajo de grado es un sumario estructurado; es decir,
cada segmento, separado por un punto y seguido, se corresponde con la
introduccion o el problema de investigacion, marco tedrico, marco
metodoldgico, resultados, conclusiones y recomendaciones (estas ultimas si
fuese el caso). Aunque la seccidon o el segmento correspondiente a las
teorias usadas (marco tedrico o referencial) no es tan obligatorio como las
otras partes.

53. La introduccion del resumen puede tener uno 0 varios aspectos
siguientes: ubicacién de la temética en un area de conocimiento, importancia
temética, contexto tedrico, contexto histérico, el planteamiento del problema,
informacion sobre los antecedentes, justificacion, metas u objetivo principal.
54. En el marco tedrico se menciona(n) la teoria o las teorias usadas,

sefalando autor y afo.
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55. En la segmento del marco metodolégico, se informa sobre el tipo y
disefio de investigacion, se indica como se efectud el estudio, procedimientos
o/y métodos oly técnicas empleados, participantes, corpus del trabajo. En la
parte de los resultados, se resume los datos recolectados mas relevantes y
novedosos, se destaca el significado de estos hallazgos y se plantean
soluciones al problema (esto ultimo segun la modalidad investigativa).

56. Mientras que la seccion de las conclusiones se reporta el impacto e
implicaciones sociales, econdOmicas, culturales, nocionales-conceptuales,
tedrico-practico, etc. de la investigacion, también se pueden incluir algunas
recomendaciones.

57. Por ultimo, estan los descriptores, que estan formados por palabras
claves de la investigacion; estas palabras o frases nominales cortas estan
relacionadas con el contenido o la tematica del Trabajo de Grado. Algunos
autores recomiendan que los descriptores deberian insertarse en un area de
conocimiento y, en algunos casos, se mencionan instituciones, autores, etc.
Estos términos claves son una especie de resumen del resumen, que son
complementarios al cuerpo del resumen y permiten la indizacién, bdsqueda y
recuperacion del trabajo investigativo en los catalogos bibliograficos.

58. Los descriptores se colocaran en orden alfabético.

59. Ejemplos:
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Ejemplo 6

Titulo: Plan de Gestion Participativa de Riesgos Ambientales asociados a procesos de erosion por
carcavas (Sector Isla de la Fantasia de Ciudad Bolivar, estado Bolivar)
RESUMEN

Los riesgos ambientales se refieren a la probabilidad de dafios en una comunidad en un periodo
especifico, esta relacionada con dos factores: amenazas y vulnerabilidad. El sector Isla de la Fantasia,
fundado en 1964, en lo que para entonces constituia las afueras de Ciudad Bolivar, era utilizada para la
extraccion de material de relleno, esto originé una carcava en el lugar. Posteriormente, al area se le dio un
uso residencial que ha generado que las personas que alli habitan estén en condicién de riesgo
ambiental. El objetivo general de esta investigacion es disefiar un Plan de Gestién Participativa de
Riesgos Ambientales asociados a procesos de erosion por carcava en el sector Isla de la Fantasia de
Ciudad Bolivar. La metodologia esta basada en la identificacion de amenazas y vulnerabilidad a través de
variables e indicadores, para determinar el riesgo ambiental. Se utilizaron ademas técnicas de recoleccién
de datos como encuestas y talleres con la comunidad. Los resultados reflejaron que el nivel de amenaza,
vulnerabilidad y riesgo ambiental es medio; sin embargo, cuando se elaboraron los mapas se evidencio
que, aunque la amenaza en general es media, la vulnerabilidad variaba para cada vivienda, debido a las
caracteristicas particulares de cada una. Finalmente, se desarrollaron talleres con la comunidad y se
elabord un Plan de Gestion Participativa de Riesgos Ambientales.

Descriptores: Erosion por Carcavas, Plan de Gestion Ambiental, Riesgos Ambientales.

60. Se detallan y especifican las secciones correspondientes del anterior

resumen.

Cuadro 15. Especificaciéon del Ejemplo 6

Secciones Texto
Los riesgos ambientales se refieren a la probabilidad
de dafios en una comunidad en un periodo especifico,

Introduccion estd relacionada con dos factores: amenazas y
vulnerabilidad. El sector Isla de la Fantasia, fundado

Ubicacién teérica en 1964, en lo que para entonces constituia las
y contexto histdrico afueras de Ciudad Bolivar, era utilizada para la

extraccion de material de relleno, esto origind una
carcava en el lugar. Posteriormente, al area se le dio
un uso residencial que ha generado que las personas
que alli habitan estén en condicion de riesgo
ambiental.

El objetivo general de esta investigacion es disefiar un
Objetivo principal Plan de Gestion Participativa de Riesgos Ambientales
asociados a procesos de erosion por carcava en el
sector Isla de la Fantasia de Ciudad Bolivar.
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Cuadro 15 (Conti...)

La metodologia esta basada en la identificacion de
Metodologia amenazas y vulnerabilidad a través de variables e
indicadores, para determinar el riesgo ambiental. Se
utilizaron ademas técnicas de recoleccién de datos
como encuestas y talleres con la comunidad.

Resultados Los resultados reflejaron que el nivel de amenaza,
vulnerabilidad y riesgo ambiental es medio; sin
embargo, cuando se elaboraron los mapas se
evidencié que, aunque la amenaza en general es
media, la vulnerabilidad variaba para cada vivienda,
debido a las caracteristicas particulares de cada una.

Conclusion Finalmente, se desarrollaron talleres con la comunidad
(Actividades sociales) y se elabord un Plan de Gestidon Participativa de
Riesgos Ambientales.

61. Otro ejemplo.

Técnicas de ingenieria informatica e inteligencia artificial para clasificacion:
aplicaciones para el descubrimiento de farmacos y dianas moleculares

La busqueda de nuevos farmacos y sus dianas moleculares tiene mucho interés en la
industria farmacoldgica, con implicaciones en practica clinica contra enfermedades
complejas, especialmente contra los microbios y parasitos. Como la bulsqueda
experimental de la accion bioldgica de todos los farmacos posibles y de sus dianas es una
actividad muy costosa y que implica mucho tiempo, surge la necesidad utilizar métodos
tedricos para predecir los mejores candidatos. La tesis aqui propuesta plantea el
desarrollo de nuevas herramientas informaticas para el descubrimiento de farmacos
dianas moleculares, utilizando técnicas de ingenieria informatica e inteligencia artificial.
En consecuencia, la informacién estructural de las moléculas se codifico en los indices
topologicos de los grafos moleculares, con la ayuda de nuevos programas informaticos
especificos implementados por el autor de la tesis. Con estos indices, se buscaron
modelos de clasificacion capaces de predecir la actividad bioldgica de nuevas moléculas
0 la interaccion entre moléculas. Los mejores modelos desarrollados se implementaron
como herramientas informaticas “Web” con acceso libre para los cientificos. Todos los
publicaron en revistas internacionales con importante factor de impacto

Descriptores: Farmacologia, Ingenieria Informatica, Inteligencia Artificial




62. Se detallan y especifican las secciones correspondientes del anterior

resumen.

Cuadro 16. Especificacion del Ejemplo 7

Secciones Texto
La busqueda de nuevos farmacos y sus dianas
Introduccién: moleculares tiene mucho interés en la industria
farmacoldgica, con implicaciones en practica
importancia tematica clinica contra  enfermedades  complejas,

especialmente contra los microbios y parasitos.

Como la busqueda experimental de la accion
bioldgica de todos los farmacos posibles y de sus

Justificacion investigativa dianas es una actividad muy costosa y que
implica mucho tiempo, surge la necesidad utilizar
métodos tedricos para predecir los mejores
candidatos.

Objetivo principal La tesis aqui propuesta plantea el desarrollo de
nuevas herramientas informaticas para el
descubrimiento de farmacos y dianas
moleculares, utilizando técnicas de ingenieria
informatica e inteligencia artificial.

En consecuencia, la informacién estructural de
las moléculas se codifico en los indices

Metodologia topoldgicos de los grafos moleculares, con la
ayuda de nuevos programas informaticos
especificos implementados por el autor de la
tesis.

Con estos indices, se buscaron modelos de
clasificacién capaces de predecir la actividad

Resultados biolégica de nuevas moléculas o la interaccion
entre  moléculas. Los mejores modelos
desarrollados  se  implementaron ~ como
herramientas informaticas “Web” con acceso libre
para los cientificos.

Todos los resultados se publicaron en revistas
Conclusiones internacionales con importante factor de impacto
(publicacion de los resultados) JCR.
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63. Un caso mas.

Ejemplo 8
Titulo: La pregunta como estrategia de aprendizaje en la composicion del texto expositivo escolar
RESUMEN

Se ha creido que los alumnos no generan conocimiento nuevo o no lo pueden recrear. Pero cuando
el estudiante asume una postura de cuestionador de la realidad, apoyado en la pregunta, puede
(re-)generar el conocimiento consagrado; esto -quizas- haya limitado la produccion textual del texto
expositivo. El objetivo de la investigacion es formular principios discursivos que orienten una
metodologia que permita la adquisicion y el desarrollo de la competencia redaccional de textos
expositivos escolares, basados en la pregunta como estrategia escritural. En el marco teérico se
hace un estudio de la interrogacion desde las teorias de la complejidad de Morin, de la enunciacion,
de la linguistica del texto, de la psicologia cognoscitiva y del pensamiento critico. La investigacion
se inserta dentro del enfoque cualitativo y la modalidad investigacion-accién en el aula; se trabajé
en un salén de clase de sexto grado de Educacién Basica en una escuela publica de Ciudad
Bolivar. En los resultados, luego de un diagndstico negativo referido a la composicion del texto
expositivo escolar, se pasd al disefio, implantacién y evaluacion de la metodologia escritural para la
redaccion de dicho tipo textual, basado en la pregunta como estrategia de escritura. La
metodologia consta de estos pasos: I. Elaboracién de respuesta estructurada; Il. Elaboracion de
preguntas a textos expositivos dados; Ill. Contacto directo con la realidad a estudiar; [V. Discusion;
V. Escritura inicial; y VI. Escritura final o de edicién. A partir de la unién de la parte teérica con la
parte practica-aplicacion, se formularon los cuatro principios discursivos, a saber: La pregunta
evacua la informacion que conforma el texto expositivo; Propiciar la lectura del texto expositivo, El
texto expositivo es producto de un proceso composicional y El texto expositivo permite escribir la
ciencia.

Descriptores: Didactica de la Escritura, Metodologia Escritural, Pregunta, Texto Expositivo Escolar

64. Se detallan y especifican las secciones correspondientes del anterior

resumen.
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Cuadro 17. Especificaciéon del Ejemplo 8

Secciones Texto |
Se ha creido que los alumnos no generan conocimiento
Introduccidn: nuevo o0 no lo pueden recrear. Pero cuando el
Planteamiento del Problema estudiante asume una postura de cuestionador de la

realidad, apoyado en la pregunta, puede (re-)generar el
conocimiento consagrado; esto -quizas- haya limitado la
produccion textual del texto expositivo.

El objetivo de la investigacion es formular principios
discursivos que orienten una metodologia que permita la
adquisicion 'y el desarrollo de la competencia

Objetivo principal redaccional de textos expositivos escolares, basados en
la pregunta como estrategia escritural.

En el marco tedrico se hace un estudio de la
Marco Tedrico interrogacion desde las teorias de la complejidad de

Morin, de la enunciacion, de la linglistica del texto, de la

psicologia cognoscitiva y del pensamiento critico.

La investigacion se inserta dentro del enfoque cualitativo

Metodologia y la modalidad investigacidn-accion en el aula; se
frabaj6 en un saldon de clase de sexto grado de
Educacion Basica en una escuela publica de Ciudad
Bolivar.

En los resultados, luego de un diagnostico negativo
referido a la composicién del texto expositivo escolar, se
Resultados pasd al disefio, implantacion y evaluacién de la
metodologia escritural para la redaccion de dicho tipo
textual, basado en la pregunta como estrategia de
escritura. La metodologia consta de estos pasos: |.
Elaboracion de respuesta estructurada; Il. Elaboracién
de preguntas a textos expositivos dados; llIl. Contacto
directo con la realidad a estudiar; IV. Discusion; V.
Escritura inicial; y VI. Escritura final o de edicion.

A partir de la union de la parte tedrica con la parte

Conclusiones practica-aplicacion, se formularon los cuatro principios
discursivos, a saber: La pregunta evacua la informacién
(Impacto tedrico) que conforma el texto expositivo; Propiciar la lectura del

texto expositivo, El texto expositivo es producto de un
proceso composicional y El texto expositivo permite
escribir la ciencia.
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Orientaciones sobre la Introduccion
65. La Introduccidén hace una presentacion general del trabajo realizado en

su contexto. Este vocablo ‘introducciéon’ viene del latin introducctio, cuyo
significado es “accion y efecto de conducir hacia dentro”. La introduccion es,
pues, la carta de presentacion del resto del trabajo, que, en el caso de un
trabajo de grado, comienza con la exposicién de la situacién a investigar y
termina con las conclusiones. La finalidad discursiva de la introduccion es
posibilitar el buen entendimiento, mediante una buena descripcién, del tema
al lector; esto es, la introduccién es una especie de resumen del texto como
un todo, que busca dar una idea sobre el tema, antes de comenzar la lectura
como tal.

66. En los trabajos de grado de pregrado, salvo la modalidad monografia, la
introduccién puede tener un maximo de tres paginas.

67. Ejemplo de un trabajo de grado no monografico.
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Cuadro 18. Primer Ejemplo:

monograficos

Introduccion de Trabajos de Grado no

Seccion textuales

Texto

Titulo

Plan de Gestion Participativa de Riesgos
Ambientales asociados a procesos de erosion
por carcavas (Sector Isla de la Fantasia de
Ciudad Bolivar, estado Bolivar)

Contextualizacion general de la
tematica a estudiar

Contextualizacion en el area de conocimiento

(definicion y tipos)

Caracterizacion de los tipos
(Vulnerabilidad)

Solucion cientifica
(Gestion de Riesgo Ambiental)

Contextualizacion regional de
la gestion de riesgo ambiental

INTRODUCCION

El acelerado proceso de urbanizacién en
ciudades latinoamericanas ha  generado
problemas ambientales, pues los centros urbanos
se extienden hacia zonas de peligrosidad,
sobrepasando los limites de las areas mas
seguras, por lo tanto, los eventos fisicos
extremos que estan asociados a procesos
naturales pueden transformarse en amenazas
que pueden afectar a las sociedades, dado que
dan pie a los riesgos ambientales (Lavell, 1999).

Los riesgos ambientales se refieren a la
probabilidad de dafios o pérdidas en términos de
vidas, condiciones de salud, medios de sustento,
bienes y servicios tanto en una comunidad, como
en una sociedad particular, en un periodo de
tiempo especifico (Ulloa, 2011); su existencia
esta relacionada directamente con dos factores:
amenaza Yy vulnerabilidad. ElI primero, es la
probabilidad de ocurrencia de un evento que
perturbe a la poblacion; cuando tiene origen por
intervencién antrépica se denomina amenaza
socionatural. El segundo, corresponde con la
predisposicion de elementos de la sociedad a
sufrir algun dafio en particular (Lavell, 1999).

El nivel de desarrollo y la capacidad para
modificar la vulnerabilidad, asi como el control de
las amenazas que pueden afectar a una sociedad
en particular forjaran su nivel de riesgo. Los
desastres se producen cuando existe un mal
manejo del riesgo; es por ello que, aun cuando el
evento fisico con el cual se relaciona el evento
sea de origen natural, se considera que el riesgo
esta construido por la sociedad (Lavell 2000;
Cardona, 2004, citado por Cardona, 2008). En
este sentido, surge la Gestion de Riesgo
Ambiental, insertada dentro de las Ciencias
Ambientales, como accién dirigida a prevenir,
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Cuadro 18 (Cont...)

Finalidad de la gestién de riesgo ambiental (Parte
A)

Finalidad de la gestién de riesgo ambiental (Parte
B)

Contextualizacién nacional de
la gestidn de riesgo ambiental

Contextualizacion local de
la gestidn de riesgo ambiental

Contextualizacion en el area de conocimiento
(definicion)

reducir y controlar la generacion de riesgos y por
ende las amenazas y vulnerabilidades existentes.

En Latinoamérica, la gestion de riesgos
ambientales ha estado enfocada hacia el
desarrollo de estrategias de respuesta,
rehabilitacion y reconstruccion de los eventos; sin
embargo, la definicibn actual tiene una
concepcion méas proactiva, ya que, tiene como fin
la intervencion eficiente de las condiciones de
vulnerabilidad de los grupos sociales y la
anticipacién de la situacion de desastre (Ulloa,
2011).

La gestion de riesgos tiene como
proposito forjar medidas de prevencion y
mitigacion ante un evento, sin dejar a un lado la
respuesta oportuna sobre el desastre;
desarrollando politicas que en el largo plazo
produzcan que se minimice la necesidad de
intervencién ante el evento ocurrido (Cardona,
2008).

Se ocupa de intervenir las amenazas y
vulnerabilidades, a través de las actuaciones,
acciones, iniciativas y procedimientos, de manera
de mitigarlas pérdidas sociales, econdmicos y
ambientales  (Millan, 2005). Esta gestion
demanda instituciones con capacidad técnica y
educativa disponible, asi como, del compromiso y
la participacion de ciudadanos informados de sus
problemas y necesidades con una percepcion
individual y colectiva del riesgo.

En Venezuela, los riesgos ambientales
estan frecuentemente asociados a inundaciones
y deslizamientos de tierra en distintas ciudades
del pais; como ejemplo, se puede mencionar el
deslave que se produjo en el estado Vargas, en
diciembre del afio 1999, como resultado de las
intensas lluvias, las cuales originaron gran
cantidad de pérdidas materiales y de vidas
(Lezama & Ledn, 2014).

Ciudad Bolivar, capital del estado Bolivar,
no escapa de esta realidad en relacidn con los
riesgos ambientales; especificamente, el sector
Isla de la Fantasia, Parroquia Vista Hermosa, la
poblacién estd en situacion de riesgo por estar
localizada en una zona de carcava.
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Cuadro 18 (Cont...)

Solucion cientifica
(Gestion de Riesgo Ambiental)
(Se retoma este punto)

Objetivo principal
de la investigacion

Tipo de investigacién

Justificacion

Estructura del trabajo
(partes o capitulos)

Las céarcavas constituyen amenazas
naturales; sin embargo, en este caso la
intervencion del hombre en la creacion de éstas
las convierten en una amenaza socionatural,
porque la poblacién al asentar sus viviendas en
la cabecera o en el pie de dichas carcavas se
exponen a una situacién de vulnerabilidad, dando
pie a una situacion de riesgo ambiental.

Los riesgos ambientales deben atenderse
utilizando una adecuada gestion de riesgos, en
donde se tenga como fin prevenir, mitigar y
responder correctamente ante una situacion de
riesgo; sin embargo, para obtener mejores
resultados es conveniente incorporar a las
comunidades que pueden verse afectadas. Es
por este motivo que el presente trabajo de
investigacion tiene por objeto disefiar un Plan de
Gestion Participativa de Riesgos Ambientales,
asociados a procesos de erosion por carcavas en
el sector Isla de la Fantasia. Para ello, se plantea
realizar una investigacion de campo; de tal
manera de identificar las principales amenazas y
vulnerabilidad que afectan a la comunidad en
estudio y realizar un diagnostico en la zona, asi
como desarrollar estrategias metodolégicas de
involucramiento  comunitario que le den
herramientas a los habitantes para actuar ante la
ocurrencia de un evento.

A continuacién, se presenta el plan de la
investigacion, dividido en cinco (5) capitulos:
Capitulo 1, Planteamiento del Problema, en
donde se muestra el planteamiento y justificacion
del problema a investigar, se establecen los
objetivos del mismo, y se analizan los alcances
que pueda tener el estudio.

El Capitulo Il, Marco Referencial Tedrico,
en donde se describe los estudios antecedentes
reportados por la literatura especializada sobre
este problema, se establece la fundamentacion
tedrica-conceptual que sustenta la investigacion y
la base legal relacionada con el tema.

En el Capitulo Ill, se plantea el Marco
Metodoldgico del estudio, el cual contempla el
disefio de la investigacion y los procedimientos
que se emplearan para la recoleccién de datos y
para el analisis de los resultados.
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Cuadro 18 (Cont...)

Estructura del trabajo
(partes o capitulos)

En el Capitulo IV, se reflejan los

Resultados del calculo de la Amenaza,
Vulnerabilidad, Riesgo Ambiental, talleres con la
comunidad y el Plan de Gestién Participativa de
Riesgos Ambientales asociados a procesos de
erosioén por carcavas.
En el Capitulo V, se describen las Conclusiones y
Recomendaciones producto de la investigacion,
estas ultimas dirigidas a la comunidad en estudio,
es decir, consejo comunal, entes
gubernamentales e instituciones locales.

68. Otro ejemplo de un trabajo de grado no monogréfico.

Cuadro 19. Segundo Ejemplo: Introduccion de Trabajos de Grado no

monogréaficos

Seccion textuales

Texto

Titulo

Fortalecimiento de los procesos
administrativos municipales
(Caso: Contraloria Municipal de Heres, estado
Bolivar)

Contextualizacién general
de la situacion a investigar

Contextualizacién en un area de conocimiento
(definicion)

Ejemplificacidn
(caso: la institucién donde se hizo
la investigacion)

Actualmente, es comun, tanto en las
instituciones del sector publico como en las
empresas privadas, que existan ciertas
debilidades en lo que se refiere al cumplimiento
de la normativa, siendo esta una problematica en
general.

Los procesos administrativos son pasos
que toda organizacién, ya sea publica o privada,
deben seguir para tener un mejor control de
todas las actividades que deseen realizar y asi
cumplir con todos los objetivos propuestos. Asi,
por ejemplo, la Contraloria Municipal de Heres,
Ciudad Bolivar, tiene como deber cumplir con
una serie de procedimientos para llevar a cabo
los pagos en lo que se refiere a la némina debido
a que cuenta con una amplia lista de
trabajadores, asi como también el pago a
proveedores que a su vez origina retenciones de
Impuesto Al Valor Agregado e Impuesto Sobre la
Renta.

58



Cuadro 19 (Cont...)

Objetivo principal

Parafraseo del objetivo

*

De acuerdo con esto, nace la necesidad
de diagnosticar los procesos administrativos de
los pagos de la Contraloria Municipal de Heres,
estado Bolivar, debido a que es necesario revisar
si los procedimientos son realizados de acuerdo
con lo enmarcado en la normativa legal vigente
que rigen dichos procesos.
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69. Como se indicé en 66., la Introduccion de una monografia es muy

particular y no se puede indicar o sugerir un nimero de paginas.

Orientaciones sobre una
Introducciéon de una monografia
70. La Introduccion de una monografia es muy peculiar, porque ella conjuga

la introduccion en si, el planteamiento del problema (Capitulo 1) y el disefio
metodoldgico o la metodologia (Capitulo IIl) de un trabajo de grado. 71. En
este sentido, la Introduccién de la monografia puede presentar los siguientes

elementos:

1. Descripcion o presentacion de la temética en estudio
2. Tema central del estudio (objetivo)

3. Metodologia empleada.

4. Justificacion

4.1. Alcances o limitaciones

5. Estructura del trabajo monografico

72. Estos elementos se ordenan segun la légica de cada autor. Se puede
distribuir cada elemento en diferentes secciones que pueden estar
subtituladas. Por ejemplo, en una monografia cuyo titulo es Estrategias para
la consolidacién y avance en los niveles de la comprensién lectora, las
autores subtitularon asi las secciones:

Ejemplo 9

Importancia de la Lengua y la Lectura
La lectura en Venezuela

Comprension lectora y sus niveles
Objetivos y justificacion de la investigacion
Metodologia

Estructuracion del cuerpo
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73. Pero la subtitulacion de las secciones tematicas de la Introduccion es
opcional. Por otro lado, en términos textuales no hay nada que prohiba el uso
de citas textuales en la introduccion de cualquier discurso. De tal manera que
en la Introduccion de una monografia, dada su naturaleza heterogénea, es
muy recomendable el uso de la citacién, en todas sus formas. También, una
monografia se puede tener objetivos especificos, pero son opcionales. En
caso de tener objetivos especificos, estos deben guardar relacion con las
preguntas y los titulos de los capitulos.

74. Ejemplo:

Cuadro 20. Ejemplo de una Introducciéon de una monografia

Secciones Texto

Titulo Estado del arte de los estudios
sociolingiiisticos en Venezuela: variables,
variacion sociolingiiistica y metodologia

INTRODUCCION

La Sociolingiiistica: la lengua como hecho
social estudiable
Mostrar que el campo o el area de e T
La Sociolinglistica, al ser una disciplina
investigacion es importante, central, | lingUistica, estudia las variaciones lingiisticas
presentes en todos los niveles de la lengua
(fonético, morfosintactico, o léxico) que estén
correlacionadas con factores de tipo social: edad,
sexo, estrato social, nivel de instruccion,
profesion y procedencia geografica.

En este sentido, la Sociolingtiista explica
como los individuos requieren de diferentes
elementos lingUisticos para referirse a cosas
similares sin suponer ninguna alteracién en su
significado. Esto es lo que se conoce como
variacion  sociolingiiistica. De acuerdo con
Moreno (1998:39), este tipo de variacion implica
la alternancia de dos o mas expresiones de un
mismo elemento en cualquier nivel de la lengua
cuando ésta no supone ningun tipo de alteracion
0 cambio de naturaleza semantica y cuando se
ve condicionada por factores sociales.

interesante, problematica o relevante
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Cuadro 20 (Cont...)
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Introducir y revisar aspectos de la
investigacion realizada en el &rea

Preparacion un “nicho” (espacio
vacio):
Dificultades en el area de
conocimiento

Como es de notar la variacién lingiistica,
en la mayoria de los casos, no es aleatoria; esta
condicionada por factores sociales como: el
sexo, la edad, nivel de instruccion, nivel
socioecondmico, profesion, procedencia, entre
otras. De ahi que en ocasiones el vocabulario de
ciertos hablantes se pueda asociar a
propiedades de los mismos interlocutores o de la
situacion, usos relacionados con la procedencia
geografica indicando una diferencias dialectales
(variedad diatopica), asi como, reconocer
diferencias asociadas a la clase social (variedad
diastratica), y también hacia un tipo particular de
registo  dependiendo de la  situacion
comunicativa (variedad diafasica). En este
sentido, las formas linglisticas susceptibles de
entrar en variacion pueden ser unidades de
distinto origen geolinguistico, formas adscritas a
niveles cultos o populares, asi como estilos mas
0 menos formales, e incluso, formas tabues o
eufemisticas.

Asi pues, los estudios sociolingtisticos
han permitido conocer asuntos relacionados con
lo lingUistico y lo social; la vinculacién entre
lengua y sociedad. Es asi como la
Sociolingiistica ha demostrado la influencia de
los elementos sociales sobre el comportamiento
linglistico de los individuos, un aspecto que
anteriormente no habia sido tomado en cuenta
por las diferentes disciplinas lingiisticas ya
existentes antes de la creciente Sociolinguiistica,
y que, ademas, incluye aspectos de tipo
sociocultural, contextual, histérico o geografico.

Problemas tedricos y metodologicos en
Sociolinglistica

Sin embargo, la Sociolinglistica es una
disciplina reciente (1952) que ha nacido segun
Lopez Morales (2004:24) “sin el andamiaje
tedrico (...) como era de suponer, estos estudios
crecieron y se multiplicaron desprovistos de
riguroso marco tedrico”. En este sentido, las
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Preparacion un “nicho” (espacio
vacio):
Dificultades en el area de
conocimiento

Preparacion un “nicho” nacional
(espacio vacio: ausencia de una base
dato nacional de Sociolinglistica)

Preparacion un “nicho”
hispanoamericano (espacio vacio:
ausencia de una base dato
hispanoamericana de
Sociolingtistica)

diferentes  nociones en cuanto a la
Sociolingistica y, en consecuencia, la definicidn
y el establecimiento de su objeto de estudio han
desencadenado ciertas dificultades en relacion
con su metodologia y aproximaciones tedricas.

La Sociolinguistica se ha concebido en
términos generales, no solo por ser una disciplina
nueva, sino también porque se ha confundido
con ofras disciplinas afines (Dialectologia,
Etnografia de la Comunicacion y Sociologia del
Lenguaje) que también se interesan por el
lenguaje. Estas  complicaciones  tedricas-
metodolégicas ha hecho también que algunos
estudios sociolinglisticos se movieran en “un
terreno sin lindes claros, interesados grosso
modo por la influencia de la sociedad en el
lenguaje y viceversa” (ibidem). En este sentido,
las dificultades tedrico-metodologicas de esta
disciplina lingiiistica conllevan a que no se tenga
claro cual es el estado del arte de las
investigaciones  sociolingliisticas de manera
general y, particularmente, en Venezuela.

Especificamente, en nuestro pais, no
contamos con un material sociolinglistico actual
y pertinente que describa las caracteristicas de
los estudios sociolingtisticos realizados en
Venezuela, impidiendo configurar una base
tedrica solida y que crea una dificultad para todo
el que se esté iniciando en esta area del saber.

De hecho, Palacios (2006) sefiala que
pese a la extensa bibliografia de estudios que
intentan describir el espafiol de Hispanoamérica
a través de numerosas clasificaciones de las
areas dialectales, basadas en diferentes
aspectos, de estas clasificaciones considera la
autora que “ninguna de ellas se puede considerar
como una clasificacion relativamente aceptable y
todas ellas, a pesar de la diversidad de criterios
elegidos para su elaboracion, caen en errores de
partida similares, lo que las conduce al fracaso”

(p-3).
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Preparacion un “nicho”
hispanoamericano (espacio vacio:
ausencia de una base dato
hispanoamericana de
Sociolinguistica)

Preparacion un “nicho” regional y
local (espacio vacio: ausencia de una
base dato nacional e
hispanoamericano de
SociolingUistica)

De igual manera, la misma autora advierte
que uno de los principales obstaculos para poder
plasmar con mas acierto la clasificacion del
espafiol hablado en Hispanoamérica es la
escasez de descripciones exhaustivas del habla,
con criterios mas modernos y trabajos de campo
solidos a lo largo y ancho de mas territorios, ya
que, segun explica, el tipo de clasificaciones
mencionadas anteriormente suelen elaborarse a
partir de un pequefic numero de rasgos,
generalmente fonéticos, que posteriormente son
generalizados para todo el territorio americano,
apuntandolo como una descripcién vaga e
inexacta. Es por ello que diversos investigadores
han optado por descripciones lingUisticas méas o
menos detalladas de cada pais; sin embargo, es
una actividad que aun no se ha desarrollado en
muchas regiones y, por ello, todavia no es
posible describir adecuadamente el espariol
americano.

Asi pues, a pesar de la importancia de
poder describir el espafiol americano, o
hispanoamericano, Lope Blanch (1993) también
recalca la insuficiencia de estudios linglisticos
que plasmen toda la bibliografia sociolingliistica
cientifica de otras modalidades de la lengua
espafiola, mencionando que es poco o quizas
nada lo que se sabe del espafiol hablado en
Bolivia, Guatemala, Honduras, incluso
Venezuela.

Ahora bien, de acuerdo con Freites y
Pérez (2006), fue Lope Blanch precisamente
quien impulso la recoleccion de corpus con el
proyecto de Estudio coordinado de la norma
lingiistica culta de las principales ciudades de
Espafia y América en 1964, y es asi como
Venezuela con su incorporacion a este proyecto
inicia la recoleccion de materiales lingiisticos en
el Instituto de Filologia "Andrés Bello", una labor
que aun en nuestros dias perdura
(Rosenblat1979, Bentivoglio y Sedano 1993,
citado por Freites y Pérez (2006). Por su parte,
respecto al primer corpus de Caracas,
Bentivoglio y Malaver (2012) sefialan que
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Preparacion un “nicho” local (espacio
vacio: ausencia de un corpus
venezolano por region

Establecer un “nicho” (espacio vacio):

Esta parte se dice que algo falta, que
algo no esta hecho en el tema que
usted investiga; hay un vacio, por
varias razones: no se usa el mismo

método, se llegd hasta un punto, no
se recogié bien la muestra, no ha

sido planteado desde una determina
teoria, etc.
(En este caso: hay un vacio
bibliografico del estado del arte en
SociolingUistica venezolana)

Se llena el nicho: objetivo de la
investigacion

se cre6 durante el macroproyecto Estudio
coordinado de la norma culta de las principales
ciudades de Iberoamérica y de la Peninsula
Ibérica también fundado por Lope Blanch en
1986, y dicho corpus se grabo a finales de los
afos 60.

Con respecto a lo anterior, se puede
reconocer el impulso que representaron estos
estudios para dar inicio a una descripcion
cientifica del espafiol hablado en Venezuela; sin
embargo, en este punto se considera necesario
subrayar no solo las fechas y épocas de las
recolecciones de estos corpus, sino que también
se considera que no hay en la actualidad
estudios  sociolingtiisticos ~ de  amplias
dimensiones que permitan  analizar las
variedades lingliisticas existentes en cada region
de nuestro pais.

Problematicas en |la
venezolana

Sociolingiiistica

En relacién con los corpus de habla en
Venezuela, lo anterior queda corroborado por
Bentivoglio y Malaver (2012) en su articulo
“Corpus sociolingtiistico de Caracas: PRESEEA
Caracas 2004-2010 Hablantes de Instruccion
Superior’, en donde las autoras incitan a
conseguir nuevas muestras, mediante la creacion
de nuevos corpus sociolinglisticos de otras
ciudades de Venezuela para de esta manera
poder obtener un panorama completo de los
diferentes dialectos del pais.

A raiz de la situacion planteada es necesario
determinar como ha sido la evolucion de esta
disciplina lingliistica en  nuestro  pais,
principalmente porque no se cuenta con una
referencia bibliografica que dé cuenta del estado
del arte con datos actuales sobre la variacion
sociolingtiistica, la metodologia y los resultados
obtenidos en los estudios realizados en el pais.
Por ello, el proposito de esta investigacion
consiste en caracterizar los  estudios
sociolinglisticos realizados en Venezuela con el
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Justificacion

objeto de llenar un vacio descriptivo (es decir, en
cuanto a lo teérico y lo metodologico) con la
finalidad de exponer de forma coherente y
cohesiva un andamiaje de estudios que den
vision amplia y actual de las caracteristicas de
los estudios sociolingiiisticos de nuestro pais.
Entras palabras, se busca sistematizar el estado
del arte de los estudios sociolinglisticos
realizados en Venezuela. Sobre todo cuando es
de considerarse que al ser la Sociolingliistica una
disciplina relativamente nueva y, por ende, contar
con insolvencia de investigadores sea el motivo
que explique la consecuencia de que exista un
deficiente registro de la variacién sociolingliistica
de Venezuela.

Asi pues, esta monografia tiene por
intencion investigativa sistematizar el estado del
arte de los estudios sociolingisticos realizados
en Venezuela.

De esta meta general se desprenden los
objetivos  especificos, que se indican a
continuacion:

1. Clasificar las investigaciones
sociolinglisticas (de acuerdo con
diferencias diatopicas, diastraticas y
diafasicas) realizadas en Venezuela.

2. Describir los niveles de la lengua y las
variables sociales estudiadas en las
investigaciones sociolinguisticas
venezolanas.

66



Cuadro 20 (Cont...)

— Z > m 4 Z2 >» r— T

— O 4 Z m

> == mr mw O XU U

Justificacion

1. Analizar la metodologia empleada en
las investigaciones sociolingliisticas
realizadas en nuestro pais.

Justificacion

Algunos  estudios  sociolinguisticos
realizados en Venezuela concluyen con el deseo
de motivar, sobre todo, a jovenes investigadores
venezolanos, esperando que se entusiasmen con
los proyectos llevados a cabo y de esa manera
decidan grabar nuevas muestras de habla de sus
respectivas ciudades, con la finalidad de poder
referirse un dia, ampliamente, al “espafol de
Venezuela”.

En tal sentido, este estudio se justifica
sobre todo por el escaso desarrollo investigativo
que ha tenido este tipo de investigaciones y, mas
aun, la relevancia que adquieren los corpus
sociolingUisticos, ya que por medio de ellos se
toman en cuenta diferentes aspectos que se ven
involucrados en el uso de la lengua, y de esta
manera poder conocer Yy registrar con mas
amplitud todos los dialectos de Venezuela.

La investigacion permitira recabar
informacién de lo que se ha hecho y de lo que se
estd haciendo en proyectos de recoleccion de
corpus con la finalidad de presentar un conjunto
de estudios que den una visién amplia y mas
actualizada de los elementos que caracterizan a
los estudios sociolinglisticos  realizados,
especificamente, en  Venezuela y asi
proporcionar datos descriptivos sustentados por
el soporte tedrico y practico de diversos autores
e investigadores.

Al mismo tiempo, pretenderd brindar
una reorientacion tanto tedrica y metodoldgica en
las futuras investigaciones en este campo
linguistico, en tanto que muestra la posible
insuficiencia de estudios en este &mbito,
motivando con ella a jévenes investigadores a la
prosecucion de investigaciones sociolinguisticas
en nuestro pais.
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Marco Metodolégico de la Investigacion

Esta investigacion es documental debido
a que su propdsito es “ampliar y profundizar el
conocimiento de su naturaleza, con apoyo,
principalmente, en trabajos previos, informacion y
datos divulgativos por medios impresos,
audiovisuales o electronicos”. UPEL (2006:20).

Asimismo, este Trabajo de Grado se
elaborara bajo la modalidad monografica, siendo
un tipo de investigacién documental porque a
través de ella se busca “el desarrollo amplio y
profundo de wun tema especifico’. Arias
(2012:30).En este caso, la investigacién sera de
tipo monografica con el propésito de ser una
especie de compendio que describa los corpus
desarrollados del habla venezolano y, por otro
lado, presentar lo que se ha hecho y lo que adn
se esta haciendo de modo que contribuya al
surgimiento de nuevos investigadores en este
ambito, ya que en Venezuela contamos con una
gran variedad dialectal que caracteriza a cada
region y que esta siendo muy poco aprovechada
con respecto a estudios de este tipo.

De acuerdo con los tipos de estudios
monograficos que enumera el Manual de Trabajo
de Grado de la UPEL (2006:23) esta monografia
es de recopilacion de un tema: Estudios
sociolingtisticos (variables, variacion
sociolingliistica y metodologia), lo cual conlleva
a un andlisis, organizacion y sintesis del material.
(ibidem).
area de la lingiistica, conocidas como: Boletin de
Lingdiistica, Letras, Lingua Americana y Textura,
seleccionando  aquellas que  permitieran
visualizar las dimensiones sociolingUisticas
consideradas para efectos de esta investigacion
(variables,  variacion  sociolingliistica 'y
metodologia). De esta manera, fueron
seleccionadas aquellas investigaciones que
tomaron en cuenta variables o factores sociales
(edad, sexo, nivel socioecondmico, nivel de
instruccion, procedencia, etc.) para el estudio de
diversos usos lingisticos.

68



Cuadro 20 (Cont...)

oOoOo=xm>» <

OO0O—OO0Oroouoo-4mcg

En cuanto a la unidad de observacion,
como investigacion documental, se tomaron
investigaciones realizadas en nuestro pais, las
cuales fueron seleccionadas de fuentes
electrénicas e impresas como libros de autores
sociolingliistas y demas estudiosos de los
aspectos relativos al lenguaje vinculados con la
sociedad; de igual manera, fueron halladas
publicaciones en revistas especializadas en el

Cabe destacar que los textos
seleccionados (revistas) son de larga data (1993
- 2015), ordenada cronolégicamente con el fin de
analizar diacronicamente la informacion en
relacion con la evolucion de los estudios
sociolinglisticos en Venezuela desde sus inicios
hasta la actualidad, y asi poder obtener una
vision global del panorama del estado del arte de
los estudios relacionados a este tema.

En este estudio monografico se sigui6 una
metodoldgica sustentada en: “procesos de
acopio de informacion, organizacion, andlisis
critico y reflexivo, interpretacion y sintesis de
referencias”. UPEL (2006:23). Para ello se
emplearon como instrumentos fichas y cuadros
de registros descriptivos. Asi, los datos se
analizaron bajo un enfoque cuantitativo,
siguiendo la técnica del analisis estadistico, con
tabla de distribucion de frecuencia y porcentajes,
representado en graficos y deducciones ldgicas
interpretativas de esos datos.

En tal sentido, para el logro de los
objetivos de la investigacion, se dieron los
siguientes pasos:

1. Seleccion y delimitacion del tema de
investigacion.
2. Planteamiento del problema.
3. Definicién del problema y los objetivos.
4. Revisién de las fuentes relacionadas

con el tema
5. Delimitaciébn 'y seleccion de las
investigaciones sociolinguisticas

realizadas en Venezuela.

6. Analisis de los estudios sociolingliisticos
de Venezuela segun los criterios
determinados para su seleccion.
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7. Clasificacién, descripcion y anélisis de
las variables sociolinguisticas, los
niveles de la lengua y la metodologia en
cada uno de los trabajos
sociolingtiisticos venezolanos mediante
cuadros de registros.

8. Elaboracion de las conclusiones.

9. Elaboracién del informe final.

Descripcion de capitulos

Por su parte, los resultados se presentan en
varios capitulos bajo titulos descriptivos de su
contenido. De esta forma el trabajo estd
estructurado en tres capitulos. En el primero, se
presentan las investigaciones sociolingiisticas
realizadas en Venezuela y se comparan
aspectos diatdpicos, diastraticos y diafasicos
tomados en cuenta en cada una. En el segundo
capitulo se muestran las caracteristicas de las
investigaciones considerando los niveles de la
lengua y las variables sociales que influyen en
cada una de ellas y, por ultimo, se exponen las
diferentes metodologias utilizadas en las
investigaciones.

Z0—-—-00CO0O0xmHdZ2—

Orientaciones sobre la Conclusién
75. La Conclusion constituye el capitulo destinado al cierre discursivo del

Trabajo de Grado. No es solo un resumen de los hallazgos o los resultados
obtenidos, sino que ademas constituye un momento de reflexion e
interpretacion de los resultados obtenidos a la luz de las preguntas
investigativas o del objetivo general. En otras palabras, se presentan e
interpretan los hallazgos o los resultados logrados y se explicitan las
implicaciones de la investigacion y se reflexiona sobre los significados de
esos resultados para la comunidad académica y cientifica.

75.2. El Reglamento de Trabajo de Grado de Pregrado unegista (2016), en

su articulo segundo, establece que, entre sus objetivos el Trabajo de Grado,
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tiene por finalidad “potenciar el pensamiento critico, integrador, constructivo y
auténomo del estudiante”; pues bien, esta incrementacion se debe dar aqui
en el capitulo de las conclusiones, dado que con ellas el investigador puede
hacer comentarios personales, destacar las aplicaciones de lo concluido,
autoevaluar lo logrado al sefialar los puntos fuertes y débiles del trabajo
realizado, es decir, presenta una vision autocritica de los hallazgos, compara
sus resultados con los aportes y las conclusiones de otros trabajos previos,
se hacen recomendaciones o sugerencias, se dejan cuestiones abiertas y
probables lineas adicionales investigativas para el futuro, al sefalar los
problemas encontrados o pendientes por dar solucién y asi facilitar el camino
a otros investigadores.

75.3. La conclusion se puede clasificar como se indica en el Cuadro 19.

Cuadro 21. Clasificacién discursiva de la Conclusién

Tipo Caracterizacion Subtipo Movimientos Textuales*

Conclusiones cerradas  Presentan los resultados  Conclusién  como 1. Repeticion de objetivos
del anélisis e informe. 2. Reformulacion del proposito

interpretacion en principal (objetivo general)
sintesis, resumiendo los  Conclusion como 3. Resumen de los puntos
puntos clave y resumen. principales que  fueron

esenciales de dichos desarrollados
hallazgos. 4. Trabajo realizado

5. Observaciones generales

6. Exposicién/declaracion de
resultados

7. Resumen de los resultados
propios

*Nota: Esta columna se elaboro a partir de Fernandez (2011), citado por Fernandez (2011)
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Tipo Caracterizacién Subtipo Movimientos Textuales*
Conclusiones  Se plantean, porunlado, Conclusién como a. Inclusidén de aspectos que no fueron
abiertas los limites de la comentario tratados en investigaciones previas

investigacion (se
autocritica dichas
conclusiones si fuese el
caso), y, por el otro, se
sugieren el camino de
nuevas investigaciones;
también se comparan las
conclusiones propias con
otros trabajos previos; se
destacan las aplicaciones
tedricas y practicas de lo
encontrado.

evaluativo (incluye
evaluaciones y
autoevaluaciones,
deducciones,
especulaciones
sobre el trabajo
realizado).

Conclusion como
sugerencia y
recomendaciones
tematicas  para
futuras
investigaciones.

Conclusiéon como
comparacién 'y
autoevaluacion
con otros trabajos
previos.

b. Resaltamiento de resultados
inesperados
¢. Cometario sobre los resultados

(apoyados o no en ofros autores que
ayuden a explicar lo encontrado)

d. Vision critica de los resultados

e. Formulacion de conjeturas o
presunciones para  explicar los
resultados inesperados (o esperados)

f. Aplicacion posible de los hallazgos

g. Resumen de investigaciones
anteriores

h. Comparacién de los resultados
obtenidos con investigaciones previas

i. Discusion con otros autores

j. Discusién de los puntos fuertes de la
investigacion realizada

k. Discusion de los puntos débiles de la
investigacion realizada

m. Cuestiones abiertas (lineas o
tematicas o tdpicos para futuras
investigaciones)

n. Evaluacion puntual o global

fi. Implicaciones
metodoldgicas, sociales,
institucionales, etc.).

0. Ejemplificacion

p. Recomendaciones o sugerencias
(institucionales, sociales,
organizacionales)

q. Aplicaciones (recomendaciones o
sugerencias para mejorar el estado
actual de lo investigado)

(tedricas,
culturales,

r.. Se hacen generalizaciones
hipotéticas son  futuros  hechos
(inferencias, conjeturas  predictivas
posibles)

S. Generalizaciones teodricas
(conjeturas, interpretaciones,

explicaciones), apoyadas en el Marco
Teorico o Referencial o Conceptual

*Nota: Esta columna se elabor6 a partir de Fernandez (2011), citado por Fernandez (2011)
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76. Se presenta una lista (incompleta, por supuesto) de los marcadores

léxicos y las frases més utilizadas en la elaboracion de las conclusiones.

Cuadro 22. Marcadores |éxicos y frases mas usadas en la Conclusion

Marcadores Iéxicos*

Frases usadas*

A) Epistémicos:

Verbos: sugerir, indicar, proponer, considerar,
estimar, implicar, inferir, deducir, permitir,
necesitar, reportar, tener o tomar en cuenta,
tender, parecer, indicar, esperar, comprender,
entender, sugerir

Adjetivos: posible, probable, dudoso, tentativo,

atribuido,  propuesto, indicador,  sugerido,
presumible

Adverbios: probablemente, dificilmente,
posiblemente,  supuestamente,  ciertamente,
quizas, presumiblemente

Predicados: plantear, adelantar, proponer,
sugerir, contribuir, apoyar (la hipétesis),

responder la interrogante investigativa
B. Evidenciales

Verbos: mostrar, demostrar, reforzar, avalar,
confirmar, corroborar, ratificar, evidenciar, indicar,
parecer, observar, permitir, aparecer, registrar,
considerar

Adjetivos:  evidente, observable, observado,
evidenciado, coherente, sustentado

Sustantivos: evidente

C. De juicio
Reflejan las apreciaciones del investigador sobre
la investigacion e incluyen especulaciones,
inferencias y deducciones.
Indican conjeturas acerca de la verdad de los
hallazgos.

* El andlisis permite...

* Los resultados permitieron...

* La investigacion ha demostrado...

* Los datos arrojados por la investigacion
evidenciaron...

* Este fendmeno, antes que ser atribuido a tal
razén, como plantea X (afio), deberia ser
interpretado en funcioén de...

* El caso Z permite al autor de esta investigacion
discutir algunos de los postulados tradicionales
entornoa...

* El andlisis... permitira clarificar.... O incorporar
X desde esta perspectiva puede contribuir a...

* Si bien el analisis no permite llegar a
conclusiones definitivas....

* Se debe recordar algunos aspectos que aqui no
se han analizado o estudiado, a la hora de
buscar las verdaderas causas de... habra que
buscarlas en...

* A juicio de la autora de esta investigacion, X
tuvo caracter de..., lo cierto es que los datos
aportados confirman...., quedaria evaluar si este
tipo de estrategia fue exitosa, etc.

* Con este trabajo se ha intentado..., a lo largo
de este trabajo se intento...

* No se quiere entrar a analizar aqui este Ultimo
aspecto de la investigacion, sino que mas bien el
autor le gustaria enunciar una Ultima aunque
importante pregunta...

* Por dltimo y para finalizar... En suma... Para
concluir... En resumen.... Por todo lo dicho hasta
aqui...

En esta investigacion no se ha pretendido
explorar todos los aspectos de X... sino indicar
que... hay muchos mas que decir sobre...

* Como consecuencia de lo expuesto hasta ahora
se puede concluir que...

Fuente: Fernandez (2011)
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77. Ejemplos.

Cuadro 23. Primer ejemplo de una conclusién

Secciones

Texto

Titulo

Estado del arte de los estudios sociolingiiisticos en
Venezuela: variables, variacion sociolingiiistica y
metodologia

Objetivo general

Sistematizar el estado del arte de los estudios sociolingtisticos
realizados en Venezuela.

Conclusién abierta
Introduccidn
(aclaratoria, autocritica)

Formulacion de conjeturas o
presunciones para explicar los
resultados inesperados (0
esperados)

Conclusion cerrada

Conclusion como resumen

Resumen de los puntos principales
que fueron desarrollados

Se responden todas las
interrogantes investigativas, lo que
implica que se
lograron todos los objetivos
especificos

Conclusiones

Antes de iniciar con las conclusiones que responden a
cada una de las interrogantes expuestas en esta investigacion,
es necesario acotar que en Venezuela si existe una gran
cantidad de estudios sociolinguisticos, al contrario de lo que se
creia antes de iniciar con esta investigacion. No obstante,
debido a los problemas planteados al inicio de este trabajo de
investigacion, producto de los inconvenientes teorico-
metodolégicos de esta disciplina, se presentan las siguientes
conclusiones en base a las cuarenta (40) investigaciones que
fueron objeto de analisis.

En Venezuela, la region central del pais es considerada
sede de las principales entidades politicas, financieras,
culturales y cientificas, ademas de ser albergue de importantes
medios de comunicacion y prestigiosas universidades, lo que
podria explicar la constante demanda de investigaciones
sociolinguisticas, principalmente en la ciudad de Caracas, y en
los ultimos afios la creciente expansion a otras ciudades del
centro del pais, y regiones cercanas como la andina y zuliana.
Cabe destacar que, existe una insistencia de mismos
investigadores en hacer estudios en la misma zona y en
funcion a fenémenos relativamente similares. Ademas, se
espera un incremento del andlisis de la variacion diatopica en
la zona sud-oriental del pais debido al auge de la oferta
académica en el area de linguistica ofrecida por la UNEG.

Gran cantidad de las investigaciones toman en
consideracion la variacion diastratica, siendo tendencia el uso
de tres (3) niveles - alto, medio y bajo- y cinco (5) niveles —alto,
medio alto, medio, medio bajo y bajo-. Mientras que un
reducido numero de estudios toman en cuenta la variacion
diafésica, y la tendencia esta representada por el andlisis del
habla informal.

En relacion con los niveles de la lengua, existe una gran
concentracion de estudios en el nivel morfosintactico, seguido
por el nivel pragmatico-discursivo, el nivel fonético-fonoldgico
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Cuadro 23 (Cont...)

Conclusiones abiertas:
-Conclusién como sugerencia y
recomendaciones tematicas para
futuras investigaciones
-Generalizacion hipotética

en un tercer lugar, y por ultimo el Iéxico-semantico.

Por otro lado, las variables sociales utilizadas en menor
proporcion son la procedencia y el nivel de instruccion, ya que
regularmente son subordinadas a la clase social, la cual es de
uso frecuente al igual que la edad, independientemente del
numero de grupos generacionales empleados, y el sexo,
siendo estas dos Ultimas las variables sociales por excelencia
en los estudios sociolinguisticos venezolanos.

En cuestiones de metodologia existe una gran cantidad
de estudios sociolinglisticos que realizan sus analisis a partir
de corpus recolectados con anterioridad por otros autores, lo
que hace que sean consideradas como investigaciones de
disefio documental, seguido por investigaciones de campo y un
minimo numero de estudios experimentales. Por otro lado, la
mayoria de los investigadores no resaltan claramente el nivel
de investigacion abordado para sus andlisis, por lo que se tuvo
que inferir el nivel a partir de los verbos utilizados en los
objetivos que fueron planteados.

Se pudo observar que el enfoque cuantitativo predomina
en las investigaciones sociolingUisticas venezolanas, tanto
documentales como de campo.

Por su parte, las técnicas e instrumentos de recoleccion
de datos no varian significativamente, siendo en el caso de las
documentales la observacion de los corpus y los registros de
cuadros. En el caso de las investigaciones de campo, la
encuesta con cuestionario y las entrevistas grabadas las mas
resaltantes.

Necesariamente todos los individuos debieron ser
ubicados en grupos segun las caracteristicas presentadas y
seleccionadas segun ciertos criterios por lo que el muestreo es
de tipo no probabilistico intencional y por cuotas.

Las autores de esta monografia creen que otras
investigaciones, con base a un corpus mas amplio (por
ejemplo, los libros sobre el tema), pudiera dar una visién mas
completa y exacta del estado del arte de la Sociolingtiistica en
Venezuela. Sin embargo, se asume que tales investigaciones
futuras solo podrian confirmar los hallazgos encontrados aqui,
ya que una revision poco sistematica en varias bibliografias,
que formarian parte de ese corpus mas amplio, permite
avizorar —con precaucion- tal resultado.
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Cuadro 24. Segundo ejemplo de una conclusién

Secciones

Texto

Titulo

Ensefanza de las operaciones basicas aritméticas en
alumnos de 5t Grado de Educacion Primaria
(Caso: Unidad Educativa “Menca de Leoni”.

Ciudad Bolivar, estado Bolivar)

Objetivo general

Realizar un programa educativo para fortalecer la
ensefianza de las operaciones basicas aritméticas en la
Matemética en los alumnos de 5% grado de Educacion Primaria
de la Unidad Educativa Municipal “Menca de Leoni”.

Oracion introductoria

Conclusion cerrada:

Resumen de los resultados
encontrados

CAPITULO YV
CONCLUSIONES

En este capitulo se expresan las conclusiones derivadas
de los resultados obtenidos en la presente investigacion.

En funcién de diagnosticar la situacion real de la
ensefianza docente en cuanto al Area de Matemética y el nivel
de aprendizaje de los estudiantes, en cuanto a las cuatro
operaciones basicas de la Aritmética, se les aplicd unos
instrumento de evaluacion y en relacion con los resultados
obtenidos por las encuestas aplicadas a los docentes y la prueba
escrita a los educandos de la U.E.M. “Menca de Leoni”, se pudo
llegar a las siguientes conclusiones:

e En relacion con los resultados obtenidos de la encuesta
aplicada a los docentes se pudo evidenciar que el 50%
de los docentes son licenciados en Educacion Integral,
siendo esto positivo en cuanto al nivel de formacion
docente.

e Los docentes no han realizado cursos de Matematica;
solo poseen los conocimientos matematicos adquiridos
en la formaciéon académica y durante su trayectoria
como profesionales de Educacion.

o Los educadores muy poco utilizan estrategias didacticas
para facilitar los contenidos de las operaciones basicas
matematicas.

e En cuanto a los juegos didacticos, los docentes casi no
los utilizan para la ensefianza de los contenidos
programados en el Area de Mateméatica. En cambio,
utilizan mapas conceptuales, nimeros y graficas en
colores, entre otros.
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Cuadro 24 (Cont...)

Secciones Texto

e Ahora bien, el 83% de los docentes estan dispuestos a
incluir los juegos didacticos como una nueva estrategia
para la ensefianza de las operaciones basicas
aritméticas.

e Por otra parte, los resultados obtenidos de la prueba
escrita, aplicada a los discentes, arrojaron que el 70%
de los estudiantes presentan debilidades en las
operaciones basicas aritméticas, dado que respondieron

Conclusiones abiertas: incorrectamente los ejercicios planteados.
e [En su mayoria, no se sienten atraidos por las
-Generalizacion hipotética Matematicas; tal vez por la forma tan habitual y rutinaria

en que el docente imparte dicha asignatura.

e Los docentes muy poco fortalecen las operaciones

-Generalizacion teérica bésicas aritméticas.

e Los juegos adaptados a la resolucion de operaciones
basicas aritméticas permiten contribuir a la formacién
del pensamiento teorico y practico del estudiante y a la
formacion de las cualidades. que deben reunir para el
desempefio de sus funciones: capacidades para dirigir y
tomar decisiones individuales y colectivas, habilidades y
habitos propios de la direccién y de las relaciones
sociales. A su vez, los juegos didacticos estimulan y
cultivan la creatividad para la resolucién de problemas.

77. Como se muestra en los Cuadros 23 y 24, las recomendaciones son de
dos tipos: a) recomendaciones tematicas (el autor sugiere futuras
investigaciones sobre el tema); y b) recomendaciones institucionales (el autor
plantea una serie de sugerencias a la institucion u organizacién, donde
desarrolld sus investigacion, para mejorar, enriquecer y fortalecer el estado
actual de lo investigado). En Venezuela, hay dos tradiciones discursivas. En
una de ellas, se exponen estas recomendaciones institucionales en una
seccion diferente (y en otra pagina) a las conclusiones, que estan centradas
en la tematica investigada.

78. Se presenta este ejemplo para esta tradicion discursiva.
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Cuadro 25. Tercer ejemplo de una conclusiéon

Secciones Texto
Diagnéstico para la incorporacion de herramientas de
Titulo comunicacion a MOODLE (caso UNEGVIRTUAL)

Objetivo General

Realizar un Diagnéstico para la incorporacion de herramientas de
comunicacion a MOODLE (Caso UNEGVIRTUAL).

Conclusion Cerrada

Resumen de los puntos
principales que fueron
desarrollados

Se responden todas las
interrogantes investigativas, lo
que implica que se
lograron todos los objetivos
especificos

Conclusién Abierta
Generalizacion hipotética

CONCLUSIONES

1. En el contexto actual de clases presenciales en pregrado las
herramientas de comunicacion disponibles son suficientes. En
los postgrados existen aspectos mejorables como los horarios,
régimen presencial y formas de evaluacién. De darse estos
cambios, las herramientas de comunicacién (videoconferencia y
pizarra virtual) servirian de apoyo en esta direccion.

2. Moodle es mejorable en el area de comunicacion en los
siguientes aspectos: videoconferencia y pizarra virtual. La
herramienta de comunicacién de preferencia usada actualmente
por los profesores es el Email. EI Chat y el Foro de debate tienen
poco uso en el actual en el sistema de clases presencial.

3. Cuando se busca conocer la utilidad que encuentran un grupo
de personas en una determinada herramienta, en este caso la
pizarra virtual, es importante realizar un estudio previo de
conocimiento de la herramienta, para que los resultados sean
cercano a la experiencia de los entrevistados. Esto en vista de
que el 47% desconocia la herramienta.

4. La videoconferencia es considerada de utilidad por un 93% de
los entrevistados. Enmarcaron su uso preferiblemente en cursos
de postgrados, en invitar ponentes a distancias a clases
presénciales y para la realizacion de reuniones intersedes o
interoficinas en la universidad.

5. El 100% de los entrevistados sefialaron como positiva la
instalacién de estas herramientas. El 27% de ellos sugiere
condiciones minimas para su incorporacién como: calidad de
servicio, entrenamiento técnico y pedagogico a usuarios sobre el
manejo de la herramienta.

6. Una institucion educativa universitaria que no esté en la
vanguardia del uso de las herramientas tecnoldgicas, como
Moodle por ejemplo, se quedard en la saga del mercado
educativo y su prestigio se vera mermado.
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Cuadro 25 (Cont...)

Secciones Texto
RECOMENDACIONES
Recomendaciones o sugerencias | 1. En el area de pregrado realizar pruebas pilotos con un grupo
(institucionales, sociales, | de profesores entrenados técnica y pedagogicamente para
organizacionales) impartir cursos a distancias. Luego de observar los resultados,

retroalimentar la experiencia con nuevos cursos y docentes.

1.1. Se recomienda en el area de postgrado ofertar cursos
especificos (sin necesidad de estar inscritos en una maestria) a
través de Moodle. Esto ademas de servir de motivacion
econdmica permite abrir un espacio de prueba antes de ofertar
cursos de maestrias, diplomados o doctorados de forma virtual o
semipresencial.

2. Se recomienda la incorporacion de la videoconferencia en
forma Web (Webconference) y pizarra virtual integrable con
Moodle.

3. Una vez incorporadas las herramientas de comunicacion,
como la videoconferencia y la pizarra virtual, tomar en cuentas
las necesidades generales de las materias que seran incluidas
en el plan de cursos a distancias y de esta manera contar con un
abanico de posibilidades de uso para que los profesores capten
la utilidad en su entorno especifico.

4. De incorporarse la pizarra virtual y la videoconferencia habilitar
estos servicios, en un principio, para el area de postgrado, que
es la que presenta las necesidades inmediatas en cuanto a la
contratacion de profesores foraneos y las reuniones intersedes.
Esto acompafado de los respectivos cambios en la gestion
administrativa y académica de los diferentes estudios de
postgrado.

5. Al incorporar servicios como la videoconferencia y la pizarra
virtual es recomendable, que ya se hayan concretado algunos de
los planes para el aumento del ancho de banda en la Iniversidad,
como Reacciun 2 y Mega Ethernet. Esto en pro de la calidad de
servicio que los usuarios esperan.

Aplicaciones (recomendaciones o
sugerencias para mejorar el
estado actual de lo investigado)

79. En la otra tradicion discursiva, se conclusiones y recomendaciones esta
unidas; es decir, se presentan en una misma pagina, pero las
recomendaciones ocupan el final de la enumeracién o de la lista y son muy
pocas (dos o tres).

80. Se presenta este ejemplo.
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Cuadro 26. Cuarto ejemplo de una conclusién

Secciones

Texto

Titulo

Compresion lectora textual de los alumnos
de Educacion Primaria (4to Grado)

Objetivo general

Conocer el nivel de compresion lectora textual de los alumnos
de 4to grado de las escuelas E.B.E. La Paragua y U.E.C.P.
Nuestra Sefiora de las Nieves, usando textos narrativos y
expositivos.

Conclusion Cerrada

Resumen de los puntos
principales que fueron
desarrollados

Se responden todas las
interrogantes investigativas, lo
que implica que se
lograron todos los objetivos
especificos

Conclusi6n abierta
Cometario sobre los resultados
(apoyados 0 no en otros autores
que ayuden a explicar lo
encontrado)

CAPITULO YV
CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

A lo largo de la investigacion, siempre se ha mencionado
que la lectura y su comprensién son considerados términos
sumamente importantes que representan la base de la vida
escolar y el desarrollo de la inteligencia. Es por ello que a través
de los diferentes eventos e instrumentos que se han aplicado en
este estudio para medir y evaluar la comprension lectora textual
en escolares de Educacion Primaria, se ha determinado a través
de los resultados obtenidos y expresados estadisticamente, las
siguientes conclusiones y recomendaciones:

v" Los estudiantes de la institucion privada (U.E.C.P.
Nuestra Sefiora. de las Nieves) supera en minimas
diferencias en  los  elementos  textuales
(superestructura, macroestructura, cohesion) y funcion
de los parrafos evaluados, a los alumnos del plantel
publico (E.B.E La Paragua). Esto indica que los
estudiantes de la escuela publica tienen menos
dominio de las estructuras textuales estudiadas aqui;
quizas factores sociales y culturales pueden explicar
esas minimas diferencias.

v Ambas instituciones tienen mayor conocimiento y
dominio para la comprension lectora textual en el texto
narrativo que en el texto expositivo.

v’ Sanchez (1993) explica que la superestructura
narrativa es mas usada y comun en la vida cotidiana
que la superestructura expositiva. Al nifio se le narran
cuento desde la cuna, pero no sucede asi con el texto
expositivo, el cual se trasmite con la entrada a la
escuela.
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Cuadro 26 (Cont...)

Secciones

Texto

Conclusién Cerrada
Resumen de los puntos
principales que fueron
desarrollados

Conclusiones abiertas:

-Conclusion como comentario

evaluativo (deducciones,
especulaciones sobre el trabajo
realizado).

-Generalizacion hipotética

-Recomendaciones:

[*] Aplicaciones didacticas
Para mejorar el estado actual de
la lectura de los alumnos
[**] Recomendaciones de futuras
investigaciones

En general, en cuanto al texto narrativo las dos
escuelas se ubican en el nivel de CONSOLIDACION.
En cuanto al texto expositivo, la U.E.C.P. Nuestra
Sefiora. de las Nieves se encuentran como grupo en
el nivel de CONSOLIDACION, mientras que la E.B.E
La Paragua los alumnos como grupo se hallan en el
nivel de PROCESO.

Las dos escuelas presentan problema con la
sinonimia.

Creemos que el estatus socio-econdmico y ambiental
podrian explicar esos resultados; pero hay que tener
presente que las diferencias no son tan notorias.

Asi mismo, las autoras creen que la compresion
lectora textual dependen de variables como el tipo de
texto, el dominio de la superestructura del mismo, los
habitos de lectura y la motivacion familiar y educativa.

[*] Se hace necesario una intervencién didactica en las
dos escuelas con el fin de superar las dificultades
encontradas. Una serie de ejercicios con estrategias
textuales podria ayudar en la superacion de esas
dificultades textuales. [**] Esto podria ser ofra
investigacién futura que se ofrece a posibles tesistas
de las instituciones de educacién universitaria de la
zona.

81. Esta surgiendo una

nueva tradicion discursiva en la elaboracién y

composicidon de las conclusiones; esta se esta dando en la Instituto

Pedagogico de Caracas. En esta nueva manera de reportar las conclusiones,

se van identificado en el primer enunciado el objetivo correspondiente al cual

se esta dando cumplimiento. Ademas, a pesar de su famoso Manual de

Trabajos de Grado (UPEL, 2006; por citar la 4ta edicién), se usa la primera

persona plural, aunque el Trabajo de Grado esta escrito por un solo y unico

tesista.

82. Se presenta esta otra version de reportar las conclusiones, basado en

Silvera (2014).
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Cuadro 27. Quinto ejemplo de una conclusién

Secciones Texto
Titulo El adulterio como discurso
Objetivo general Interpretar como son las configuraciones discursivas en torno al

tema del adulterio.

*Conclusion cerrada:

Introduccién: se describe la
presentacion de las conclusiones

|

CONCLUSIONES*

Una vez finalizado el trabajo de investigacién, se
exponen las conclusiones que dan respuesta a los objetivos
planteados. Cabe acotar que seran presentadas de forma
separada a fin de hacer mas comprensible el sistema ideologico
que poseen los estudiantes del sexo femenino versus los del
masculino de la instituciéon publica; luego se haré de la misma
manera con los entrevistados de la institucion privada vy,
finalmente, se contrastaran las visiones que poseen los
informantes de acuerdo con el sexo, es decir, las configuraciones
discursivas realizadas por los hombres versus las hechas por las
mujeres, indistintamente de la institucion educativa a la cual
pertenecen.

Los objetivos planteados en esta investigacion fueron
desarrollados de la manera como se expone de inmediato:

Informantes masculinos
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Cuadro 27 (Cont...)

Secciones Texto

Conclusion abierta

. En este sentido, se puede
Generalizacion de los hallazgos | afirmar _que el adulterio es un hecho valorado mas por la
conducta de acuerdo con los valores y los patrones sociales
establecidos que por los afectos v los gustos.

Informantes femeninos

Informantes masculinos

(o] I
w



Cuadro 27 (Cont...)

Secciones

Texto

Informantes femeninos
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Cuadro 27 (Cont...)

Secciones Texto

Comparacion: informantes masculinos versus informantes
femeninos de las instituciones publica y privada

Conclusién abierta puede decir que pareciera que la infidelidad conyugal es un tema
dificil de determinar y evaluar de acuerdo con los valores que
Generalizacion de los hallazgos | Roseen los actores sociales de los distintos generos o pareciera
que la realidad en cuestion es un problema que nada tiene que
ver_con el sexo, sino con actitudes, es decir, cada individuo
conceptualiza lo gue es adulterio 0 no, considerando sus
intereses particulares y no grupales.

T
*Conclusion como resumen
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Cuadro 27 (Cont...)

Secciones

Texto

Nota: (*) Se han suprimidos varios péarrafos, dado que el fin es dar una orientacion escritural-

textual.

83. Se recomienda para la composicion de las conclusiones estos pasos:

(1) La conclusion debe ser breve en relacion con el resto del cuerpo

del Trabajo de Grado; especialmente los resultados. Esta brevedad no

impide que sea muy explicita y donde “se manifiestan el valor del estudio, asi

como el dominio que se tiene del tema” (Ibafez Brambila, 1995, p. 179).

(2) Se puede colocar la opinién de otros autores, pero para convalidar

0 apoyar las conclusiones: también para refutarlas.
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(3) Lo mejor es presentar cada idea conclusiva en un parrafo. Estos
parrafos conclusivos se pueden enumerar o se les pueden colocar vifietas;
aunque también se pueden presentar sin tales elementos.

(4) Evitar los parrafos demasiado largos, porque parecen bloques y
hacen muy pesada su lectura; y demasiados cortos, porque estos parecen
una sucesion de ideas o una mera lista sin coherencia entre si.

(5) Relacionar los parrafos de forma logica y secuencial entre si.

(6) Se deben hacer generalizaciones e inferencias. El autor o la autora
del Trabajo de Grado expresa su propia opinion respecto a los hallazgos y
determina si el objetivo o los objetivos fueron logrados y en qué medida; o si
las preguntas investigativas fueron respondidas y en qué medida. El tesista,
después de haber investigado y tener un dominio sobre el tema investigado,
emite un juicio y, en consecuencia, toma una posicién respecto al tema,
apoyada en los hallazgos.

(7) No repetir innecesariamente el contenido del Resumen mi mucho
menos continuar exponiendo los hallazgos o resultados. Evitar referirse a los
cuadros, o tablas o las figuras empleadas en el capitulo de los Resultados.

(8) Es necesario en este capitulo de las conclusiones discutir, explicar
e interpretar los resultados; al tiempo que se presentan las debilidades del
estudio (si fuese el caso).

(9) Se deben destacar los aportes que dicho Trabajo de Grado hace al
desarrollo de la Ciencia y, especifica, a la disciplina en la cual se inserta el
tema investigado. El autor/la autora debe precisar y puntualizar de qué
manera sus conclusiones son una contribucién o un aporte para el desarrollo

de la Ciencia.

Otros aspectos del Trabajo de Grado
(“Bases Legales”)
84. Hay otros dos aspectos del Trabajo de Grado en si que se quiere

también abordar.
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85. El primer aspecto tiene que ver con las llamas Bases Legales que se
insertan, siempre, en el capitulo destinado al Marco Tedrico, Referencial o
Conceptual. EI marco teérico es un sistema conceptual y tedrico-nocional
gue sustenta la investigacion. Con él, el/la investigador/a asume una postura
nocional, conceptual y tedrica, que le permite el andlisis de la situacion
investigada o del fendmeno estudiado. Una teoria es una conjetura, parcial y
momentanea, que intenta describir, explicar, comprender e interpretar un
sector del mundo. Por su lado, cualquier documento legal y juridico, que se
inserta en la piramide de Kelsen, establece obligatoriamente como debe ser
el comportamiento individual y social de los conciudadanos de un pais o un
lugar. Una norma juridica no ayuda ni facilita la comprension y explicacion de
un sector del mundo; por el contrario, una norma juridica fija y dice cuando
un comportamiento es ilegal, es decir, estd prohibido segin una norma
prefijada y establecida previamente.

86. ¢ Significa lo anterior que no se pueda mencionar una ley o norma juridica
en una investigacién? Lo anterior no dice eso. Esta aclarando que un marco
legal o unas bases legales no pueden estar mezcladas con el marco teoérico.
Una investigacion cientifica busca explicar un sector del mundo, no intenta
decir cdmo debe comportarse ese sector del mundo.

87. Por supuesto que en un marco teérico, referencial o conceptual se
pueden mencionar y citar una norma juridica en la medida que ayude a
comprender, a explicar o a interpretar ese sector del mundo bajo estudio.
Esto es, una norma juridica se usa como parte de la argumentacion en ese
proceso de comprension, explicacidbn e interpretacion de un sector del
mundo.

88. Padron (1980) ha estudiado el origen, en Venezuela, de la aparicion de
las Bases Legales en las investigaciones venezolanas (tesis, trabajo de
grado, trabajo de ascenso, tesina, etc.). Este proceso se originG poco
después de que los primeros becarios de la Fundacién Ayacucho, en el

primer gobierno de Carlos Andrés Pérez, entre 1974-1979, regresaron al pais.

88



Sus tutores o0 asesores de sus respectivos trabajos de grado les solicitaban
que colocaran una lista de las leyes venezolanas que citan (indirecta o
parcialmente) en el marco teorico de sus investigaciones.

89. Esto explica porque esas bases legales, que se colocan actualmente en
las investigaciones venezolanas, son meras listas de leyes, un articulo detras
del otro. Desde el punto de la construccién del discurso, eso no agrega nada
relevante en la elaboracion de la investigacion. En ese trabajo de Padrén
(ob.cit.), se demuestra que si se les da a leer a las personas esas
investigaciones sin las bases legales (es decir, son eliminadas) hay —sin
embargo- una comprension total y perfecta de la investigacion en si misma.
90. Veamos este ejemplo en el cual se citan leyes como parte de la
argumentacion en un marco teérico. Este ejemplo esta tomado de Garcia
(2011).
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Ejemplo 10

La partida civil como texto

CAPITULO I
CARACTERIZACION DISCURSIVA DE LA PARTIDA CIVIL

[..]

El Concilio de Trento, en la sesion XXIV del 11 noviembre de 1563, Decreto de Reforma sobre el
Matrimonio, establece, en el Capitulo |, que: “Tenga el parroco un libro en que escriba los nombres de
los contrayentes y de los testigos, el dia y lugar en que se contrajo el Matrimonio y guarde él mismo
cuidadosamente este libro” (Concilio de Trento, 2002). El capitulo Il ordenaba llevar un libro de
bautismo. Esta decision del Concilio era obligatoria para toda la Iglesia universal. Estas normas
conciliares fueron publicadas en Espaiia el 12 de julio de 1564 por decreto de Felipe II.

[.]

En efecto, el Cédigo Civil de 1862, promulgado el 28 de octubre por el presidente José Antonio
Péez, y con vigencia a partir del afio siguiente, se ordenaba en el Articulo 8, del Titulo XIlI, que el cura
parroco:

Al fin de cada afio, en los quince primeros dias del mes de enero,
debe remitir uno de los duplicados de cada uno de los registros [Art.
1°] a la oficina subalterna de registro del Cantén, valiéndose el cura
de la Autoridad Civil del lugar para la remision (Ministerio de
Relaciones Interiores, 1943).

En el articulo siguiente, el nueve, se ordenaba al cura parroco llevar una estadistica vital y
remitirla, en la primera quincena del mes de enero, al Gobernador de la Provincia, a través de la
autoridad civil de su parroquia. EI no cumplimiento del mismo acarreaba al cura parroco sanciones
penales, como se fijaba en el articulo diez. Este Cédigo tan solo se limitaba a dar un caréacter legal y
estatal a |a tarea colonial de la Iglesia (Osorio, 1996:25-33), no implicaba un registro civil en si mismo.

[..]

Sin embargo, bastaria con leer los datos exigidos por el Codigo de 1862 en cuanto a la
informacién de lo que se consideraba, “partida de nacimiento”, segun la Seccion Il, De las partidas de
nacimiento, para darse cuenta de que lo religioso es lo importante.

En efecto, el Articulo 13, del Titulo XIlI, indica cuales son los datos de esta partida, pero todo
gira alrededor del hecho bautismal: dia del bautizo, nombre “que ha recibido en el bautismo”, sexo del
bautizado, nombres de los padrinos. Por ello, en el articulo referido, el codigo de 1862 habla de los
datos de la “partida de bautismo” y no de la informacién de la “partida de nacimiento”. El Articulo 14
da unas pautas para asegurar la filiacién legitima. Sin embargo, permite romper con las mismas “en
los casos verdaderamente extremos”, es decir, el nifio no puede morir sin el bautismo. [...]
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91. Este es otro ejemplo del abordaje de las normas juridicas referidas al
tema estudiado (Cano Rueda, 2011).

Ejemplo 11

Curriculum educativo de los Centros Publicos de
Proteccion de Menores en Andalucia:
Analisis de contenido axioldgico

CAPITULO Il
El menor. Legislacion protectora
INTRODUCCION

Si bien es cierto que a lo largo de la historia encontramos antecedentes de medidas protectoras
sobre la infancia ("Codigo de Teodosio", afio 374; "Liber ludiciorum", afio 681), no obstante, sera a
principios del siglo XIX, cuando, por parte de algunos estados, se comience a reconocer la existencia
de necesidades especificas en la infancia y, por tanto, el derecho de todo nifio, por el sdlo hecho de
serlo, a recibir una atencion diferenciada. Todo ello contribuira a un desarrollo normativo especifico y
protector hacia la infancia.

La evolucién y desarrollo de los derechos de la infancia marcha en paralelo con el nivel de
progreso alcanzado en la sociedad en cuanto a derechos humanos y sociales. La legislacion
protectora de los menores traduce y muestra las necesidades mas basicas de éstos, asi como la
axiologia social en un espacio y en un momento historico determinados, a la vez que sefala la
concepcion que de los nifios se tiene.

Las transformaciones sociales y culturales producidas en nuestra sociedad, han provocado un
cambio en el status social del nifio y, consecuentemente, se ha dado un nuevo enfoque a la
construccion de la estructura de los derechos humanos de la infancia, basado, sobre todo, en el
reconocimiento pleno de la titularidad de derechos en los menores de edad, asi como de una
capacidad progresiva para ejercerlos.

Claros ejemplos de lo dicho son la Constitucion Espariola de 1978, donde aparece una clara
preocupacion por dotar al menor de un adecuado marco juridico de proteccion. La Convencidn de los
Derechos del Nifio, de Naciones Unidas, de 20 de noviembre de 1989 y ratificada por nuestro pais el
30 de Noviembre de 1990, donde se reconoce el papel que el menor desempefia en la sociedad y la
exigencia de un mayor protagonismo para el mismo. Estos principios son también compartidos por
otras instancias internacionales como el Parlamento Europeo que, a través de la Resolucion A 3 0172
del afio 1992, aprobd la Carta Europea de los Derechos del Nifio.

Aproximacion al concepto de menor

La minoria de edad es un concepto de tipo juridico, que es creado tedricamente con la finalidad de
proteger a los menores. Desde esta perspectiva el término nifio e infancia se subsumen en el
concepto juridico de minoria de edad, que es el estado civil en que se encuentra la persona que no ha
alcanzado un determinado desarrollo fisico, psiquico y social, y que produce como consecuencia la
modificacion de su capacidad de obrar. La Convencion sobre los Derechos del nifio en su Art. 1
sostiene que "...se entiende por nifio todo ser humano menor de dieciocho afios de edad...".

La Constitucion Espafiola en su articulo 12, establece: "Los espafioles son mayores de edad a los
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dieciocho afios". EI Cadigo Civil, del mismo modo, en su articulo 315 afirma que "La mayoria de edad
empieza a los dieciocho afios cumplidos”. Sin embargo, podemos observar como este concepto es
relativo cuando, por ejemplo, puede producirse emancipacién civil a los dieciséis afios, 0 bien cuando
la mayoria de edad penal (art. 9 de la Ley de Tribunales Tutelares de Menores) o laboral (art. 6 del
Estatuto delos Trabajadores) se establece a los dieciséis afios.

Podemos definir al menor como aquel sujeto que no ha alcanzado la mayoria de edad,
entendiendo ésta desde el punto de vista del derecho como la determinante del momento de la
incorporacién de las personas a la plenitud de la vida juridica alcanzando la plena capacidad de obrar
en los campos civil, administrativo, politico, laboral, penal, etc. Lo que subyace en la existencia de
este concepto de menor es el deseo de promover y proteger sus intereses, hasta que éste alcance
una madurez fisica, mental y social que le posibilite una integracién social plena.

Hay que sefialar que el modelo de infancia aceptado en la actualidad, por las llamadas naciones
civilizadas, y postulado como un universal natural, no es generalizable, ya que este concepto varia en
funcion del espacio y del tiempo y depende del sistema social, politico, cultural y juridico existente.

Legislacion protectora de menores

En el ambito de la legislacidn, centraremos nuestra atencién en el siglo XX, no obstante,
mencionaremos algunos codigos juridicos que, como precursores de los actuales, dictaban normas
protectoras de la infancia.

Antecedentes juridicos protectores de la infancia

En el "Liber ludiciorum" (afio 681), conjunto de normas a las que habian de someterse los
Visigodos asi como los Hispanorromanos y que a partir de su traduccién en el siglo XllI toma el
nombre de "Fuero Juzgo", se constatan una serie de disposiciones cuyo objetivo es el de proteger a
los nifios huérfanos o abandonados. Se aplican penas de destierro perpetuo o servidumbre a los
padres que abandonaran a sus hijos o no los recuperaran de las personas que los hubiesen criado.
Asi en el Libro IV, Titulo 1V, destinado a los "ninnos echados" (abandonados), se puede leer:

"Si algun omne tomar el ninno o la ninna echada é lo criar, é los padres

le conocieran después: si los padres son omnes libres, den un siervo por el filo
6 el precio. E si non quisieren facer, el juez de la tierra los debe facer redimir
el filo que echaron; ¢ los padres deven ser echados por siempre de la tierra.

[..]

Legislacion internacional para la proteccion de la infancia

Las medidas internacionales para la proteccion a la infancia fueron practicamente inexistentes
hasta el siglo XX. Sera en este siglo cuando comience a desarrollarse una normativa de carécter
internacional que sera progresivamente ratificada e incorporada al marco legal de los diferentes
estados.

Declaracion de los Derechos del Nifio

La primera Declaracion de los Derechos del Nifio (Declaracion de Ginebra) surge en 1924
vinculada a los primeros movimientos de defensa de los derechos del nifio y quizad como respuesta a
las consecuencias que la | Guerra Mundial habia producido en la infancia. En esta Declaracion se
responsabiliza al estado y a la sociedad de asegurar el futuro de los menores.

La Declaracién de los Derechos del Nifio, aprobada por la Asamblea General de la O.N.U. el 20 de

92




Noviembre de 1959, reconoce a la infancia una serie de derechos que se plasman en diez principios
recogidos en el Cuadro 1.

Cuadro 1. Declaracion de los Derechos del Nifio: Principios

I. Derecho a la igualdad sin distincién de raza, credo o nacionalidad.

IIl. Derecho a una proteccion especial, oportunidades y servicios para su desarrollo fisico,
mental y social en condiciones de libertad y dignidad.

Il. Derecho a un nombre y a una nacionalidad.

IV. Derecho a la salud, alimentacién, vivienda y recreo.

V. Derecho a una educacion y cuidados especiales para los nifios y nifias fisica, social o
mentalmente disminuidos.

VI. Derecho a crecer al amparo y bajo la responsabilidad de sus padres y, en todo caso, en un
ambiente de afecto y seguridad moral y material. La sociedad y las autoridades publicas tendrén la
obligacion de cuidar especialmente a los nifios sin familia o sin medios de subsistencia.

VII. Derecho a recibir educacion y a disfrutar del juego.

VIII. Derecho a estar en todas las circunstancias entre los primeros que reciben proteccion y
auxilio.

IX. Derecho a ser protegido contra toda forma de abandono, crueldad y explotacion. No se
permitira el trabajo antes de una edad determinada.

X. Derecho a formarse en un espiritu de solidaridad, comprension, amistad y justicia entre los
pueblos.

[.]

92. Estos Lineamientos recomiendan la utilizacién de las normas juridicas
como parte de la argumentacion, que permite la comprensién, descripcion,
explicacion e interpretacion del fendmeno bajo estudio. Una mera lista de
articulos juridicos o legales, jerarquizados o no, no ayuda en ese proceso
investigativo.

93. Como se puede desprender de los dos ejemplos anteriores (10 y 11), ese
analisis y estudios de las normas juridicas que envuelven al fenbmeno bajo
estudio no forma parte del Marco Tedrico en si, sino que ocupa otro capitulo.
Pudiera estar ubicado después del Marco Teorico, previo al Marco

Metodoldgico, en el caso de las investigaciones no monograficas.
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“Metodologia” versus Marco Metodolégico
94. El otro aspecto tiene que ver con una precision de jerga técnica. Aunque

el Reglamento de Trabajo de Grado de Pregrado hablé de Metodologia en su
articulo vigésimo, esto no es muy preciso. La Metodologia es la ciencia del
método, es decir, la ciencia cuyo objeto de estudio son los diferentes tipos de
meétodos. En este sentido, mas preciso es llamar a esta seccion de los
procedimientos, técnicas y métodos usados en una investigacion cientifica,
hablar de Marco Metodoldgico, o, como indica Padron (s.a., Pregunta 22, en
Preguntas Frecuentes) se podria rotular o llamar Esquema Metodoldgico,
Orientacion Metodolégica. Estos Lineamientos sugieren el nombre de Marco

Metodoldgico.

Formalidad del proceso
de validacion de instrumento
95. Dentro de ese Marco Metodoldgico, se da el proceso de validacion del

instrumento para la recoleccion de los datos, cuando se piensa aplicar una
encuesta. Por lo general, este proceso no se da con la formalidad del caso;
por ello, en el Anexo B (tipo encuesta) se coloca un formato para formalizar
este paso importante, en aquellas investigaciones que hagan ese proceso.
96. Este proceso de formalizacion debe incorporarse en los anexos de la
investigacion; esto es, la copia de la comunicacion entregada al experto o a
la experta, con sus respectivos datos de recibido, la identificacion del experto
(o de la experta) y el instrumento de evaluacion (tipo encuesta), con su
opinion evaluativa del instrumento, son unos anexos mas, los cuales
ocuparan el lugar que les correspondan en el orden de los diferentes anexos.
97. El tutor o la tutora cuidara que el instrumento, es decir, la encuesta, no se
aplique sin antes tener la evaluacion del experto o de la experta. Para los
estudios de Pregrado, con la opinién evaluativa de una sola persona experta
es suficiente.

98. Hay Trabajos de Grados en los cuales el/la tesista hace un disefio

creativo, novedoso e inventivo, tales como estrategias, estrategias
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didacticas, estrategias metodoldgicas, programas, reformulaciones de
programas, cursos, seminarios, talleres, nuevos métodos de andlisis o su
reajuste, planes de estudios, esquemas de accidn, esquemas, aplicacion de
una teoria, disefio de un prototipo, etc.

99. En el Anexo C, se colocan los formatos para el proceso de formalizacion
de la intraevaluacién de una propuesta o de un disefio creativo. En el caso
de Pregrado, con el disefio y la elaboracion de dicha propuesta es suficiente;
el proceso de aplicacion y evaluacion de esa propuesta quedara para los
otros niveles académicos.

100. El experto (o la experta) hara una evaluacion interna de la propuesta; es
decir, se trata de una evaluacién paradigmatica y estructural.

101. Una vez realizada la primera version de esa propuesta o de ese disefio
creativo, el/la tesista lo somete a la intraevaluacion por parte de una persona
experta en dicha tematica. Luego, hard las observaciones oportunas y
finalizar4 asi su creacién. En la seccion o el capitulo donde se ubique la
propuesta o el disefio creativo, se dejara constancia de las observaciones
evaluativas y sus correspondientes incorporaciones; o0 Si se cree oportuno se
puede destinar un capitulo para el proceso evaluativo.

102. El tutor o la tutora cuidara que esa propuesta o ese disefio creativo no
se considere definitivo sin antes tener la evaluacion del experto o de la
experta. Para los estudios de Pregrado, con la opinién evaluativa de una sola
persona experta es suficiente.

103. Este proceso de formalizacion debe incorporarse en los anexos de la
investigacién; esto es, la copia de la comunicacion entregada al experto o a
la experta, con sus respectivos datos de recibido, la identificacion del experto
(o de la experta) y el instrumento de evaluacién (tipo disefio creativo) con su
opinion evaluativa del disefio, son unos anexos mas, los cuales ocuparan el

lugar que les correspondan en el orden de los diferentes anexos.
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CAPITULO Il

ESTRUCTURAY ESTILO

Estructura en tres partes
104. El Trabajo de Grado esta estructurado en tres partes, a saber:
(1) Paginas preliminares
(2) Cuerpo del trabajo
(3) Paginas complementarias

105. Paginas preliminares

Esta seccion esta formada por las siguientes paginas:

(1) Una hoja en blanco (cada trabajo de grado debe tener una hoja en
blanco, sin asignacion de niumero de péagina, al comienzo y al final
de dicho trabajo de grado).

(2) Portada principal

(3) Portada secundaria

(4) Aprobacion del (de la) tutor(a)

(5) Acta de Evaluacién

(6) Dedicatoria (opcional)

(7) Agradecimiento o Reconocimiento (opcional)

(8) indice General

(9) Lista de Tabla (opcional)

(10) Lista de Cuadro (opcional)

(11) Lista de Figuras (opcional)
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(12) Resumen

106. Portada Principal

Contiene la identificacion institucional: logo de la Universidad, el
nombre de la republica, nombre de la Universidad y las unidades de
adscripcion del programa de estudio, el titulo del trabajo, los nombres del (de
la) autor(a) y del (de la) tutor(a), lugar de la sede y fecha (afio y mes) de
elaboracion del trabajo. En el Anexo D, se coloca el modelo de la portada
principal tanto para el encuadernado (de tres ejemplares del Trabajo de
Grado para la evaluacién y disertacion oral y publica) y el empastado (de un
ejemplar original).
107. Cuando el Trabajo de Grado se realice en pareja, el orden de aparicion
de los/las autores, en la portada principal, portada secundaria y resumen,
seguira el criterio que establece el orden alfabético que tienen dichos
apellidos y nombres.
108. El titulo se colocara centrado y en forma de triangulo invertido (V). Se
debe evitar en el titulo el uso de abreviaciones salvo que ellas sean muy
necesarias. El titulo se escribira usando letras mayusculas para la primera
letra de la primera palabra y los nombre propios; y el resto con letras

mindsculas; y todas en negrillas y cursivas; con tamafio de letra 14.

109. Portada Secundaria

Contiene la identificacion institucional: logo de la Universidad, el
nombre de la republica, nombre de la Universidad y las unidades de
adscripcion del programa de estudio, el titulo del trabajo, la leyenda de
cumplimiento de requisito parcial para obtencién del titulo respectivo, los
nombres del (de la) autor(a) y del (de la) tutor(a), lugar de la sede y fecha
(afio y mes) de elaboracion del trabajo. En el Anexo E se coloca un modelo

de la portada secundaria tanto para el encuadernado (de tres ejemplares del
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Trabajo de Grado para la evaluacion y disertacion oral y publica) y el
empastado (de un ejemplar original).

110. Aprobacion del (de la) tutor(a)

Esta pagina contiene la declaracion del (de la) tutor(a) en cuanto
haberse cumplido con los requisitos académicos y administrativos, por partes
del (de los) tesista(s), para la evaluacion, presentacién y disertacién publica
del Trabajo de Grado. En el Anexo F se coloca un modelo para un/a tesista;

en el Anexo G, cuando el Trabajo de Grado es en pareja.

111. Dedicatoria

Esta pagina es opcional. En ella, el/los autor/es dedican su obra a
personas o instituciones. Esta dedicatoria debe ser en forma de epigrafe,
colocada en el margen derecho de la pagina, a la mitad de dicha pagina. En
el Anexo H se coloca un modelo para un solo tesista, y en el Anexo | para
cuando el Trabajo de Grado se hace en pareja y cuando los/las tesistas
deciden colocar en una sola y Unica pagina dicha dedicatoria (véase la nota

(*) en ese Anexo ).

112. Agradecimiento o Reconocimiento

Mientras la dedicatoria es muy personal, esta pagina de
reconocimiento esta dirigida a instituciones o a personas ligadas o asociadas
a instituciones u organizaciones o empresas, que, a juicio del (de la) tesista,
merecen ser reconocidos por su apoyo institucional en la investigacion.

Tanto la pagina de Dedicatoria como esta pagina de Agradecimiento

no debe contener imagenes o figuras de cualquier tipo.
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113. indice General

Este indice general es una relacion muy detallada del contenido del
cuerpo del trabajo investigativo, comenzado desde la lista de tabla; de tal
forma que la portada principal, la portada secundaria, la dedicatoria, el
reconocimiento, la carta de aprobacion del (de la) tutor(a) y el Acta de
Evaluacion (en el empastado) no forman parte del indice general. En el

Anexo J se coloca un modelo.

114. Tablas

La lista de cuadros, lista de tablas y lista de figuras se incluyen cuando
sean muy necesarios; asi, por ejemplo, un solo grafico o cuadro no merece
un indice respectivo. En todo caso, en esas listas mencionadas se relacionan
el numero correspondiente, el titulo (de los cuadros, graficos o de las tablas)
tal como aparecen en el cuerpo del trabajo. En los Anexos K (Tabla), L
(Graficos) y M (Figuras) se colocan un modelo.

115. Resumen

Esta pagina contiene una sintesis del contenido del trabajo
investigativo distribuido en 300 palabras como maximo, escritas a un (1)
espacio. En los diferentes parrafos que los conforman se hace referencia al
propésito del estudio, el objetivo general, las teorias usadas (si es
necesario), el tipo de investigacion, la metodologia usada, resultados,
conclusiones, aportes y recomendaciones (si fuera el caso). Ademas, se
debe colocar en la parte inferior de dicho resumen los descriptores del
trabajo, un maximo de cinco.

Al indicio de la pagina se coloca los datos institucionales (nombre de
la Republica, nombre de la Universidad, y demas areas de adscripcion, titulo
del trabajo, autor(a) o autores, tutor(a), afio; esto se escribira en letra tamafo

12. Para detallas en su redaccion o composicién, véase 49. y ss. En el Anexo
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N se coloca un modelo para un/a tesista; en el Anexo N, cuando el Trabajo
de Grado se hace en pareja.

116. Cuerpo del Trabajo

De forma general, el cuerpo del trabajo esta estructurado por una
introduccién, los capitulos correspondientes necesarios para exponer la
investigacion realizada y las conclusiones (y recomendaciones, segun el
caso). Segun la naturaleza de su trabajo investigativo, el participante
escogera y desarrollard el esquema mas apropiado, bajo la orientaciéon del
(de la) tutor(a); sin embargo, la Comision de Trabajo de Grado puede dar la

orientacion que cree oportuna a fin de ayudar al participante.

117. Paginas Complementarias
Estas paginas complementarias comprenden las siguientes:

(1) Referencias
(2) Anexos (opcional)
(3) Lista de Abreviaciones (opcional)

(4) Hoja en blanco
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CAPITULO IV

REDACCION Y ESTILO

Lenguaje formal (normas ortograficas)
118. En el Trabajo de Grado se debe usar un lenguaje formal o con mucha

formalidad y con el rigor correspondiente al area de conocimiento tratada en
el trabajo investigativo. Debe cuidar las normas ortogréficas del idioma
espafiol o castellano. Se recomienda usar la tercera persona singular, salvo
que la naturaleza del trabajo requiera otra persona gramatical, pero debe
tener este uso la aprobaciéon del (de la) tutor(a). Si el/la autor/a del Trabajo
de Grado quiere dejar, de manera explicita, su criterio y opinién sobre un
aspecto pude hacerlo usando estas expresiones o equivalentes: el autor de
la investigacidn, la autora de este trabajo investigativo, los autores de este
Trabajo de Grado, las autoras de esta monografia, u otras expresiones
equivalentes.

119. De las normas ortograficas vigentes (Real Academia Espafiola y
Asociacion de Academias de la Lengua Espafiola (2010), Ortografia de la

lengua espafiola), cabe recordar estas:

(1) Todas las palabras que llevan acentuacion segun las normas
ortograficas deben tener tanto en minlscula como en mayudscula; por
ejemplo; capitulo/Capitulo/CAPITULO; también la diéresis; por ejemplo,
Pinglino/PINGUINO.

(2) Las palabras de idioma extranjero se escriben en cursiva o en letra
italica; para destacar una palabra espafiola o castellana se hara uso de la

comilla simple (”); un ejemplo se muestra en el numeral 223.
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(3) En contexto universitario, académico e investigativo, los nombres
de los departamentos o cualquier dependencia administrativa o académica,
asi como las area del conocimiento se escriben colocando las primera letra
en mayuscula; asi, por ejemplo, el Departamento de Educacion,
Humanidades y Artes, el Rectorado, Biologia, Ingenieria Industrial,
Lingiiistica, Lengua Espafiola; Area de Matematica; etc.

(4) Cada parrafo comienza con una letra mayuscula y finaliza con un
punto final; asi mismo, cada parrafo tendra su sangria francesa. El programa
de Word coloca esta sangria francesa de forma automatica, presionando la
tecla tabulador. La tecla tabulador la encontrard en el teclado del lado

izquierdo, esté identificada de la siguiente manera:

op
H_..........
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9 anaria 1empus ante. Suspendisse quis interdum purus. cumuitonorqulsmamum

prefium. Aliquam gravida nibh ac condimentum. Doneg sem odio, ut felis.
neg, scelerisque luctus diam. Praesent imperdiet tincidunt tempor. Nullam faucibus dapibus orci
Dlandit aliguet. Yivamus vitae odio felis.

PAGINA1DE1 215PALABRAS [%  ESPANOL (VENEZUELA) B B -——+—+ 0%

Figura 1. Presentacion de parrafos con y sin sangria francesa

Tipo de letra (Cuerpo, Cuadros y Notas al pie de pagina)
120. Solo un tipo de letra debe ser usado en todo el Trabajo de Grado, se

empleara la letra Arial o Times New Roman de tamafio 12, salvo en los
cuadros, tablas o graficos y los anexos.; para ellos se usara Arial Narrow, en
tamafio 11, u otro tamafio més oportuno.

121. Para las notas al pie de pagina se usara Arial o Times New Roman con
10 de tamafio; es decir, el mismo tipo que se esté empleando en el cuerpo,
cuya diferencia es el tamafio.

122. Se dan unas orientaciones para la configuracion en la computadora.
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BHS O- Documento? - Word 7 @ - x

ARCHIVO INICIO INSERTAR DISERID DISERIO DE PAGINA REFERENCIAS CORRESPONDENCIA REVISAR VISTA. Iniciar sesion
o, Cortar - - P A i Buscar —
] 1z | A o Aa- 2L 9 | AaBbCe AaBbCc AaBhC( Aab AQB! asebcer AaBbCe

Copiar *|  %3cReemplazar
Pegar ! Fuentes del tema - ‘3¢ Reemp
& Copiar formato )
Calibri Light (Titulas)

Portapapeles [} Férrafo [ Estilos ] Edicion ~
Calilari {Cuerpo)

. 2034 8. 6. 7o 8.1 9.1 0 i ALl 1.3 141 15 160 17018
Fuentes utilizadas recientemente
¢ Arial
Todaslas fuentes
= O dgency B
O BRLEERIAN
¢ Arial
2 ¢ Arial Black
O Arial Narrow
@ Arial Rounded MT Bold
A @ Arial Unicode MS
¢ Baskerville Old Face
M @ Bavhaur 93
O Bl MT
¢ Berlin Sans FB
© © Berlin $ans FB Demi
© Bemard MT (ondensed
O Backiier J7E
@ ¢ Bodoni MT
¢ Bodoni MT Black ~

fiNormal | TSinespa.. Titulo 1 Titulo 2 Puesto  Subtitulo  Enfasis sutil =

[ Seleccionar ~

PAGINA 1 DE 1 ESPARIOL [VENEZUELA)

Figura 2. Configuracion de tipo y tamafio de letra
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Arial 12 puntos

ABCDEFGHIJKLMNNOPQRST
UVIWXYZ

abcdefghijklmnfiopgr
stuvwxyz

12345678910
iH#$%&I()=24,

Arial 12 puntos negrita

ABCDEFGHIJKLMNNOPQRST
UVWXYZ

abcdefghijklmniop
qrstuvwxyz

12345678910
{"#8%&I()=7¢

Figura 3. Diferentes tipos y

Times New Roman 12 puntos

ABCDEFGHIKLMNNOPQRSTU
VWXYZ

abcdefghijklmnfiopgrst
UVWXYZ

12345678010
PES%& /0=

Times New Roman 12 puntos
negrita

ABCDEFGHLIKLMNNOPQRS
TUVWXYZ

abcdefghijklmniopgr
StUVWIYZ

12345678910
H8% &I0=2;

tamarfio de letras

Arial Marrow 11 puntos

ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWIYZ

abcdefghijklmnfiopgratuvwx
Vz

12345678010
[ HSURI()=7

Arial Narrow 11 puntos negrita

ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

abcdefghijklmniopgrstuy
WEYE

12345678010
{"#$%&I)=2¢

123. En el disefio de la pagina, se escogera tamafio Carta.

-] S =

ARCHIVO [lielle] INSERTAR DISERIO I DISERIO DE PAGINA IREFERENCIAS CORRESPONDENCIA REVISAR VISTA

= Saltas - Aplicar sangria

o 3

Mérgenes Orientaci

olumnas
- b¥ Guiones~

I3

- 3= lzquierda:
Tamafio

£ Nimeros de linea -

=E Derecha:

Carta 22x28cm 8.5%11"
21,59 cmx 27,34 cm 1

D Legal 22x36cm 8.5"x14"
21,38 cm x 35,36 cm
D A5
148cmx21cm
D Ad
21cmx29,7cm
- B5

182cmx257cm
~ 10x15cm 4"%6"
10,16 em x 15,24 cm
101.6x203.2mm 4"x8"
10,16 em x 20,32 cm
13x18cm 5"%7"

al 127emx 17,78 em

20x25¢cm 8°x10°

° 20,32 cmx 25,4 cm

189127 mm
y 89emx 127 em =
M Més tamafios de papel...

PAGINA 1 DE 1

[2 ESPANOL [VENEZUELA)

0 PALABRAS

Documentol - Word

Espaciado

Ocm

A

Oem texto
Pérrafo ]

2 3 4 5 3 7 3 )

Traer
adelante

Posicién Ajustar

C [E Alinear -

U Agrupar
Enviar Panel de o
atrés - seleccion ~h Girar
Organizar

15 16 17,0 .18

Figura 4. Configuracién de disefio de pagina (carta)

105



124. Por definicibn Microsoft Word prestablece el tamafio DIN A4 para
cambiarlo ir a la pestafia “Disefio de Pagina -> Tamafio-> M&s Tamafio de
papel”, se abrira una nueva ventana llamada Configuracion de pagina,
seleccionan la pestafia papel y alli se selecciona Tamarfio Carta y luego se le
da establecer como predeterminado y después aceptar; como se muestra en
la Figura 5.

Aplicar sangria Espaciado Ca [& Alinear~
— (IS

5
| Configurar pagina 7 X

B Margenes Disefio

Tamafio del papel:

olB5 (1Is) v

Primgra pagina: Otras paginas:

Bandeja predeterminada (Automatically Select] Bandeja predeterminada (Automatically Select]
Automatically Select Automatically Select

Bandeja frontal Bandeja frontal

Vista previa

Aplicara: | Todo el documento |~ Opgiones de impresién...

Establecer como predeterminado Cancelar
Figura 5. Configuraciéon para predeterminar Tamafo Carta

Margenes de las paginas
125. Los margenes de las paginas deben ser los que se especifican a

continuacion: 4 cm del lado izquierdo y 3 cm para el resto de los lados. Si es
necesario colocar una pagina en orientacion horizontal, se deja el criterio de
los margenes a juicio del (de la) autor(a) del trabajo investigativo; pero
teniendo en cuenta el nimero correspondiente de la pagina y una perfecta
visualizacion y apreciacion del contenido de dicha pagina en orientacion

horizontal una vez encuadernado el volumen respectivo.
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126. Los margenes se establecen en la pestafia de disefio de péagina,
como se muestras en las siguientes Figuras 6y 7.

@ H S 0= Documento? - Word
INICIO INSERTAR  DISER DISENIO DEPAGINA | REFERENCIAS ~ CORRESPONDENCIA  REVISAR  VISTA
@ rm IE = Sanes RPlicar sangria Espaciado [ [& Alinear -
[ f[INGmeros delinea~ 3= lquierda: -025cm - ntes:  Opts Lk Agrupar
2igenes Qfientacién Temafio Columnas = = Traer  Enviar Panelde
E - - - ¥ Guiones ™ SEDerecha: 0cm  C |{=Despuési Opto adelante -~ ztrds + seleccién b Girar
Normal Pérrafo i) Qrganizar
sup: 25cm Inf.: 25em L3345 )0 708 191 W01 - @2 F T 051 361 171 18- 1902
Ilzdo.: Jem Dehos: 3em
Estrecho
Sup: 127cm Inf.: 127cm
lzdo.: 127cm Dcho:: 127cm
Moderado
Sup: 254cm Int. 254cm
lzdo. 191 em Dcho 191 em
Ancho
Sup: Inf:
lzdo.: Deho::
Reflejado
Superior.  234¢m Inferior: 254cm
Interior: 318cm Bderior  254cm
ﬂj Mirgenes personalizados
I Mérgenes personalizados I
Figura 6. Primer Paso: Configuracion de méargenes
Aplicar sangria Espaciado Ca [& Alinear~
. : . : . Fad [ N
eav 3=l . .. grupar
Configurar pagina ? x P
=EDe irar
e Margenes Papel  Disefio
1 2 Margenes 12
Superior: 3 cm| + Inferiar: 3cm =
lzquierdo: 4m 3 Derecho: 3em 3
Encuadernacion: 0cm o Posicidn del margen interno: |lzquierda -

Orientacién

Vertical Horizontal

Paginas

Varias paginas: Mormal ~

Vista previa

Aplicara: | Todo el documento |~

Establecer como predeterminado Cancelar
Figura 7. Segundo Paso: Configuracion de margenes
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Orientaciones para la primera
pagina de cada capitulo
127. En la primera pagina de cada capitulo, comenzado desde Ila

introduccioén, se dejara cinco espacios de interlineado simple (1) o espaciado
sencillo; luego de colocado la palabra CAPITULO |, se dejara tres espacios
de interlineado simple (1); luego viene el titulo de dicho capitulo en el espacio
cuarto: PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA (cualquier otro nombre
oportuno segun la naturaleza del trabajo); y de alli se dejara cuatro espacios
sencillos de interlineado simple (1); en el espacio cinco se comienza el texto

en si, a espacio interlineado de 1,5 puntos.

5 espacios simples

R R ]

CAPITLILD_-I'l

L] . .

a | 3 espacios simples

L]

FLANTEAMIENTD-DEI:-FRDBLEM&‘
n

1 . .
) " 4 espacios simples
sangria frapcesa .

Lorem-ipsum-dolor-sit-amet, -consectetur-adipiscing-alit. -Maecanas-

malesuads-sapien-inplacerat-sodales. #orbi-justo-risus. posusre vitae-erat-
volutpat -sodsles-lacinia purus. - Fusce-commodo-dui-ut-libero-consectetur-
dapibus_-Sed-at-aliquet-nulla, -in-pretium-ante. -Mulla-iaculis-pulvinar-felis-ut-
faucibus_ MNulla-sem-loram, porititor-nec-ante-non, teoreet-consectetursem. -
Aliguam- id- gravida- sem, - id- maximus- est - Curabitur- 8c- nibh- wt- mauris-
vulputate- egestas.- Cras- ulfrices- auctor- urna: a- sodales. - Ut ef- nisl-
malesuads, - elementum- est- ac, - tempus- nibh.- Duis- facilisis- accumsan-
molestie -Curabitur-porta-purus guis-fincidunt-tincidunt. -Sed-a-odicex. Sed-
ewu- pretium est. - Lorem- ipsum- dolor- sit- amet, - consectetur- adipiscing - =lit. -

Proin-semper-lacrest-est.-wel wiverra - felis-finibus-lacinia v

Cras-at-consequat-ligula_ -Quisque-ex-dolor, -sagittis-nec-feugiat-ut, -
faucibus nec-nulla -Crasfaucibus-malesuadswrna, -at-ultricies Jec-hendrerit-
sed. - Morbi- tempor: welit- et- nibh- dictum, - eget- faucibus- diam- egestas.-

Aliguam-mauris-lorem, -bibendum-ut-maolestie-vitae, -aliquet-id-magna g

Figura 8. Configuracién de interlineado (inicio de capitulo)
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Orientaciones para el interlineado
(texto, titulos y parrafos)
128. El texto se escribird con un interlineado de espacio y medio (1,5); los

titulos de varias lineas se escribirAn de manera similar al texto. Entre los

parrafos se usara espacio y medio (1,5).

1,5 de interlineado %

. Lorem lpcum dalor

Lorem ipsum doior st amel, corsecetur adpscng elt Duis ol aocursan diam, in
semmer sem Donee o ox quis o5l alquel Bcinia vel el el Dones iistique dotum lorem
consecieisr pavinar. Mula ul ante il nisl condmenbum posuene sed guis dolor. Alguam maws
fells, mafis uf punes quis, sorfedsgue Heckdund fsus. Duls iompor sem viae quam pubdnar
loboris st amet inoleo, Inbeger Vi mi egel eros sagiis ulnces eget pubvinar diame Mam
uliniches ponta nisl phangina omare. Suspendisse J0CUTGaN nune ul nula dinoes e, Inieger
laous lea, grasida e &0 3, acoumsan hiandi augue. Alquan maiis otus Handt. Frascie
malssuada kcus of i fingla efficiur. Huliam ises arcu, lucius o sum eboiis, fnivs
e us nisl. Mula id mi i punds commedo o

Lorem lpcum dolor off amat, conseotatur adipicolng elit Dule wt asoumcan diam, In
camper cam Doneo o sx quic sct allquat aoinka vel vel st

—_

Arezan of medus orcl. Dulsgue wel eral Dbendumn Bous mainws Hnckdund eu grasvida
anle. Ellam mawmus consecietur encs vipuiale mafls Corabiur dapibus socumsan &, a
wulputale leo portilar sH amet. Morbl wdlpulaie soelensque eral el commodo. Sed commodo
ST U, @ lempor sapken salcbudin el Mulam of sagilis ante. Nulam e massa, kbets d
moiis e, elefend &t izsum. Morbd semper luchs s et vivera. Aenean fadiss ol et dua
solichsdin, egel porta punes ainces. Aenean porta wiae nis! phareira podibor. Fusoe lacina
lorem: viae dam corsectelur, sed cursus nisl cusrod. Felenlesque dapbos uma ol el
faucibus, vl diclum quam makesuada Sed prefum accumsan mebus ul acoumsan. Fraselus
faucbus placenat luctus |

—

—_

—

S

= 1,5 de interlineado

1,5 de interlineado

Figura 9. llustracion del espaciado en el interior de parrafo y entre

parrafos
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Interlineado (cita textual y cuadros)
129. Antes y después de las citas textuales superiores a 40 palabras, asi

como en las tablas, los graficos o cuadros se dejara un espacio de
interlineado simpe (1) en la parte superior y dos espacio de interlineado
simple en la parte inferior. En el caso de los cuadros o graficos, se hara
cuando estos gréaficos o estas tablas se presenten entre los parrafos del

texto.

Uso de pagina nueva
y numeracion de las paginas
130. Las paginas preliminares y las paginas complementarias, asi como los

capitulos que conforman el cuerpo del trabajo debe comenzar en una pagina
nueva.

131. La numeracion de las paginas, con numero arabico, comenzara desde
la Introduccion hasta la dltima pagina complementaria; se enumeraran de
forma continua: 1, 2, 3, etc., en la parte inferior de la pagina, lado derecho.
Las péaginas preliminares, desde la dedicatoria, se enumeraran en nimero
romano, a partir del nimero vi; es decir, la pagina de portada principal, la
pagina de la portada secundaria, la pagina de aprobacion del (de la) tutor(a)
y la pagina del acta de evaluacion se contara, pero no llevaran numeracion
romana de forma explicita y visible. Si el/la autor/a del Trabajo de Grado
decide no colocar Dedicatoria 0 Reconocimiento, entonces la péagina
enumerada con el nimero romano vi le corresponderia a indice General. El
namero romano se escribe en minuscula.

132. En la version que se entrega para la evaluaciéon escrita del Trabajo de
Grado, esta pagina numero vi en la version final para el encuaderno pasara a
ser la nimero v, porgque no lleva la pagina de Acta de Evaluacion.

133. El titulo del trabajo investigativo (donde aparezca en el cuerpo de todo
el trabajo), las palabras RESUMEN, INTRODUCCION, CONCLUSION,
RECOMENDACIONES (si fuera el caso), REFERENCIAS y ANEXOS se
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escribiran en negrillas y las seis Ultimas en mayuscula todas sus letras. Para

el titulo del Trabajo de Grado, véase 108.

Identificacion de capitulos,
uso de abreviaturas y siglas
134. Los capitulos se identificardn en negritas y mayusculas con la palabra

CAPITULO, seguida del nimero romano correspondiente al orden secuencial
respectivo (por ejemplo, CAPITULO I). Luego viene el titulo del capitulo
(véase numeral 127.).

135. No se usara abreviaturas en el cuerpo del trabajo, salvo en los cuadros
o gréaficos o las tablas. En el caso de los cuadros o graficos o tablas, estas
deben ser especificadas en la parte inferior de dichos cuadros o graficos o
tablas, como se muestra, por ejemplo, en 151. Sin embargo, se podran usar
las llamadas abreviaturas textuales-metodoldgicas propias de los trabajos
investigativos (véase numeral 248).

136. Se pueden usar siglas para hacer referencias, de modo repetido, a
instituciones, variables, métodos, metodologias, al tema central del trabajo,
entre otros; para ello, se colocara el nombre completo la primera vez que
aparezca en el texto y entre paréntesis la sigla, seguida de la expresion “en
adelante”; por ejemplo, la Universidad Nacional Experimental de Guayana
(UNEG, en adelante); investigacion accion (IA, en adelante). Los términos

matematicos y estadisticos se colocaran siempre completos.

Uso de simbolos matemaéaticos
y estadisticos y de numeros
137. Cuando se usen simbolos matematicos y estadisticos en férmulas o

expresiones equivalentes, se debe especificar dicha férmula o simbolo en el
momento mas oportuno con su nhombre completo y también los elementos
que lo forman.

138. Los simbolos matematicos se escribiran en letras italicas o cursivas, a
excepcion de letras griegas que tales simbolos puedan tener. Las

expresiones numeéricas utilizaran coma para separar las cifras decimales;
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pero en el caso de usar programas de computadoras esta norma para los
decimales no se usara, porque dichos programas no lo permiten.

139. Los numeros menos al 10 se escribiran en letra, con algunas
excepciones; o se puede también escribir en letra, seguido de la cifra en
namero entre paréntesis: “Los seis (06) nifios; o los diez participantes”. Se
empelar4d nameros arabigos cuando se escriban porcentajes, unidades de
medida, de tiempo, fracciones, nimeros de paginas citadas, datos tomados
directamente de un cuadro o figura. La expresion “por ciento” debera ser
escrita, excepto en escrito cientifico y en tablas o graficos o cuadros, donde
usard el simbolo correspondiente: 100%, 5%, etc. Si el autor o la autora lo
cree oportuno en el caso de cuadros o tablas puede destinar una columna

para el por ciento y su rétulo o nombre sera el simbolo correspondiente, %.

Orientaciones sobre las notas al pie,
anexos y paginas complementarias
140. Se usara el espacio sencillo o interlineado sencillo en las notas de pie

de pagina, las referencias y los titulos de cuadros o graficos o tablas o
figuras. Entre una nota de pie de pagina y otra se usard doble espacio
sencillo o interlineado sencillo (1); asi como entre cada una de las
referencias.

141. Los anexos se puede identificar con letras o nimeros; si usa numero,
estos serd ardbicos (véase numeral 221.). Cuando en el texto se haga
referencia 0 mencidn a un anexo con su respectivo numero consecutivo, se
colocara en mayuscula la primera letra de la palabras anexo y si se una letra
como identificacion esta escribird en mayuscula, como se muestra: “Véase
Anexo A”; “...en el Anexo 9 se dan mas detalles al respecto”. Cuando no se
mencione el identificador literal o numeral, se escribira toda la palabra anexo
en minuscula: “en el anexo anterior se hizo referencia...”.

142. Las paginas complementarias se escribird su nombre en todo el centro

de la péagina, a la mitad de la pagina, en mayuscula y en la letra
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correspondiente usada en el cuerpo del trabajo, pero en tamafio 14 y en

negrilla, como se muestra en la Figura 10.

ANEXO

Arial 14 de tamafo negrita
y mayuscula

Figura 10. llustracion de la pagina complementaria Anexo

143. Las notas de pie de pagina se enumeraran consecutivamente a través
de todo el Trabajo de Grado con numero arabigo; se colocaran al pie de
pagina de cada pagina donde se hace dicha referencia. Como ya se sefalo,
las notas de pie de pagina se escribiran a espacio sencillo y con doble

espacio sencillo entre cada una de ellas en una misma pagina.
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Numero arabigo (1, 2, 3,

5,6...9)

Interlineado Simple 1,07y

‘_‘O_K_TEIH ipsum: Es -l texto de rellno-de las imprentas ¢ archieos-de dexta. Leremelpsam - ha sido-el

1~ Lorem-ipsum-dolory

Sit-amet, -consectetur-adipiscing-elit. - Mam: swctor- semper-nisi.-a-lacinia-magna-poswsns-in.-
Cras-wolutpat-congue risus, ui-condimentum-tellus-lucius-guis. -Prassent tristique-irmpsrdizt-nulla-
ut-blandit Int=ger ultrices vits=-ex-sed-sagittis. Cursbitur-mazimus magna-magna, sit-amet-miathis-
guam- tristique- non.- Phassllus- scelerisque-sit-amet- kectus- quis-finibus. - Proin- et- nulla- ew-tortor-
siquam- laorest-in-sed -ipsum. - Suspendisse- in-tincidunt-welit. - Proin- pharetra - lobortis-enim-sget-
tincidunt. -Morki-tortor- erat, -auctor-non-Lorem-ipsum’ - porttitor in, - semper-et-nunc. -Quisgue-wel-
omare-dolor. Wvamusaehiculaquis-lectus - tncidunt-convallis. In{uctus feugistlibero, quis-cursus-
dui-porttitor-guis.§

L |

2_~Phasellus-favcibus-dignissim- purus-eu-dapibus.-Efiam- nunc-leo, -dignissim- ac- rhoncus-

non,-egestas-et-dui.-Fusce-commodo-nisl-enim, -a-facilisis leo-lobortis-ac. ]
1

Etiam- epestas- guam- 3t dolor- efficitur,- et- pharetra- nunc- commodo.- Fusce- wel-
condimentum-libero,-in-lobortis-ante. - Gurabitur-in-igula-et-felis-rhoncus-warnius. - Donec-id-lacus-
=5t -Curabitur- maxmus magna - magns, sit-amet-mattis-guam-ristique-non. Phasslius =celerisque-
sit-amet-lectusquis-finibus. - Prain-2t-nulla-eu-toror-aiquam-laorestin-sed-ipsum. -Suspendisse-in-
tincidunt-wvelit.- Prodn-pharetrs-lobartis-enim-eget-tincidunt. - Morki-torior-erat, -auctor-non- porttitor-
in.-sempsr-ei-nunc. - Quisgue-wel-omane-dolor. WVivamus-vehicula-guis-lectus tincidunt-cormeallis. -
In-luctus-feugiat-libero, -quis-cursws -dui-porttitor-quis. T

1

—_

1

sasio de relle roestEndarde las rdusbias desde -l afia 1 500 1

n
Laremripsum: Es el texta de rellano delas imprentas yarchivos de-textoe Lorem-lpsum:ha sida el
saxio de relle roestEndarde las rdusbias desde -l afia 1 S001]

1

A armm ||:l=u|n: E= el texbta de rellano de-les imprentas g archivos de-texbe Loremepsum:ha sida el
saxio de relle roastEndarde las rdus bias desde -l afia 1 SO0

1

Figura 11. llustraciones Notas al pie de pagina

Nota de pie de pag.
Tamafio 10 letra Arial

Orientaciones sobre la enumeracion

144. La enumeracion dentro de un parrafo se utilizaran letras minusculas
encerradas en paréntesis, como se muestra: (a), (b), (c), etc. Cuando la
enumeracion se realiza fuera del parrafo se deben utilizar nUmeros seguidos

de un punto o entre paréntesis, colocados con sangria francesa (véase 119.
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(4) y con las lineas sucesivas de texto colocadas al nivel del margen

izquierdo.

Espacios antes o después de parrafo
145. El autor o la autora cuidara que los parrafos no tengan espacio antes o

después de los mismos.

Este se elimina en la apartado Parrafo -> Espacios entre lineas

I HS O- Documento2 - Word 7 5 - x
PUGEIT]  INICIO INSERTAR  DISERIO  DISEFO DE PAGINA REVISAR  VISTA Iniciar sesién
= X, Cortar - ™ B N i =l A % Buscar ~
& Arisl b L N = =0 == 2T fasebcne aasboede AaBbCe Asebccl AAB assoccr asgbeen |
pesy B Copiar i -] # Reemplazar
egar - s A A spa.. s sis sutil [
T ¢ Coportormate. N K S T X XA A TNowmel TSimespe.. Tilol  Tiwlo2  Puesto  Subthulo Enfosissulil [o| [y o
Portapapeles 5 Fuente Estilos 5 Edicién -
| 61 00 2 14 N6 18 =
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Figura 12. Configuracion para eliminar espacio antes y después de
parrafo
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CAPITULO V

CUADROS, TABLAS Y FIGURAS

Definicién de Tabla y sus elementos
146. En esta Normas se entiende por tabla: una red de columnas y filas que

en su mayoria se compone de datos numéricos; estd constituida por
expresiones de relaciones numéricas.

147. Una tabla posee estos elementos: palabra Tabla, seguida del nimero
continuo, seguido de un punto, titulo general, titulo de las columnas, titulos
de las filas, contenidos, llamada de pie de tabla, fuente.

148. En cuanto al titulo, este debe expresar, de forma clara y concisa, el
contenido que presenta. Debe redactarse de manera que responda al orden
de las preguntas siguientes: primero debe responde a la interrogante ¢ qué?,
0 ¢ de qué trata?; luego la respuesta a la pregunta ¢como?; y, por ultimo, a
las respuestas a las variables contextuales, ¢ dénde?, ¢cuando?; es decir, la
referencia geografica y temporal. Pero la respuesta clave e imprescindible es
gue surge de la interrogante ¢qué?; y las otras no son obligatorias que estén
contenidas en el titulo; para la ubicacion de titulo, véase 29.

149. En cuanto a la nota de tabla, surge cuando hay un llamado, que se
marca con asterisco *; luego dicha nota al pie de tabla, se coloca el asterisco,
seguido de la palabra Nota y dos puntos: (*Nota:), que no va en negrillas ni
cursivas.

150. En cuanto a la fuente: se escribe en el mismo tipo de letra del cuerpo de
la investigacion, pero con tamafio de 10 puntos, precedidas de la palabra

Fuente en cursiva (Fuente:), y los datos referenciales de la fuente no van en
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negrillas ni cursivas; para el caso de las figuras, se deja un espacio entre el

titulo y los datos de la fuente en si.

151. Ejempilo:

Tabla 5. Distribucion del personal académico de acuerdo con el nivel de
satisfaccién respecto a los indicadores asociados al factor: el apoyo de
colegas

Indicadores relacionados Nivel de Satisfaccion
con el factor: el apoyo de CSs* S* MDS* I* Cl*
colegas f % F % F % f % f 9% Total

Relaciones con
Compafieros de
Departamento o Sede 50 61,73 23 28,40 6 741 1 123 1 1,23 81

Relaciones con el Jefe De
Area 46 56,79 20 24,69 8 988 3 3,70 4 494 81

Relaciones con el
Coordinador de Carrera 16 19,75 19 23,46 38 46,91 6 7,41 2 2,47 81

Mecanismos de las
Jefaturas para Toma de
Decisiones 15 18,52 17 20,99 38 46,91 7 8,64 4 494 81

Actuacion de APUNEG en la
Defensa y Estabilidad
Laboral del Profesorado 12 14,81 13 16,05 32 39,51 16 19,75 8 9,88 81

Totales por Factor 139 34,32 92 22,72 122 30,12 33 8,15 19 4,69 405

*Nota: CS = Completamente satisfecho; S = Satisfecho; MDS = Medianamente satisfecho; | =
Insatisfecho; Cl = Completamente insatisfecho.
Fuente: Bastardo (2008)

Definicion de Cuadro y sus elementos
152. Un cuadro es una red de columnas y filas que estd formado

predominantemente por un texto o palabras en la mayoria de sus celdas.
153. Un cuadro posee estos elementos: palabra Cuadro, seguida del nUmero
continuo, seguido de un punto, titulo general, titulo de las columnas, titulos

de las filas, contenidos, llamada de pie de cuadro, fuente. Para los detalles
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de estos aspectos, véase numerales 148., 149. Y 150. Para un ejemplo,
véase el Cuadro 1.

Definicion de Figuray sus elementos
154. Una figura es una expresion de imagenes (calendarios, croquis, etc.),

fotografias, mapas, arboles genealdgicos, arboles sintacticos, diagramas,
diagramas de flujo, graficos estadisticos. Estas figuras son elementos en los
gue predomina la imagen sobre el texto.

155. Los graficos estadisticos se subclasifican:

(1) Diagramas de barras o graficos de barras o diagrama de
columnas: se compone de dos rectas dispuestas en forma de “ele”, una
vertical dividida en segmentos iguales, donde se colocan las frecuencias de
manera ascendente y una recta horizontal, donde se colocan los datos o
clases o valores. Sobre los datos o los valores se traza las barras
rectangulares de longitudes proporcionales a los valores representados, con
el mismo ancho y separadas entre si por igual distancia; pueden tener una
orientacién vertical u horizontal. Los graficos de barras son usados para

comprar dos o mas valores.

(2) Histograma: es similar al diagrama de barras; se compone de dos
rectas dispuestas en forma de “ele”, una vertical dividida en segmentos
iguales donde se colocan las frecuencias (o valores en si) de manera
ascenderte y una recta horizontal donde se colocan los datos o valores (o las
frecuencia de los valores). Sobre los datos o valores se trazan las barras
rectangulares, del mismo ancho, pero sin separaciones entre ellas. La
longitud de las barras varia de acuerdo con la cantidad de valores que
representa. Se usan para dar una visibn panoramica visual, ordenada y
facilmente compresible, para observar preferencia o tendencia, por parte de
la muestra o poblacion, hacia una determinada region de valores, dentro del

espectro de valores posibles, que puede tomar una caracteristica.

118



(3) Gréfico circular o grafico de pastel o grafico de torta o grafico
de 380 grados: se compone de una circunferencia donde se trazan sectores
circulares que se calculan a partir de los datos o los valores. Se utiliza para
representar porcentajes y proporciones, permitiendo visualizar mejor la
proporcidbn en que aparece una caracteristica respecto del total. Los

elementos representados suelen ser de mas de cuatro.

(4) Diagrama de lineas o diagrama unilineal: se compone de dos
rectas dispuestas en forma de “ele”, una vertical dividida en segmentos
iguales donde se colocan las frecuencias de manera ascendente y una recta
horizontal donde se colocan los datos o los valores. Con este tipo de
diagrama, se muestran los datos en forma de puntos y todos los puntos de la
misma serie se unen mediante una linea. Se usan para mostrar las

tendencias de las series de datos en un determinado periodo de tiempo.

156. Ejemplo de una figura, tipo grafico estadistico, subtipo diagrama de
barras.
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La Compatibilidad entre  El Reto del Trabajo Las Condiciones de El Apoyo de Colegas El Sistema de
Habilidades y Trabajo Recompensas y
Ocupacion Beneficios Laborales

Grafico 1. Medias ponderadas segun los factores determinantes de la
satisfaccion laboral
Fuente: Bastardo (2008)

157. Ejemplo de una figura, tipo gréafico estadistico, subtipo grafico circular.
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Completamente
Insatisfecho; 24;
9,88%

Insatisfecho; 21;
8,64%

Medianamente
Satisfecho; 42;
17,28%

Satisfecho; 63;
25,93%

Completamente

Satisfecho; 93;

38,27%

Gréfico 2. Distribucién del personal académico de acuerdo al nivel de
satisfaccion respecto al factor: la compatibilidad entre la personalidad y
el puesto de trabajo

Fuente: Bastardo (2008)

158. En el ejemplo siguiente, se muestra un diagrama de linea.

0.0110% 4
0.0100% +
0.0090% +
0.0080%
0.0070% A
0.0060% ~
0.0050% +
0.0040% H
0.0030% +
0.0020% 4

0.0010% 4

ciudadano

ciudadana

-

0.0000%
1800

1820 1840 1860 1880 1900 1920

1940

1960

1980

2000

Grafico 3. Diacronia de las palabras ‘ciudadano’ y ‘ciudadana’ en la Base de
Datos Google Books (1800-2000)
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159. Como se muestra en los ejemplos anteriores, no es necesario sefalar el

subtipo de gréfico estadistico que usa; esto es, basta con colocar la palabra

Grafico y su numero correlativo. Por otro lado, estos diferentes tipos de graficos

estadisticos son producidos, de manera automatica, una vez suministrados los

datos, por Office, Word.

Haga clic en Insertar > Gréfico

IMSERTAR DISEMO DISERO DE PAGINA
| E— .' "-I
e
T o ke B
D de Tabla Imagenes Imagenes en Formas SmartArt
ina r linea -
Tablas Tlustraciones

REFEREMCIAS

II (o S

Grafico| Captura

v

Figura 13. Configuracién de gréaficos (ler Paso)

Haga clic en Circular y luego haga doble clic en el gréfico circular que

quiera.

Insertar un grafico

Todos los graficos

Recientes
Plantillas
Columna

Linea

Circular

Barra

Lrea

S Me|> E E 5

XY (dispersion)

T

Walor
Superficie

Radial

EX®

Cuadro combinadao

(0 © @o ¢

Circular

Titela dal gridies

N

Figura 14. Configuraciéon de gréaficos (2do Paso)
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160. En la hoja de calculo que aparece, cambie los datos de los marcadores
de posicion por su propia informacion. Cuando termine, cierre la hoja de

calculo.

Ventas

E= irim 82
2= irim. 32
1 §3= irim 1,
5 = irim | i

Figura 15. Configuracién de gréaficos (3er Paso)

161. Una figura tipo gréfico estadistico posee estos elementos: palabra
Gréfico, seguida del nimero continuo, seguido de un punto, titulo general y
fuente (si fuese el caso). Para los detalles de estos aspectos, véase 147.,
148., 149 y 150.

162. Los demas tipos de figuran poseen estos elementos: palabra del tipo de
figura (Fotografia, Mapa, Diagrama de Flujo, etc.), seguido de un punto, titulo
general, si fuese necesario nota al pie de Fotografia, Mapa, etc., y si fuese el
caso fuente. Para los detalles de estos aspectos, véase numerales 147.,
148., 149 y 150. Sin embargo, si el/la tesista desea llamar a las fotografias,
mapas, diagramas, por su hombre genérico (Figura) también puede hacerlo.
163. Ejemplo de fotografia.
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| O\

Rt-
LT

Fotografia 1. Ejemplo de incorporacion de voces ajenas

Fuente: Figarella y Motano (2016)

164. Ejemplo de un mapa.

Mapa 2. Mapa de Amenaza del sector Isla de la Fantasia,
obtenido en el Taller de Cartografia Participativa

Fuente: Corona Serrano (2017)

124



Ubicacién, mencién, enumeracion,
punto final y fuente
165. Los cuadros o las figuras o tablas se colocaran de forma continua en el

texto; no se destinara una pagina nueva para cada cuadro o tabla o figura.
Cuando una misma informacion se presente en forma de cuadro o tabla, no
se repetird esta misma informacion en forma de gréafico o pastel o forma de
torta en el misma pagina o en la pagina siguiente; si el/la autor/a lo cree
necesario la repeticion de la misma informacion, pero presentada de forma
diferente, se puede colocar en los anexos.

166. Los cuadros o las figuras o tablas se deberan colocar inmediatamente
después de haber sido nombrados por primera vez en el texto, por supuesto
una vez colocado el punto final de péarrafo; o en la préxima pagina segun lo
mMas conveniente. Si un mismo cuadro o tabla o gréafico continlda en la pagina
siguiente, se debe colocar asi: Cuadro 3 (cont...) y se dejar4 un espacio
sencillo y coloca el resto de dicho cuadro o grafico o tabla.

167. Cuando en el texto se haga referencia o mencién a cuadros o tablas o
graficos o figuras con su respectivo niumero consecutivo, se colocara en
mayuscula la primera letra, como se muestra: “en el Cuadro 3 se aprecia...”;
“El Grafico 27 muestra la poca participacion...”, etc.; si el cuadro o grafico o
tabla no lleva el numero correspondiente se coloca en minascula la primera
letra: “... como se dijo en el cuadro antes mencionado...”; el grafico anterior
no muestra...”.

168. Los cuadros o figuras o las tablas se enumeraran de forma continua; de
tal forma que los cuadros o graficos o las tablas del capitulo de los resultados
no necesariamente deben comenzar en Cuadro 1, o Tabla 1 o Figura 1, si
previamente habido un cuadro o figura o tabla en los capitulos precedentes.
169. El numero y el titulo de un cuadro o una tabla se colocara arriba de
dicho cuadro o tabla; mientras que el numero y el titulo de una figura debera
ser colocado debajo de dicha figura, como se puede apreciar en todos los

ejemplos anteriores de este capitulo.
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170. Como se puede observar en los ejemplos anteriores de este capitulo, el
titulo no lleva punto final, ni tampoco al final de los datos de la fuente.

171. Cada cuadro o figura o tabla tendra la siguiente informacién
identificadora: la palabra Cuadro o Tabla o tipo de figura, cuya primera letra
estard en mayuscula, numero correlativo arabigo que lo identifica, titulo de su
contenido y fuente (cuando el origen del contenido o de la informacion
proceda de fuentes diferentes al autor de la investigacion o de la autora de la
investigacion); estos datos de la fuente se coloca en la parte inferior
inmediata al cuadro o tabla. En el caso de las figuras, si tiene fuente estos
datos se colocaran inmediatamente después del titulo, dejando un espacio
simple (1); véase los ejemplos de este capitulo.

172. En consecuencia, cuando el cuadro o la tabla o figura se construye o se
elabora con los datos que proceden de la investigacién que se esta llevando
a cabo no se escribird la fuente; es decir, no se acepta la siguiente
expresion: “Fuente: Elaboracion propia”; o “Fuente: Datos de la
investigacion”, o equivalentes. Se asume que, si no aparece la especificacion
de fuente, los datos del cuadro o de la figura proceden de la investigacion

llevada a cabo por el mismo investigador o por la misma investigadora.

Uso de negrillas, cursivas y lineas
173. La palabra Cuadro o Tabla o Grafico o Figura o Mapa, el nUmero de

este y el titulo se escribiran en negrillas; pero en el caso de Gréfico o Figura
o Mapa dicha palabra, niamero y titulo también iran ademas en cursiva o
italica.

174. En la diagramacion de los cuadros y de las tablas se emplearan lineas
horizontales que permitan la separacion entre el titulo del cuadro o de la
tabla, los subtitulos de las columnas, el cuerpo de los datos, las notas de pie
de cuadro y la fuente (si fuera el caso).

175. Sin embargo, en caso de mucha necesidad textual se permite el uso de
lineas verticales cuando haya muchos datos y estas lineas verticales sean

muy necesarias para una mejor comprension de la informacion.
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176. ElI mismo estilo de presentacion de los datos y diagramacion se
mantendran, en la medida de lo posible, a lo largo del cuerpo del Trabajo de
Grado. Se pueden presentar cuadros o graficos o figuras con orientacion de

pagina horizontal, pero teniendo en cuenta lo expresado en el numeral 125.

Fuente y nota la pie de cuadro
177. Como ya se dijo, si el cuadro o tabla o figura lleva fuente o si también

lleva nota de pie de cuadro o de figura, se escribira en letra nimero 10 y el
tipo sera el mismo que usa el resto del cuerpo del Trabajo de Grado. En el
caso haber fuente, esta palabra se escribira con su primera letra en

mayuscula, seguida de dos puntos y en cursiva (Fuente:).
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CAPITULO VI

NIVELES DE TiTULOS Y SUBTITULOS

Titulo de primer nivel
178. El orden y el nombre del capitulo se corresponden al titulo de primer

nivel. Esta titulacion de primer nivel ya ha sido especificada en otros

apartados.

Subtitulo de primer y segundo nivel
179. El subtitulo de primer nivel se colocara centrado, en negrillas y escritas

con letras mayusculas y mintsculas sin punto final.
180. El subtitulo de segundo nivel se escribir4 en letras cursivas, centrado,

en negrillas y con mayusculas y minusculas y sin punto final.

Subtitulo de tercer y cuarto nivel
181. El subtitulo de tercer nivel se escribird al margen izquierdo de la pagina,

sin sangrias de ningun tipo y se usaran letras mayusculas y minasculas tipo
normal (es decir, igual cuerpo del trabajo), en negrillas, sin punto final.

182. El titulo se cuarto nivel se escribird en letras normal mindscula, a
excepcion de la primera letra y los nombres propios que pudiera contener.
Este subtitulo de cuarto nivel se comenzara con la sangria automatica que
da la tecla tabular (véase 119., y culminara con punto y seguido.
Inmediatamente, comienza el texto correspondiente. En el Anexo O, se

presentan todos estos casos.
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CAPITULO VI

C

ITAS Y NOTAS

Clasificacion de las citas
183. Las citas pueden ser dos tipos: directas e indirectas.

Clasificacion de las citas directas
184. Las citas directas pueden ser, a su vez, también dos tipos: (a) menos a

40 palabras, y en este caso se insertara en el cuerpo mismo del trabajo,

entrecomillas dobles francesas (“xxx”); (b) mayor de 40 palabras, y en este

segundo caso se colocara en parrafo separado, sin usar comillas, con una

sangria de cinco (5) espacios a ambos lados. Ejemplo de menos de 40

palabras en la Figura 15.

sto significa que, en cie

5e

Entre Comillas

11

ntido, lo que nos ocurre a nosotros afecta de manera

instantanea a cosas epAdejanos confines del universo, (...). En cierto sentido hay una

madeja de ent

incluyéndono

Kaku, 2009, p.90

azamiento que conecta confines lejanos del universo,

uis tempor sem vitae quam pulvinar lobortis sit

amet in leo. Integqr vita
ultricies porta nisi pharei
tempus. Integer lacps leo|
luctus blandit. Phagellus

luctus et ipsum lobgrtis, f

B mi ¢
ra on
gravi
males

nibus

Autor Afio Pagina

get egos sagittis ultricies eget pulvinar diam. Nam

are. Suspendisse accumsan nunc ut nulla ultricies
da eu elit §, accumsan blandit augue. Aliquam mattis

uada lacus W elit fringilla efficitur. Nullam risus arcu,

12 13 14 15 1o 16 17 18

Texto

— Texto

rhoncus nisi. Nulla id mi id pufus commodo luctus. _|

Punto

Datos al final de la frase
Figura 15. llustracion de cita textual menor de 40 palabras
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185. Y ahora ejemplo con méas de 40 palabras:

Sangria de 5 espacios

2 4 & g 10 12 1 F 18 18

Sit-amet, -consectetur- adipiscing-2lit. - Mar- auctor- semper nisi,-3- lacinia-magna-
posuere-in, -Craswolutpat-conguerisus, -ut-condirmentum-tellus Juctus quis.-Prassent:
tristique- imperdiet- nulla- ut- blandit. - Integer- ultrices- vitae- ex- sed- sagittis. - Curabitur-
MEXiMUs-magna-magna, -sit-ametmatis-quam-tristigue-non.- Phasellus-scelerisque-
sit-amet lecius- quis- finlbus. - Proin-2t-nulls- ew- tortor- aliquam: laorest - in- sed- ipsur. -
Suspendisse-intinciduntvelit. Froinpharstrafoboris enim-egettincidunt. Morbitortor-
erat. -auctarnonLorem-ipsum porttior-in, sermper-etnunc. Juisquevel-omare-dolor.-
Wivamus-wehicula-quis-lectus-tincddunt-comvaliis. -In-luctus-feugiat-liksro, -quis-cursws-

dui-parttitor-quis.T
1

E=io- significa- que, - en- ciero- sentido,- lo- que- nn:ls,-umrre-a-n-:-sutms,_-\
gfecta- de- manera- instantanes- a- cosas- en- lejanos- confines- del-

uniwerso,- puesto: que- nuestras: funciones- de- onda- probablemente: | Cita
esfuvieron-enfrelazadas-en-el-comienzo-del-tiempo.- En-ciero-senfido-
hay-una-madeja-de-entrelazamiento-gue-conscta-confines-lejanos-del-
universa, -incluyéndonos-a-nosotrogyl Kaky, 2008, 0. 2009

—

Autor Ao Pagina
Datos al final de la frase

Phasellus-scelensgue-sit-amet- kectus-quis- finlous. - Proin-et- nulla- eu-tortor-aliquam-

lzarestin-sed-ipsum. Suspendisse-intinciduntwelit Prain-pharetralobortizenim-egst-

tincidunt.- Morbi- tortar- erat,- auctor- non- portibor- in,- semipsr- et- nune. - Quisque- wel-

Punto omare-dalor. Wivarmus eehicula-quislectus dincidunt-comallis. dnfuctus fzugiatlibero. -
quis-cursus-dui-porttitor-quis g

Figura 16. Configuracion de cita textual de mas de 40 palabras

Datos de las citas directas
186. En ambos casos, se debe colocar el nUmero de pagina o paginas entre

paréntesis al final de la cita: (p.8), (pp.57-59); en el caso de la cita superior a
40 palabras, después del dato de paginacién no se coloca punto. Si las
paginas de la fuente no estan numeradas, se colocara asi: (s.p.), es decir,

“sin pagina numerada” o “pagina no numerada”; o su plural (s.pp.).
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Especificaciones en el interior
de la cita textual
187. También en ambos casos, se debe dejar especificado si las negrillas,

las cursivas o el subrayado son de la fuente citada o si, por el contrario,
fueron afiadidas por el/la autor/a del Trabajo de Grado; esta aclaratoria se
hard después del numero de pagina, colocando un punto y coma. Asi por

ejemplo:
Capitillo Silva (ob.cit.) define al docente en estos términos:

[...] es aquel profesional que debe poseer una madurez
psicolégica y emocional, acompafada de una formacion
humanistica, cientifica, tecnolégica y social, que le
permita relacionarse [de manera adecuada] con los
participantes y con quienes le rodean, posibilitando la
tranmisién [sic] de conocimientos a través de la motivacion.
(p. 21; negrillas de las autoras)

188. También en ambos casos, si el/lla autor/a de la investigacion interviene
directamente en la cita textual usara corchetes [] para ello, como se muestra
en el ejemplo anterior. El primer corchete del ejemplo anterior indica que se
han eliminado palabras precedentes; mientras que el segundo uso del
corchete sefala que el/la autor/a ha incorporado o ha afiadido unas palabras
para una mejor comprension del segmento textual citado.

189. Si en la cita textual hay algun tipo de error ortografico o hay una forma
particular de escribir una palabra, el/la autor/a del Trabajo de Grado también
debe indicarlo; y, para ello, utiliza la palabra latina sic entre corchetes, como
se indica en el ejemplo anterior; porque la palabra correcta es “transmision”,
pero la fuente original tiene —obviamente- un error ortogréafico. Esta palabra
sic (del latin sic, ‘asi’) es un adverbio latino que se usa en los textos escritos
para indicar que lo copiado es literal o textual, aunque sea o pueda parecer

incorrecta o un error ortogréafico. Proviene de la frase latina sic erat scriptum,
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‘asi fue escrito’. Un ejemplo de una palabra que parece un error pero no es

asi, porque asi esta escrito en el documento original de 1831:

La Ciudadante [sic] Nieves Suarez, a quien se le devolvid
el vale que habia presentado por pago del remate que
hizo, en la parte que tenia el Estado [...]. (Archivo
Historico Guayana. 1831. Copiador de la correspondencia
del Gobierno de la Provincia de Guayana con la Secretaria
en el Despacho de Hacienda. Signatura: 1.1.3.56.12.
Oficio: 53. Folio(s): s.fo.).

190. Pero estos casos también se dan en documentos actuales.

Otros ejemplos de cita
menos de 40 palabras
191. Otros ejemplos de como hacer cita textual menor a 40 palabras:

En uno de los estudios revisados se afirma que “la situacién del

campo venezolano...” (Cardenas, 2007, p. 456).

Bolivar (2006) encontré que “la participacion de la mujer...” (p.256).

Cita superior a 500 palabras
192. Se evitara una cita textual superior a 500 palabras; de ser necesario

citar mas palabras, es preferible fraccionar o segmentar la informacion textual

en trozos mas pequefios.

Citas indirectas
193. Para las citas indirectas se usara el sistema de apellido del autor y afio,

entre paréntesis; por ejemplo:
Varios autores plantean otra vision diferente (Garcia, 2011; Marcano,

1997; Martinez, 1980; Nufez, 1960) al que se sefiala en esta investigacion.

O se podria hacer asi:
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Varios autores plantean otra vision diferente al que se sefala en esta
investigacion (Garcia, 2011; Marcano, 1997; Martinez, 1980; Nufiez, 1960).

194. Si no es cita textual sino una paréfrasis o un comentario no se indicara

el numero de pagina, ejemplo:

De acuerdo con Rincon (1998) o de acuerdo con algunos autores

(Rincdn, 1998, por ejemplo).

195. Otro ejempilo.

La investigacibn pedagogica puede clasificarse en histérica,

descriptiva y experimental, (Best, 1982).

O también:

Segun Best (1982), la investigacion pedagodgica puede clasificarse en

histérica, descriptiva y experimental.

Notas al pie de pagina
196. Las notas al pie de pagina se emplearan tan solo para explicar o dar

acotaciones adicionales, segun el criterio del autor o de la autora. Pero no se
usaran para dar datos referenciales.

197. Ademas de lo indicado en el numeral 143, se debera tomar en cuenta
gue estas notas al pie de pagina se escribiran en el mismo tipo de letra del
cuerpo del trabajo investigativo, pero en tamafio 10. Se recomienda no pasar

de tres a cinco lineas.
Observaciones para las fuentes citadas

198. Las fuentes citadas se realizaran usando el sistema de apellido del
autor o autores y la fecha, separados por una coma y encerrados entre
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paréntesis. Cuando un mismo autor y obra se cita mas de una vez, a partir de
la segunda cita se coloca (ob.cit.), (obra citada), en vez de la fecha, seguida
de la coma y el nUmero de pagina, precedido de la letra p.; como se muestra

a continuacion:

Garcia (2011) plantea que las partidas civiles tienen una
superestructura o formato diferente segun la naturaleza de cada una. Para
Garcia (ob. cit., p. 30), “la partida de nacimiento tiene estos elementos...”.
Pero el autor citado plantea que los tres tipos de partidas tienen aspectos

comunes (idem).

199. En este Ultimo caso, se esta diciendo con la abreviatura idem que es la
misma obra y la misma pagina 30 citadas antes; se procede asi cuando en
un mismo parrafo se cita al mismo autor, la misma obra y la misma péagina
anterior.

200. De ser necesario se pueden colocar los dos apellidos del autor; también
cuando el mismo autor se ha dado a conocer usando sus dos apellidos.

201. De acuerdo con las indicaciones de numerales 196. hasta 200., no se
colocard, en las fuentes citadas, la primera letra en mayudscula del nombre
del autor o de los autores, seguida de un punto; esto se corresponde con los
datos de las referencias. Ni tampoco se colocara el primer nombre completo

del autor referenciado, seguido de su primer apellido.

Mismo autor con dos obras
202. Si un mismo autor tiene mas de dos obras del mismo afio, se

diferenciara colocado letras secuenciales después del afio; por ejemplo:
Nufez (2007a, p. 10) y Nufiez (2007b, pp. 12-13). Pero para este orden de
referencia debe tenerse en cuenta el orden alfabético que dan los titulos
(véase numerales 232.1., 232.2. y, especialmente, 232.3.).

203. Si una fuente tiene mas de dos autores, la primera vez que aparecen

referenciados se colocaran todos los apellidos; y a partir de la segunda vez
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de nombramiento se coloca el apellido del primer autor seguido de la

abreviatura et. al., abreviatura latina que significa “y otros”.

Ejemplo 1:

Otro ejemplo de con la misma forma de trabajo la realizan Rodriguez,
Céceres, Nufiez, Atay, Gonzalez y Montero (2007), quienes partir de la teoria
Herzberg, es decir, la teoria de los dos factores o teoria bifactorial de la
satisfaccion laboral, disefiaron un instrumento para recoger los datos. Se
podria decir que este ha sido el modo de estudiar y medir la satisfaccion
laboral. Pero Rodriguez et. al. (ob. cit.) no siguen el mismo criterio que es

asumidos por los autores de esta investigacion.

Ejemplo 2:

Algunos autores (Rincén et. al. 2008, p. 45) tienen otra vision sobre el

problema.

Fuentes o comunicaciones privadas
204. Deben evitarse, en lo posible, citas de trabajos no publicados en

imprenta o electronicamente, también referencias a comunicaciones vy
documentos privados de difusién limitada, a no ser que sea estrictamente

necesario, véase numeral 240 y 241.

Cita en idioma extranjero
205. Si se hace una cita en un idioma extranjero, este debe traducirse en una

nota al pie de pagina, y se debe indicar quién hizo la traduccién, entre
paréntesis. También se puede optar por la disposicion inversa: colocar en el
texto la traduccion y quién hizo dicha traduccion, entre paréntesis; y en la
nota al pie de pagina se da la version en el idioma original extranjero.

206. Para indicar al traductor se colocara asi: (Trad. Propia) o (Trad. de

Padrén, 2013), donde la abreviatura Trad., significa Traduccion.
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Cita de segundo grado (citado por)
207. Se pueden usar la cita textual de segundo grado y cita indirecta de

segundo grado. La citacion de segundo grado se da cuando una fuente 2,
fuente secundaria, cita a un autor 1, fuente primaria. El/la tesista posee la
fuente secundaria, pero no la fuente 1.

208. En este caso se procedera asi:

Padrén (2000), citado por Padron (2013), cuestiona el lenguaje sin

sentido de los algunos autores de la corriente cualitativa.

208. Aqui, Padrén (2000) es la fuente 1 y Padréon (2013), la fuente 2. En
consecuencia, en las Referencias aparecera la fuente 2, segun el orden
alfabético de ese apellido. Siempre la fuente 2 va precedida por la expresion
“citado por” con coma antes y después, cuando la fuente 1 esta escrita por
un solo y unico autor; y cuando se trata de varios autores, se dira “citados

por”.
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CAPITULO VIII

IMPRESION DEL TEXTO

Responsable de la impresion
209. El autor o la autora del Trabajo de Grado es el/la responsable directo/a

de la presentacion impresa del trabajo, de acuerdo con los Lineamientos que

se indican en este documento.

Papel a utilizar y calidad de impresion
210. El papel a utilizar sera blanco, tamafio carta, base 20, de textura

uniforme, sin rayas ni perforaciones; en fin, se evitar4 cualquier aspecto
(tachaduras, enmiendas, inserciones 0 borrones, por ejemplo) que menos
cabe la presentacion impresa del Trabajo de Grado.
211. Tampoco se aceptaran transcripciones que no garanticen la nitidez de
su reproduccion mediante el uso de fotocopiadoras.
212. En la impresion del texto se utilizard tinta de color negro; salvo las

figuras o imagenes necesarias del trabajo.

Modelo de portada a usar
213. Para la versién para la evaluacion y la presentacién o disertacién del

Trabajo de Grado y en la versién para el empastado se utilizara la portada

principal para la caratula.

Orientaciones sobre el empastado
214. En la version empastada del trabajo se utilizara el color negro y las

letras doradas, tamafio 12 (Arial o Times New Roman). En el lomo del

volumen se coloca el titulo igual en letras como esté en la portada principal, y
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en centro, separando dicho titulo por una linea dorada se coloca, en la parte
superior de esa linea, la abreviatura TGPG (Trabajo de Grado de Pregrado),
y en la parte inferior, también separando dicho titulo por una linea dorada se
coloca, debajo de esa linea dorada, la abreviatura UNEG y debajo el afio de
la presentacion y disertacion del Trabajo de Grado. En el Anexo P se
presenta un modelo para el lomo. Recuerde que la caratula del empastado

se hace igual a la portada principal, véase Anexo Q.

Orientaciones sobre la version digitalizada
215. En el Anexo R se presenta el modelo para la entrega de la version

digitalizada; es decir, este modelo presenta la caratula y etiqueta de la
version digitalizada del Trabajo de Grado.

216. La version digitalizada del Trabajo de Grado debe ser grabado en un
CD, utilizando el formato PDF-Acrobat Reader, en un solo y anico archivo

con opcion solo lectura, véase Anexo S.
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CAPITULO IX

ANEXOS

Definicion
217. En los anexos, se colocara toda aquella informacion o material o datos
necesarios para una mejor comprension lectora del cuerpo del trabajo, pero
que, a juicio del autor o de la autora, no amerita su incorporacion en el

cuerpo principal del Trabajo de Grado.

Uso
218. Los anexos se pueden usar para repetir una misma informacién o unos

mismos datos pero en forma de presentacion diferente (véase numeral 25);
también puede contener los instrumentos de investigacion, la validacion de
los instrumentos por parte de expertos, la programacion de talleres, hoja de

datos para el célculo coeficiente confiabilidad, etc.

Orientaciones para la
presentacion de anexos
219. La pagina que da inicio a la presentacion de los apéndices se

identificara con la palabra ANEXOS, escrita en mayuscula y negrita, en letra
Times New Roman o Arial (es decir, la misma que se usa en el cuerpo del
trabajo), tamafo 14, centrada a mitad de pagina; véase el comienzo de los
anexos de este Manual.

220. Se usara una pagina nueva para cada nuevo anexo respectivo y

escribira asi: Anexo A: y debajo, a un espacio sencillo, el titulo también en
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tamario 14 y en negrilla, como se muestra, por ejemplo, en los Anexos Ay B;

se usaran letras mayusculas y minusculas segun las normas de ortografia.

Sistema de identificacion
221. Como se sefial6 en el numeral 141., se puede usar el sistema numeral o

el sistema de letras para identificar los anexos; pero solo un sistema de los
dos propuestos; es decir, no se puede mezclar un sistema con otro en un

mismo Trabajo de Grado.

Otros anexos
222. Cuando se incorporen como anexos tripticos, reportes, contenidos de

talleres, imagenes, fotos, etc., elaborados por persona distinta al autor o a la
autora del Trabajo de Grado, dichos anexos se presentaran en el formato
original de la fuente y se listara de manera correlativa, como los demas
anexos. Ademas de colocar los datos de la fuente, como se muestra en los
ejemplos de los numerales 151., 156., 157., 163 y 164.
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CAPITULO X

REFERENCIAS DE FUENTES

Definicion
223. La palabra ‘Referencias’ indica que se especifican uUnicamente las
fuentes nombradas o referencias o citadas o comentadas a lo largo del
Trabajo de Grado. Mientras que el vocablo ‘Bibliografia’ indica que
especifican tanto las obras citadas a lo largo de la investigacion y también las
fuentes no citadas pero consultadas. Segun estos Lineamientos en los
trabajos de grado de la UNEG solo se empleara uUnicamente la palabra
Referencias. Esta palabra indica que se resefian cada fuente utilizada, citada
(cita textual o literal) o parafraseada (cita indirecta) en el cuerpo del trabajo,
sin distinguir su naturaleza. Una expresion equivalente de Referencias es
Bibliografia Consultada; pero esta Ultima frase nominal no se utilizara en los
Trabajos de Grados de Pregrado, de la UNEG, de acuerdo con estas

Normas.

Segun su naturaleza
224. Segun su naturaleza, las Referencias pueden ser libros, revistas,

periodicos, libros digitales, articulos digitales, grabados, peliculas, videos,
pinturas, etc. Asi pues, la expresién ‘Referencias Bibliograficas’ indica que
las fuentes utilizadas, citadas o/y parafraseadas, estan formada, exclusiva o
predominantemente, por libros (impresos, digitales o impresos en digital). En
sentido estricto, la palabra ‘Bibliografia’ es sinébnimo de ‘libro’. Mientras que la

frase nominal ‘Referencias Hemerograficas’ indica que las fuentes utilizadas,
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citadas oly parafraseadas, estan formada, exclusiva o predominantemente,
por articulos de revistas (impresas o digitales), diarios o periédicos y otras
publicaciones periédicas impresas o digitales. Por su lado, la frase nominal
‘Referencias Electronicas’ indica que las fuentes utilizadas, citadas oly
parafraseadas, estan formada, exclusiva o0 predominantemente, por
informacion obtenida via Internet, de cualquier tipo (libros o revistas
digitalizados, libros o revistas impresos en digital, documentos, articulos,
etc.).

225. La separacion por la naturaleza de las referencias no se utilizara en
estos Lineamientos, sino que, como se indica en el numeral siguiente, las
Referencias se ordenan alfabéticamente por apellido de autor, formando una

sola y Unica lista.

Ubicacién y ordenacion
226. Las Referencias se colocan al final del texto, después de las

conclusiones y/o recomendaciones (segun el caso). Se ordenaran por autor,
siguiendo el orden alfabético que dan sus apellidos, en una y Unica lista, con
sangria francesa, escritas a espacio interlineado de 1,15. Entre una

referencia y otra se dejara doble espacio simple (1).

Orientaciones para la sangria francesa
226.1. Para colocar de forma predefinida la sangria francesa realice estos

pasos:

= 226.1.1. En el apartado de parrafo, hacer clic en el icono ubicado en la parte

inferior derecha.

ARCHIVO gaiyiisile] INSERTAR DISERIO DISENO DE PAGINA REFEREMCIAS CORRESPOMDENCIA REVISAR VISTA

L] Y— Cortar X - v A — 1 — — — | a ~
B Copir Aol 2 A A Aa- B = is- e =3 0l 9 | AaBbCe AaBbCe AaBbCc AaBbCel A
Pegar . 2, abr | JdABE===|1=. e o y TSines 1 2 "
N ¥ Copiar formato N K 5§ -abc X, X A p! A S=E=E= E &y i Mormal Sin espa... Titulo 1 Titulo 2 Pu
Portapapeles [P} Fuente [ Parrafo [P Estilos

L 3 2 1 o 1 z 3 4 5 [] & 9 10 11 12 13 14 15 |~ 16

= Figura 17. Primer paso: Predefinir la sangria francesa para referencias
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226.1.2. Se abrird una nueva ventana, en la pestafia de sangria haga clic en
el menlu desplegable que se muestra debajo de la palabra Especial y

seleccione Sangria Francesa.

JISERIO DISERIO DE PAGINA REFEREMCIAS CORRESPONDENCIA REVISAR VISTA

-2 -|A A | Parmafo ? Xkt AQBI asesc
vake X, X A~ Sangriay espacio  Lineas y saltos de pagina E Puesto Subtitu
Fuente General
3 2 1 g Alineacidn: lzquierda ~ by 16 7 &
Mivel de esquema: | Texto independiente v Contraido de forma predeterminada
sangria
lzquierda: 0cm F Especial: En:
Derecha: Dem 5 [ninguna) 3

[ sanarias simétricas

Espaciado
Anterior: opto H5 Interlineado: En:
Posterior: spto 5 Multiple ~| s

D Mo agregar espacio entre parrafos del mismo estilo

Vista previa

Texto de ejemplo Texto de sjempl Texto de ejemplo Texto de ejempl Texto de ejemplo Texto de
ejemplo Taxto de ajemple Texto da ejemplo Texo de sjemplo Texto de ejemplo Texta de slamplo
Taxto de siemoln Texio de siemolo Texio de siemplo

Tabulaciones... Establecer como predeterminado Cancelar

PARIOL [VENEZUELA) E

Figura 18. Segundo paso: Predefinir la sangria francesa para
referencias

226.1.3. En la siguiente pestafia, la de Espaciado, en el cuadro debajo de la
palabra En coloque 1,15 y en donde estan las palabras Anterior y Posterior

coloquelos a 0 pto cada una.
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ISERIO DE PAGINA REFERENCIAS CORRESPONDENCIA REVISAR VISTA

A A Parrafo ? x cC AaB|

(SR Sangriay espacio  Lineas y saltos de pagina % Puesto
e General
LY gineadien: v e
Mivel de esquema: |Texto independiente |~ Contraido de forma predeterminada
Sangria
Izquierda: 0 cm 2 Especial: En:
Derecha: 0cm $ Sangria francesa | 1,25 anis

[ sanarias simétricas

Espaciado
Anterior: Opto |5 Interlineado: En:
Paosterion Opto = Multiple v 115 =

|:| Mo agregar espacio entre parrafos del mismo estilo

Vista previa

Texto de ejemplo Texto de ejempl Texio de ejemplo Texto de ejempl Texto de ejemplo Texto de
ejemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de ejemplo Texto de
siaranin Tavin Ada aiaconin Tawn da siaeols Tavtn da siscnis

Tabulaciones.., Establecer como predeterminado Cancelar

UELA) E3

Figura 19. Tercer paso: Predefinir la sangria francesa para referencias

226.1.4. Ejemplo: un breve ejemplo como deben quedar las referencias en el

trabajado de grado:
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== £ T | aaBbCc AaBbCe AaBbCe Asebcer AQBI asescer

A== T Normal | TSin espa... Titulo 1 Titulo 2 Puesto Subtitulo  |=

[E] Estilos
8 3 10 1 12 13 14 15 16 7 18

Arauz Ulloa, M. (2006). El delito de omisién del deber de socorro: Aspectos
fundamentales. Valencia: Torant Lo Blanch.

Garcia Marquez, G. (2004). Memorias de mis putas fristes. New York: Random
House

Herrera Espinoza: J.J. (2003). Breve esbozo de la funcion reguladora de |a
autonomfa privada. Revista de Derecho. (5). 11- 20.

Lopez-Patrén, J. (2008). Derecho de la Propiedad Intelectual. Managua: UCA

LABRAS [|2  ESPAROL (VEMEZUELA)

=

Figura 20. Ejemplos referencias con sangria francesa

Diferentes obras de un mismo autor
227. Las diferentes obras de un mismo autor se organizaran

cronolégicamente, en orden ascendente (por ejemplo, 1970, 1971, 1980,
1988, 1990, 2001, 2013, 2017) y si son dos obras 0 mas de un mismo autor y
mismo afio, se mantendra el estricto orden alfabético por titulo; véase

numeral 236.

Documentos histéricos
228. Cuando se utilicen documentos historicos, que reposan en archivos

historicos, estas fuentes documentales se colocaran primero y después las
fuentes referenciales bibliograficas. En este caso, el titulo sera Referencias
de Fuentes; y luego de tres espacios simples se colocara al margen
izquierdo, en negrillas, en letra 12 (Ariel o Times New Roman; es decir, la
misma que se usa en el cuerpo del trabajo), la palabra Documentos; y una
vez listado estos, se colocard, dejando un triple espaciado, la palabra
Referencias, en el margen izquierdo, en negrillas, en letra 12 (Ariel o Times

New Roman).
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Sistema de identificacion
229. En general, el sistema de identificacion y especificacion de las

referencias es el siguiente: (a) Apellido o Apellidos del autor (primera letra en
mayuscula), (b) seguido de una coma, (c) abreviatura del primer nombre, (d)
seguido de un punto, (e) afio de la obra entre paréntesis, (f) seguido de un
punto, (g) titulo de la obra en cursiva, colocando la primera letra en
mayuscula, salvo los nombres propios, (h) seguido de un punto, (i) ciudad
(no pais) de la impresion (pero véase 245.), (j) seguido de dos puntos, (k)
nombre de la editorial, evitando las abreviaturas o siglas para el nombre de la

editorial, (m) seguido de un punto final. Ejemplo:

Apellido, A. Titulo en cursiva. Lugar de publicacion: nombre de la editorial.

Quintero, 1. (2016). La palabra ignorada. La mujer: testigo oculto de la historia en Venezuela.
Caracas: Planeta Venezolana.

230. Por supuesto, este sistema general sufre ciertas variaciones de acuerdo
con la naturaleza de la fuente utilizada; estas variaciones o particularidades

seran detalladas a continuacién segun cada caso.

231. Referencias de libros y material impreso (con preferencia):

231.1. Con un solo autor

Se coloca el apellido completo, tal como aparece en la publicacion original,
seguido de las iniciales del nombre. En el caso de autores que utilicen los dos
apellidos, estos se colocaran en la referencia, de igual manera con el caso de
las mujeres casadas. Los apellidos con articulos o preposiciones se colocaran
en dicha preposicibn propuesta. A continuacion se presentan los ejemplos

correspondientes.
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Crites, J.0O. (1969). Vocational Psychology. The study of vocational behavior
and development. Nueva York: McGraw-Hill.

Hurtado de Barrera, J. (2010). Metodologia de la investigacion. Guia para la
comprension holistica de la ciencia. Bogota-Caracas: CIEA
SYPAL/Quirdn Ediciones.

Parra, T. de la. (1995). Memorias de Mama Blanca. Caracas: Monte Avila.

Vroom, V., y Deci, E. (1979). Motivacion y alta direccién. México: Trillas.

Ahora se detallan estas referencias:

Cuadro 28. Descripcién de las referencias con un solo autor

Datos Referencia

Autor John Orr Crites

Titulo Vtozatiopa' PStYChﬂ'CLQVH The | Crites, J.0. (1969). Vocational Psychology. The
o ﬁe?,elvggri;?a shavior study of vocational behavior and

Ciudad Nueva York development. Nueva York: McGraw-Hill.

Editorial McGraw-Hill

Afio 1969

Péags. 704

Autor JBacque"ne Hutado de | Hurtado de Barrera, J. (2010). Metodologia de
arrera . . ., ,

Titulo Metodologia  de  Ia la  investigacion. Guia para la
gzle:“ggff'}a comprensitn comprensién holistica de la ciencia.
holistica de la ciencia Bogota-Caracas: CIEA SYPAL/Quirén

Ciudad Bogota-Caracas i~

Editorial CIEA SYPAL y Quirén Ediciones.

Ediciones

Afio 2010

Pags. 1327

Autora Teresa de la Parra Parra, T. de la. (1995). Memorias de Mama

Titulo Memorias de Mama Blanca . <.

Ciudad Caracas Blanca. Caracas: Monte Avila.

Editorial Monte Avila

Afio 1995

Pags. 100

Autores \érot?ngc}/ict%f Vroom, V. y Deci, E. (1979). Motivacion y alta
eci Edwar . 2 PR

Titulo Motivacion y alta direccion direccion. México: Trillas.

Ciudad México

Editorial Trillas

Afio 1979

Pags. 210
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231.2. Con un solo autor con apellido compuesto

Brewer Carias, A. (2001). Golpe de Estado y proceso constituyente en
Venezuela. México: Universidad Nacional Autbnoma de México.

Casas Armengol, M. (2017). Fundamentos tedricos de la educacion a
distancia. Caracas: Universidad Nacional Abierta.

Cortés Morato, J. y Martinez Riu, A. (1996). Diccionario de filosofia en CD-
ROM. Barcelona: Herder.

Sandoval-Casilimas, C. (2002). Investigacién cualitativa. Bogota: Instituto
Colombiano para el Fomento de la Educacion Superior.

148



Cuadro 29. Descripcion de
apellido compuesto

las referencias con un solo autor con

Datos Referencia
Autor Allan Brewer Carias Brewer Carias, A. (2001). Golpe de Estado y
Titulo Golpe de Estado y Proceso proceso constituyente en Venezuela.
Constituyente en Venezuela L. . ) ) ,
Ciudad México México: Universidad Nacional Autonoma
Editorial Universidad Nacional de México
Auténoma de México )
Afio 2001
Pags. 405
Autor Dr. Moguel Casas Amengol | Casas Armengol, M. (2017). Fundamentos
Titulo Fundamentos Tebricos de Ia tedricos de la educacion a distancia.
Educacion a Distancia Caracas: Universidad Nacional Abierta.
Ciudad Caraca
Editorial Universidad Nacional
Abierta
Afio 2017
Pags. S.pp.
Autores Jordi Cortes Morato Cortés Morat6, J. y Martinez Riu, A. (1996).
Antoni Martinez Riu .. . . .
Titulo Diccionario de Filosofia en Diccionario de filosofia en CD-ROM.
CD-ROM Barcelona: Herder.
Ciudad Barcelona
Editorial Herder
Afio 1996
Pags.
Autor gaflfl?sA-Sandova' Sandoval-Casilimas, C. (2002). Investigacion
asllimas . - - . -
Titulo INVESTIGACION cualitativa. Bogota: Instituto Colombla}r,lo
CUALITATIVA para el Fomento de la Educacion
Ciudad Bogota Superior_
Editorial Instituto Colombiano para el
Fomento de la Educacion
Superior
Afio 2002
Péags. 312

231.3. Con varios autores

Se escriben en el orden en

gue aparece en las fuentes referenciales,

siguiendo las normas anteriormente sefialadas para los autores individuales

y colocando comas para separar los nombres en cuestion. Antes de sefalar

el ultimo autor, se coloca la preposicion y (0 e si es caso) o la que

corresponda en el idioma en el cual esta escrita la fuente. Por ejemplo:
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Glaser, B. y Strauss, A. (1967).The discovery of Grounded Theory. New
Brunswick, USA,-London: Aldine Transaction.

San Sebastian, X., Asua, B., Arregi, P. y Torres, E. (1992). Diferencias en
satisfaccion laboral de profesores de organizaciones educativas del
pais Vasco. En: Revista Interuniversitaria de Formacion Profesoral. N°
14, Pp. 109-116.

Vallejo, R., Vallejo, J. y Olivar, S. (2001). Job satisfaction in banking workers.
En: Psicothema. Vol. 13, N° 4, Pp. 629-635.

Se detallan estas referencias para una mejor compresion e imitacion.

Cuadro 30. Descripcion de las referencias con varios autores

Datos Referencia

Autor E\arnfy BL- g{aser Glaser, B. y Strauss, A. (1967).The discovery of
nseim L. Strauss .

Titulo The discovery of Grounded Grounded Theory: strategies for
Thelqtryt:.strategles I:or gualitative research. New Brunswick,
qualitative researc . .

Ciudad New Brunswick USA and USA,-London: Aldine Transaction.
London (UK.)

Editorial Aldine Transaction

Afio 1967

Pags. 240

Autor(es) aabigr SEHISebasﬁé" San Sebastian, X., Asua, M., Arregi, P. y Torres,
Mgﬂa'gaegaoﬁa Asua E. (1992). Diferencias en satisfaccion
Paki Arregi Geoenaga laboral de profesores de organizaciones

Titulo :Z)itl;ere?(cjiaser} satisfazcién educativas del pais Vasco. En: Revista
apboral ae profesores de H H H P4
organizaciones educafivas Interuniversitaria de Formacion
del pais Vasco Profesoral. N° 14, Pp. 109-116.

Revista Revista Interuniversitaria de
Formacion Profesoral

Afio, VoI, N° 1992, N° 14

Pags. 109-116

Autores 5{30' 2iet9°_Vfi}'e|J’|0_ Vallejo, R., Vallejo, J. y Olivar, S. (2001). Job
uan Antonio Vallejo . . . .
Sixto Olivar satisfaction in banking workers. En:

Titulo Jobksatisfaction in banking Psicothema. Vol. 13, N° 4, Pp. 629-635.
WOrKers

Revista Psicothema

Afio, Vol., N° 2001, Vol. 13, N° 4

Pags. 629-635
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231.4. Autores de obran compiladas y colectivas

231.4.1. Esta seccion incluye las fuentes que son producidas (editadas,
dirigidas, coordinadas), bajo la coordinacion o responsabilidad de una o
varias personas naturales o juridicas. La particularidad en el reporte
referencial es la autoria corresponde al mismo ente emisor de la obra; y por

ello, luego de la ciudad se coloca: Autor. Véase estos ejemplos:

Republica Bolivariana de Venezuela. Ministerio de Educacion y Deportes.
(2004). Liceo bolivariano. Adolescencia y juventud para el desarrollo
enddgeno y soberano. Caracas: Autor.

Republica Bolivariana de Venezuela. Ministerio del Poder Popular de
Planificacion. (2001). Lineas generales del plan de desarrollo
econdmico y social de la nacién 2001-2007. Caracas: Autor.

Universidad Pedagogica Experimental Libertador. Vicerrectorado de

Investigacion y Postgrado. (2009). Manual de trabajos de grado, de
especializacién y maestria y tesis doctorales. Caracas: Autor.

Se detallan estas referencias para una mejor compresion y emulacion.

Cuadro 31. Descripcion de las referencias de autores de obran
compiladas y colectivas

Datos Referencia
Autor Cepﬂblic? Blvlqli\_/atria_nadde Republica Bolivariana de Venezuela. Ministerio
enezuela Ministerio ae ., .
Educacion y Deportes de Educacion y Deportes. (2004). Liceo
Titulo Liceo Bolivariano bolivariano. Adolescencia y juventud para
Adolescencia y juventud ,
para el desarrollo endogeno el desarrollo enddégeno y soberano.
, y soberano Caracas: Autor.
Ciudad Caracas
Editorial Republica Bolivariana de

Venezuela Ministerio de
Educacion y Deportes
Afio 2004
Pags. 78
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Cuadro 31. (Cont...)

Datos

Referencia

Autor

Titulo

Ciudad
Editorial
Afo
Pags.

Republica Bolivariana de
Venezuela

Ministerio del Poder Popular
de Planificacién

Lineas Generales del Plan
de Desarrollo Econdmico y
Social de la Nacién 2001 -
2007

Caracas

Ministerio del Poder Popular
de Planificacién

2001

162

Republica Bolivariana de Venezuela. Ministerio

del Poder Popular de Planificacion.
(2001). Lineas generales del plan de
desarrollo econémico y social de la
nacion 2001-2007. Caracas: Autor.

Autor

Titulo

Ciudad
Editorial

Afio
Pags.

Universidad Pedagdgica
Experimental Libertador.
Vicerrectorado de
Investigacion y Postgrado
Manual de Trabajos de
Grado

de Especializacién

y Maestria

y Tesis Doctorales
Caracas

Universidad Pedagdgica
Experimental Libertador.
Vicerrectorado de
Investigacion y Postgrado
2004

238

Universidad Pedagdgica Experimental Libertador.

Vicerrectorado de Investigacion y
Postgrado. (2004). Manual de trabajos
especiales de grado, de especializacion y
maestria y tesis doctorales. Caracas: Autor.

232. Diccionarios, enciclopedias impresas o en linea

232.1. Cuando se usa diccionarios o enciclopedias de varios tomos o en

linea se debe especificar el tomo que se consulta y el articulo utilizado.

Ejemplo 12:

Wikipedia (2017b), Art. Educacion a Distancia, la define asi: “es una

forma de enseflanza en la cual los estudiantes no requieren asistir

fisicamente al lugar de estudios.”, (s.p.). Segun esta misma fuente, este tipo

de modalidad educativa fomenta el autodidactismo y la autogestion del

tiempo para aprender; para ello se apoya en las tecnologias de la
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comunicaciéon y la informacién (correo postal, correo electrénico, Internet,
etc.). El Diccionario Pedagégico AMEI-WAECE (2003), Art. Educacion, en su
conceptualizacidon, también destaca lo no-presencial, la distancia asincronica
entre el estudiante y la fuente de la ensefianza, y los medios empleados
(video, radio, television, etc.). Se califica, pues, de “a Distancia”, porque hay
una separacion fisica y temporal entre el docente y el estudiante. Por otro
lado, Wikipedia (2017a), Art. Educacion en Linea, diferencia entre este tipo

de educacion con la modalidad educativa a distancia.

Ejemplo 13:

Por su lado, Ferrater Mora (2004), Art. Acto, sostiene que el término
‘acto’ para Aristételes significa ‘potencia’ y estos dos vocablos “[...]
constituyen una parte fundamental del arsenal conceptual aristotélico [...]",
(T. A-D, p. 53).

Ejemplo 14:

Por su lado, Ferrater Mora (2004), Art. Acto, sostiene que el término
‘acto’ para Aristételes significa ‘potencia’ (T. A-D, p. 53); mientras que para

Platon...

232.2. Las referencias se haran como se ilustra.

Diccionario Pedagégico AMEI-WAECE. (2003). Educacién. [Articulo en
linea]. Disponible: http://waece.org/diccionario/index.php [Consulta:
2017, Agosto 2].

Ferrater Mora, J. (2004). Diccionario de filosofia. T. A-D. Barcelona: Ariel
Filosofia.
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Real Academia Espafiola y Asociacion de Academias de la Lengua
Espafiola. (2009). Nueva gramatica de la lengua espafiola. Morfologia.
Sintaxis |. Madrid: Espasa.

Real Academia Espafiola y Asociacion de Academias de la Lengua
Espafiola. (2009). Nueva gramética de la lengua espafiola. Sintaxis II.
Madrid: Espasa.

Wikipedia. (2017a). Educacion a Distancia. [Articulo en linea]. Disponible:
https://es.wikipedia.org/wiki/Educaci%C3%B3n_a_distancia [Consulta:
2017, Julio 28].

Wikipedia. (2017b). Educacion en Linea. [Articulo en linea]. Disponible:
https://es.wikipedia.org/wiki/Educaci%C3%B3n_en_|%C3%ADnea#cite
ref-13 [Consulta: 2017, Julio 28].

Se especifican estas referencias en todos sus detalles.

Cuadro 32. Descripcion de las referencias de diccionarios,
enciclopedias impresas o en linea

Datos Referencia
Autor Dicci%nario Pedagdgico AMEI- | Diccionario Pedagdgico AMEI-WAECE. (2003).
WAECE ., . .
Aticllo Educacién Eglucac?lon. [Articulo  en linea].
Consulta 2 de agosto de 2003 Disponible:
http://waece.org/diccionario/index.php
[Consulta: 2017, Agosto 2].
Enlace http://waece.org/diccionario/index.php
Autor J. Ferrater Mora Ferrater Mora, J. (2004). Diccionario de
Titulo DICCIONARIO DE : ‘ ) . :
FILOSOFIA fI|-OSOfI<',3.. T. A-D. Barcelona: Ariel
Ciudad Barcelona Filosofia.
Editorial Ariel Filosofia
Afio 2004
Pags. Tomo T.A-D
Autor Real Academia Espafiola Real Academia Espafiola y Asociacion de
Asociacion de Academias de . -
la Lengua Espariola Academias de la Lengua Espaiiola.
Titulo Nueva gramatica de la lengua (2009)_ Nueva gramética de la |engua
espafiola. Morfologia. Sintaxis - , . ] .
| espafiola. Morfologia. Sintaxis I. Madrid:
Editorial Espasa
Afio 2009
Pags. Tomo I
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https://es.wikipedia.org/wiki/Educaci%C3%B3n_en_l%C3%ADnea#cite_ref-13
http://waece.org/diccionario/index.php
http://waece.org/diccionario/index.php

Cuadro 32 (Cont...)

Datos Referencia
Autor Real Academia Espafiola Real Academia Espafiola y Asociacion de
Asociacion de Academias . ~
de la Lengua Espafiola Academias de la Lengua Espafola.
Titulo Nueva gramatica de la (2009). Nueva gramatica de la lengua
lengua espariola. Sintaxis Il ~ . . .
Ciudad Madrid espafiola. Sintaxis Il. Madrid: Espasa.
Editorial Espasa
Afio 2009
Pags. Tomo Il
Autor  Wikipedia Wikipedia. (2017a). Educacién a Distancia.
Articulo  Educacion a Distancia . . ; ; .
Consulta 28 de julio de 2018 [Articulo en Ilnea]_._ Dlspgnlble.
https://es.wikipedia.org/wiki/Educaci%C3
%B3n_a_distancia [Consulta: 2017, Julio
28].
Enlace  https://es.wikipedia.org/wiki/Educaci%C3%B3n_a_distancia
Autor  Wikipedia Wikipedia. (2017b). Educacion en Linea.
Articulo  Educacién en Linea . " ; ; .
Consulta 28 de julio de 2018 [Articulo en Ilnea]_._ Dlspgnlble.
https://es.wikipedia.org/wiki/Educaci%C3
%B3n_en_1%C3%ADnea#cite_ref-13
[Consulta: 2017, Julio 28].
Enlace  https://es.wikipedia.org/wiki/Educaci%C3%B3n_en 1%C3%ADnea#cite ref-13

232.3. Como se observa en los dos ultimos ejemplos se ha utilizado dos

veces la enciclopedia en linea Wikipedia, por lo cual tiene dos entradas en

las referencias y se ordenan alfabéticamente. Nétese como en 232.1.

Ejemplo 1 aparece primero Wikipedia (2017b) y luego Wikipedia (2017a),

debido al orden alfabético de los titulos.

232.3.1. Si se usan todos los tomos de un diccionario, se procede asi:

Ferrater Mora, J. (2004). Diccionario de filosofia. Barcelona: Ariel Filosofia.
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https://es.wikipedia.org/wiki/Educaci%C3%B3n_en_l%C3%ADnea#cite_ref-13

233. Autores que firman con seudénimo

Abel Martin. (1937). Consejos, sentencias y donaires de Juan de Mairena y
de su maestro Abel Martin. En Revista Hora de Espafia. Valencia: s.e.

Francisco. (2015). Carta enciclica Laudato ‘Si’. Sobre el cuidado de la casa
comun. Vaticano: Libreria Editice Vaticana.

Juan Pablo II. (1981). Laborem Exercens.(Trabajo humano y problemas
sociales. [Documento en linea]. Disponible:
https://w2.vatican.va/content/john-paul-
ii/fes/encyclicals/documents/hf jp-ii enc 14091981 laborem-
exercens.html [Consultado: 2017, Septiembre 03].

(El primer seuddnimo es del poeta espafiol Antonio Machado)

234. Trabajos de grado, tesis doctorales, trabajos de ascenso,
seminarios, etc.

Bastardo, N. (2008). Satisfaccion laboral del personal académico de la
Universidad Nacional Experimental de Guayana. Tesis de Maestria no
publicada. Ciudad Guayana: Universidad Nacional Experimental de
Guayana.

Bermudez, E. (2012). La satisfaccion laboral en la Contraloria Municipal del
Municipio Heres, estado Bolivar. Cuatrimestre afio 2012. Trabajo de
Ascenso no publicado. Ciudad Guayana: Universidad Nacional
Experimental de Guayana.

Camacho, H. (2000). Enfoques epistemoldgicos y secuencias operativas de
investigacion. Tesis doctoral no publicada. Maracaibo: Universidad
Rafael Belloso Chacin.

Rodriguez Gonzalez, C.A. (2014). Analisis tipolégico-estructural de diques de
consolidacion-estabilizacion en el ambito forestal. Tesis doctoral no
publicada. Huelva: Universidad de  Huelva. Disponible:
http://rabida.uhu.es/dspace/bitstream/handle/10272/11352/Analisis _tip
ologico_estructural.pdf?sequence=2 [Consulta: 2016, Mayo 10].
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https://w2.vatican.va/content/john-paul-ii/es/encyclicals/documents/hf_jp-ii_enc_14091981_laborem-exercens.html
https://w2.vatican.va/content/john-paul-ii/es/encyclicals/documents/hf_jp-ii_enc_14091981_laborem-exercens.html
https://w2.vatican.va/content/john-paul-ii/es/encyclicals/documents/hf_jp-ii_enc_14091981_laborem-exercens.html
http://rabida.uhu.es/dspace/bitstream/handle/10272/11352/Analisis_tipologico_estructural.pdf?sequence=2
http://rabida.uhu.es/dspace/bitstream/handle/10272/11352/Analisis_tipologico_estructural.pdf?sequence=2

Marquez, P. (1994). Cuencas hidrogréficas internacionales. En Seminario-Taller
Internacional Analisis de Metodologias para el manejo integrado de

Cuencas
Organizacion de

Hidrograficas

Internacionales, (pp.

Estados Americanos/Centro

107-116). Caracas:
interamericano de

Desarrollo e Investigacion Ambiental y Territorial.

Se detallan estas referencias para una mejor compresion e imitacion.

Cuadro 33. Descripcion de las referencias de trabajos de grado, tesis
doctorales, trabajos de ascenso, seminarios, etc.

Datos Referencia
Autor Naima Bastardo Bastardo, N. (2008). Satisfaccion laboral del
Titulo Satisfaccion laboral del personal académico de la Universidad
personal académico de la ] .
Universidad Nacional Nacional Experimental de Guayana.
. Experimental de Guayana Tesis de Maestria no publicada. Ciudad
Ciudad Ciudad Guayana ) . ;
Editorial Ciudad Guayana: Guayana: Universidad Nacional
Universidad Nacional Experimental de Guayana.
Experimental de Guayana
Afio 2008
Tipo de Tesis de Maestria
trabajo
Autor Enrique Bermudez Bermudez, E. (2012). La satisfaccion laboral en
Titulo La satisfaccion laboral en la la Contraloria Municipal del Municipio
Contraloria Municipal del Heres, estado Bolivar. Cuatrimestre afio
Municipio Heres, estado . .
Bolivar 2012. Trabajo de Ascenso no publicado.
Cludad Sucad Guayana Ciudad Guayana: Universidad Nacional
Tipo de Trabajo de Ascenso Experimental de Guayana.
trabajo
Editorial UNEG
?}:tTr Eeffminia Ca!ntachol, . Camacho, H. (2000). Enfoques epistemoldgicos
1lo nroques epistemologicos . . . . -z
Secu‘;miasiperaﬁvai de Y y secuencias operativas de investigacion.
Ciudad ',\f;lvest'gic'on Tesis doctoral no publicada. Maracaibo:
luda aracaipo . . -
Tipo de  Tesis doctoral Universidad Rafael Belloso Chacin.
trabajo
Editorial U Rafael Belloso Chacin
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Cuadro 33 (Cont...)

Datos Referencia

Autor(es) gar|0§|AndrésR0driguez Rodriguez Gonzalez, C.A. (2014). Andlisis
onzalez - O] .

Titulo Analisis tipologico- tipologico-estructural - de  diques de
estructural de diques de consolidacion-estabilizacion en el ambito
COﬂjO!'d%?t'é?-est?bl"'ZaC'én forestal. Tesis doctoral no publicada.

Ciudad g e Huelva:  Universidad de  Huelva.

Editorial U. de Huelva Disponible: http://rabida.uhu.es/dspace/

Tipo de Tesis doctoral

trabaj : -

rabajo bitstream/handle/10272/11352/Analisis_t

op ologico_estructural.pdf?sequence=2
[Consulta: 2016, Mayo 10].

Enlace http://rabida.uhu.es/dspace/bitstream/handle/10272/11352/Analisis tipologico estructural.pdf?sequence=2

Autor Pedro Mérquez Marquez, P. (1994). Cuencas hidrogréaficas

Titulo Cuencas hidrograficas . . . .
internacionales. internacionales. En  Seminario-Taller

g[udad ?g;icas Internacional Analisis de Metodologias

no . .

Evento Seminario-Taller para el manejo integrado de Cuencas
Internacional -~ Analisis ~ de Hidrogréaficas Internacionales, (pp. 107-
Metodologias ~ para el . . .,
manejo  integrado  de 116). Caracas: Organizacion de Estados
Cuencas ~  Hidrograficas Americanos/Centro interamericano de
Internacionales . . .

Pags. 107-116 Desarrollo e Investigacion Ambiental y

Editorial Organizacion de Estados Territorial.

Americanos/Centro
interamericano de

Desarrollo e Investigacion
Ambiental y Territorial

235. Resimenes

Aguirre de Ramirez, R. (2011). Lectura de textos académicos en estudiantes
universitarios de nuevo ingreso. Ponencia presentada en el XXIX
Encuentro Nacional de Docentes e Investigadores de la Linguistica,
Nueva Esparta, 17 al 20 de Octubre. [Resumen en CD]. En
Resumenes de ponencias presentadas en el XXIX ENDIL. Universidad
de Oriente, Nucleo de Nueva Esparta.

Bricefio de Sanchez, I. (1996). El clima organizacional y su relacion con la
satisfaccion laboral de los docentes de la primera etapa de la
Educacion Basica del Municipio Carrizal en el Estado Miranda.
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http://rabida.uhu.es/dspace/
http://rabida.uhu.es/dspace/bitstream/handle/10272/11352/Analisis_tipologico_estructural.pdf?sequence=2

[Resumen en linea]. Trabajo de grado de maestria no publicado,
Universidad Pedagdgica Experimental Libertador. Disponible:
http://www.trabdeg/upel.edu.ve [Consulta: 2002, Junio 15].

Lage Picos, X. (2011). La construccién social del bosque y la cultura forestal
en Galicia. Tesis doctoral no publicada. [Resumen en linea]. Base de

dato en linea: Dialnet. Disponible:
https://dialnet.unirioja.es/servlet/tesis?codigo=48733 [Consulta: 2017,
Agosto 23].

Lunar, R. y Gomez de Lunar, V. (2006). Educacion y Turismo: Opinion del
sector empleador acerca del Licenciado en Turismo egresado de la
Universidad de Oriente. Ponencia presentada en el en VII Congreso
Cientifico de la Universidad de Oriente, 20 al 14 de Septiembre.
[Resumen]. En VII Congreso Cientifico UDO. Resumenes. Universidad
de Oriente, Nucleo Nueva Esparta.

Villalba, T. (1998). Necesidades de capacitacion pedagdgica de los docentes
gue laboran en la Escuela de Ingenieria de Mantenimiento Mecénico
de la LUZ. Trabajo de grado de maestria no publicado. [Resumen].
Universidad Pedagoégica Experimental Libertador, Instituto Pedagoégico
de Caracas, Caracas. (CENIDE N° A2277)

235.1. El primer ejemplo presenta la distribucion de los datos cuando la
informacion es obtenida en un CD o equivalentes; el segundo caso, cuando
se obtiene en una base de datos en linea sin especificacion; mientras que el
siguiente si se puede indicar o identificar la base de dato en linea; el
penultimo cuando se sac6 de un material impreso; y el altimo ejemplo, indica

el codigo asignado en el catalogo impreso de resumenes.

236. Un mismo autor con varias obras

Padrén, J. (1992). Un Modelo de variabilidad de la investigacion cientifica.
Caracas: Universidad Simén Rodriguez.

Padrén, J. (1998). La Estructura de los Procesos de Investigacion. En
Revista Educacion y Ciencias Humanas. Afio IX, n® 17, julio-diciembre,
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2001. [Articulo en linea]. Disponible:
http://padron.entretemas.com/Estr_Proc_Inv.htm [Consultado: 2017,
Agosto 29].

Padrén, J. (2000). La Sofistica y los nuevos sofismas. En Cinta de Moebio,
Revista de Epistemologia de Ciencias Sociales, Num. 8, s.pp. [Articulo
en linea]. Disponible:
http://redalyc.uaemex.mx/src/inicio/ArtPdfRed.jsp?iCve=10100807&iCv
eNum=144 [Consultado: 2017, Agosto 29].

Padron, J. (2004a). Epistemologia y ética politica a la luz de Noam Chomsky.
En Textura, Vol. 3, No 1. [Articulo en linea]. Disponible:
http://padron.entretemas.com/Chomskyl.htm  [Consultado: 2017,
Septiembre 01].

Padron, J. (2004b). Los siete pecados capitales de la investigacion
universitaria tercermundista. En Informe de Investigaciones
Educativas, Vol. XVIIl. Aio 2004, Pp. 69-80. [Articulo en linea].
Disponible: http://biblo.una.edu.ve/ojs/index.php/lIE/article/view/109
[Consultado: 2017, Agosto 29].

Padrén, J. (2007). Tendencias epistemologicas de la investigacién cientifica
en el Siglo XXI. En Cinta de Moebio, Revista de Epistemologia de
Ciencias Sociales, N° 28, Pp 1-28. [Articulo en linea]. Disponible:
http://www2.facso.uchile.cl/publicaciones/moebio/28/padron.html
[Consultado: 2017, Septiembre 04].

Padron, J. (2008). Estilos de pensamiento y exclusion social. En
EntreCiencias, Revista Cientifica Multidisciplinaria. CDCHT-UNESR.
Julio, 2008, Vol. 1, N° 1, Pp.117-148.

Padrén, J. (2013). Epistemologia evolucionista: una vision integral. [Libro en
linea]. Disponible: http://padron.entretemas.com.ve/Ep Ev.pdf
[Consultado: 2017, Septiembre 01].

237. Referencias sin autor

237.1. Se coloca el titulo en el lugar que deberia ocupar el apellido y nombre

si tuviese autor. Por ejemplo:
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http://padron.entretemas.com.ve/Ep_Ev.pdf

Barcelona. La ciudad de Gaudi. (1998). Barcelona: Triangle Postals.

238. Periddicos

238.1. Se mantiene las normas generales ya indicadas, solo que después del
afio se coloca mes y dia; y se toma de la version en linea de un periddico se

coloca los datos necesarios para este caso.

Contreras, E. (2017, Agosto 23). A Campo Raso. Recomenzar con brios.
[Articulo de opinion]. El Progreso, p. 4.

Escalona, M. (2017, Agosto 23). Mafiana jueves se discutiran la nueva
ordenanza de transporte y precio del pasaje en la Camara Municipal
de Heres. [Noticia]. El Progreso, p. 5.

Salazar, M. (2017, Agosto 23). Dialogo de sordo. [Articulo de opinion]. El
Nacional. Disponible: http://www.el-
nacional.com/noticias/columnista/dialogo-sordos 199969  [Consulta:
2017, Agosto 23].

Santodomingo, R. (1998, Enero 27). Los subsidios son obligacion del Estado.
[Entrevista a Mons. J. Sanchez Porra].Primicia, N° 12, pp. 5-7.

238.2. Nbtese como se especifica el tipo de texto que se ha tomado del
periodico y estos datos se colocan entre corchetes; en el primer y penultimo
ejemplo se trata de articulo de opinidn; el segundo ejemplo, de una noticia;
mientras que el Ultimo caso se trata de una entrevista y se especifica los

datos del entrevistado con el cargo o nombramiento o titulo que ostenta.

239. Referencias de tipo legal

Constitucion de la Republica Bolivariana de Venezuela (2000). Gaceta Oficial
de la Republica de Venezuela, 5.453 (Extraordinario), Marzo 24, 2000.
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Decreto No. 178 (Creacion del Colegio Universitario de Maracaibo). (1974,
Marzo 5). Gaceta Oficial de la Republica de Venezuela, 30.532,
Octubre 23, 1974.

Reglamento del Personal Académico de la Universidad Nacional
Experimental de Guayana. (Resolucion N° CU-0-13-622, Universidad
Nacional Experimental de Guayana, Consejo Universitario). 2004, Octubre
11.

Resolucion N° CU-0-12-637, Universidad Nacional Experimental de
Guayana, Consejo Universitario. (Modificar la Resolucion N° CU-O-
11-413 de fecha 24-07-2003, en su articulo 1, del Reglamento de
Jubilaciones y Pensiones del Personal Administrativo de la
Universidad Nacional Experimental de Guayana. (Acta N° 0-12, Fecha:
28-07-08). [Documento en linea). Disponible:
http://www.uneg.edu.ve/intranet/saw/ssv/documentos/reglamentos/mo
dificaciones/200901012.pdf [Consulta: 2017, Julio 27].

239.1. El ultimo ejemplo tiene unas palabras y nameros en negrillas, esto
sucede porque en el original estdn asi; en este caso, no es necesario

especificarlo, como si hay que hacerlo en las citas directas o literales.

240. Comunicaciones personales y similares

240.1. Peso a lo dicho en el numeral 204., en este caso, se coloca el apellido
y la inicial del nombre de la persona que suministra la informacion, luego el
medio empleado para adquirir dicha informacion, luego de los dos puntos se
sefala la naturaleza del contenido y la fecha en paréntesis. Ejemplos:

Garcia Martinez, J. Carta personal: Viaje a Europa. (1998, Enero 10).

Castellanos, M. Entrevista personal: Mi experiencia en la UNEG. (2008,
Febrero 20).

Hernandez Sampieri, R. Conversacion telefonica: Orientaciones para realizar
analisis cualitativo. (2000, Marzo 24).
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241. Fuentes electrénicas (con preferencia)

241.1. Ya se ha suministrado referencias de fuentes electronicas, cuando se
ha creido conveniente para no repetir informacion. En esta parte se van
detallar los datos y el orden en el que deben aparecer y se sefalan otros
casos.

241.2. Los datos especifican a continuacion: (a) apellido(s), seguido de
coma; (c) inicial del primer nombre, seguido de punto, (c) entre paréntesis el
afo, (d) en cursiva el titulo, (e) entre corchete se especifica la naturaleza de
la fuente (documento, articulo, noticia, etc.), seguido de punto, (f) palabra
Disponible, seguido de dos punto, se coloca el enlace de internet, (g) entre
corchetes los datos de la consulta, que inicia con la palabra Consulta,
seguido de dos puntos, afio, mes con el letra inicial en mayudscula, seguido
del dia; y luego del paréntesis de cierre se coloca un punto.

241.3. Estos datos pudieran variar cuando, por ejemplo, se trata de un
articulo de una revista, y entonces, el titulo del articulo no se coloca en
cursiva, sino en letra normal y el nombre de la revista si va en cursiva o
itdlica. Luego del titulo en cursiva de la revista, se colocan los datos de
edicién, Vol. (Volumen), N° (nimero de la revista), Pp. (paginas del articulo
citado), seguido de un punto; se coloca la naturaleza de la fuente entre
corchete y, por ultimo, los demés datos ya indicados.

241.4. Ejemplos:

Berger, P. y Luckmann, T. (2008). Conocimiento. [Documento en linea].
Disponible: http://www.antroposmoderno.com/antro-
articulo.php?id_articulo=1099. [Consulta: 2008, Julio 16].

Briones, G. (2002). Epistemologia de las ciencias sociales. Bogota: Instituto
Colombiano para el Fomento de la Educaciéon Superior. [Libro en
linea). Disponible:
http://www.insumisos.com/lecturasinsumisas/Epistemologia%20de%20
las%20ciencias%20sociales.pdf [Consulta: 2017, Junio 24].
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Marti, F. y Fernandez, C. (2000). El papel de la regulacién en el nuevo sector
eléctrico. Ponencia presentada en Il Exposicion Internacional del
Mercado Eléctrico Argentino 2000 y Foro Empresarial. Disponible:
http://www.ageera.com.ar/english/EIME_2000/ponencias.htm
[Consulta: 2001, Junio 21.

Motta, R. (s.a.). ¢Qué es pensamiento complejo y complejidad? [Articulo en
linea]. Disponible en: http://www.complejidad.org/cms/?g=node/3
[Consulta: 2007, Diciembre 15]

Piaget, J. (1973). Problemas generales de la investigacién interdisciplinaria y
mecanismos comunes. Pp. 27-40. En: J. Piaget, Paul F. Lazarsfeld,
W.J.M. Mackenzie y otros. Tendencias de la investigacion en las
ciencias sociales. Madrid: Alianza/lUNESCO. [Capitulo en linea].
Disponible:
http://unesdoc.unesco.org/images/0013/001374/137478s0.pdf
[Consulta: 2012, Enero 2].

Piaget, J. (1973). Problemas generales de la investigacion interdisciplinaria y
mecanismos comunes. Pp. 27-40. En: J. Piaget, Paul F. Lazarsfeld,
W.J.M. Mackenzie y otros. Tendencias de la investigacion en las
ciencias sociales. Madrid: Alianza.

Tezanos, J. (1983). Satisfaccién en el trabajo y sociedad industrial. Una
aproximacion al estudio de las actitudes hacia el trabajo de los obreros
industriales madrilefios. En: Revista Espafiola de Investigaciones
Sociolégicas. Vol. 22, Pp. 27-52. [Articulo en linea]. Disponible en:
http://dialnet.unirioja.es/servlet/articulo?codigo=52969
[Consulta: 2011, Mayo 28].

Toro, F. (1998). Prediccion del compromiso del personal a partir del andlisis
del clima organizacional. En: Revista de Psicologia del Trabajo y de
las Organizaciones. Vol. 13, N° 3, Pp. 333-344. [Articulo en linea].
Disponible en:
http://dialnet.unirioja.es/servlet/articulo?codigo=4231969
[Consulta: 2010, Diciembre 09].

Vallejo, R. Vallejo, J. y Olivar, S. (2001). Job satisfaction in banking workers.
En: Psicothema. Vol. 13, N° 4, Pp. 629-635. [Articulo en linea].
Disponible en: http://www.psicothema.com/pdf/490.pdf
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[Consulta: 2010, Enero 26].

241.4.1. Se quiere llamar la atencion sobre las referenciadas a Piaget, J.
(1973). La primera es la version digitalizada, de un libro impreso que esta
referenciado en la segunda referencia de este mismo autor. Se coloca solo
para diferenciar como se reporta un libro que tiene dos versiones de
divulgacién diferentes. Notese dos cosas: (a) la version digitalizada esta
editada por Alianza y la UNESCO; mientras que la impresa solo por Alianza;
(b) las paginas del capitulo del libro, escrito por Piaget, se coloca
inmediatamente después del titulo, que no va en cursiva, porque no es el
nombre del libro en si. Si el(la) autor(a) de una investigacién tiene acceso a
las dos versiones de una misma fuente documental, y si no hay variacion
significativa para su investigacién, entonces no es necesario referenciar las
dos fuentes. La version impresa sirve para mostrar aquellos casos cuando se
consulta capitulos, articulos, etc. diferentes al compilador o director de la
obra.

241.5. Autores en capitulos de libros o en revistas

Lenz Dunker, CH. I. y Parker, I. (2008). Capitulo 2. Modelos y métodos socio-
criticos de la investigacion cualitativa: Cuatro casos psicoanaliticos y
estrategias para su superaciéon. Pp. 23-43. En A. J. Gordo y A.
Serrano (coords.). Estrategias y practicas cualitativas de investigacion
social. Madrid: Pearson Educacion.

Orti, A. (1995). Capitulo 3. La confrontacion de modelos y niveles
epistemologicos en la génesis e historia de la investigacion social. Pp.
87-99. En J. M. Delgado y J. Gutiérrez. Métodos y técnicas cualitativas
de investigacion en ciencias sociales. Madrid: Sintesis.

241.5.1. En este caso se especifica el capitulo que Unicamente ha sido
consultado en la investigacion; el titulo de dicho capitulo no va en cursiva y

luego del mismo, previo un punto, se coloca las paginas de dicho capitulo,
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abreviando la palabra paginas, Pp. La identificacion de los coordinadores o
directores se ha a la inversa: primero se coloca las iniciales de los nombres y

luego el apellido.

241.6. Cuando se consulta una revista impresa o digital se procede asi:

Antequera, J. (2006). Angel Rama y la Biblioteca Ayacucho: hacia una
conciencia Latinoamérica. En Kaleidoscopio. Revista Arbitrada de
Educacién, Humanidades y Artes, Vol. 3, N° 5, Pp. 44-48.

Rodriguez-Aponte, G. (2013). Sistema territorial comunitario para la
conservacion de los bosques en la Guayana venezolana. [Articulo en
linea]. En Strategos, Revista Arbitrada de Investigacion Cientifica, N°
11, Afo 6, Julio-Diciembre 2013, Pp. 18-36. Disponible:
http://fondoeditorial.uneq.edu.ve/strategos/numeros/s11/s11 art02.pdf
[Consulta: 2017, Agosto 9].

241.6.1. Nétese la disposicion de los datos para cuando la revista es impresa
o digital; la distribucion es muy parecida; solo que en cuando el articulo se
consulta en linea, se aclara esta naturaleza del articulo y luego se coloca el

enlace y los datos de consulta.

241.7. Bases de datos en linea

241.7.1. A diferencia de la base de datos en linea llamada Dialnet que ya fue
reportada en los Resumenes, en este caso la propia base de datos es la
autora de la informacion; por lo general, se trata de instituciones oficiales o
equivalentes.

Banco Central de Venezuela. (2007).indice Nacional de Precios al
Consumidor. En BCV: Base Diciembre 2007. Disponible:
http://www.bcv.org.ve/excel/4 5 7.xIs?id=410 [Consulta: 2016, Julio
25].
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Oficina Central de Estadistica e Informética. (2001). Cargos docentes, por nivel
educativo, segun entidad federal 1997/1998. En OCEI: Estadisticas.
Disponible:  http//:www.ocei.gov.ve/indsociales/cuadroe3.xls  [Consulta:
2001, Junio 21].

Ministerio del Poder Popular de Planificacion. Instituto Nacional de
Estadistica. (). Matricula familiar y comunitario, segun entidad federal,
2003/2004-2012/13. En INE/Social-Educacion. Disponible:
http://www.ine.gov.ve/index.php?option=com_content&view=category&
id=64&Itemid=6# [Consulta: 2017, Agosto 15].

242. Material de video, de audio y demas fuentes audiovisuales (en linea
0 no)

Blanco, D. (Entrevistador). (2000, Octubre 5). Primera Pagina: Entrevista a
Luisa Romero, Ministra de Industria y Comercio. Programa de TV.
Transcripcion en linea. Caracas: Globovision. Disponible:
http://www.globovision.com/terra/programas/primera.pagina/primerapa
gina.shtml [Consulta: 2001, Junio 21].

GOmez, E., Mejias, E. y Toro, C. (Productores). (s.a.). Brechas: La
trascendencia del hombre en el tiempo. [Grabacion en Casete].
Caracas: Instituto Pedagogico de Caracas, Tecnologia Educativa.

Siso, R. (Director). (1988). ElI compromiso. [Pelicula]. Mérida: Trova
Cinematografica/Universidad de Los Andes, Cine ULA.

Universidad ETAC. Ciencias de la Educacion. (2016, Junio 26). Historia de la
Educacion. Antigua Roma. [Video en linea]. En YouTube. Disponible:
https://www.youtube.com/watch?v=H76NBaN2KNE [Consulta: 2017,
Mayo 15].

243. Obviamente que no se han abarcado todas y cada una de las posibles
fuentes que pudiera tener sobre la mesa de trabajo un investigador; pero si
se han colocado la manera de como reportar las fuentes mas usuales o mas
comunes empleadas por los investigadores. En aquellos casos que no estén

reportados en estos Lineamientos de Trabajo de Grado de Pregrado, el/la
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tesista, con la orientacion de su tutor(a), puede inferir la manera de dar todos
los datos referenciales pertinentes para el reporte. En ultimo caso, se puede

recurrir a las normas APA, publicadas en el afio anterior al afio en curso.

244. Otras orientaciones especificas

244.1. Se plantean aqui algunas particularidades en el reporte de las
referencias, como por ejemplo afio y fecha de la fuente, asi como el titulo,
etc.

Fecha: Definicion
244.2. Hay que diferenciar entre afio de publicacién y fecha de publicacion o

fecha del evento. Usualmente la indicacién de una fecha esta formada por
tres elementos temporales: dia, mes y afio; y en algunos diccionarios de la
lengua espafiola, se le agrega el lugar. De tal forma que en un sentido exacto
se da una fecha cuando se suministran esos tres elementos temporales; un
elemento temporal solo no forma una fecha, sino que indica tan solo o el dia,
o el mes o tan solo el afio; dos elementos, también forman una fecha; por
ejemplo, enero de 2017; 27 de mayo; pero el dato dia no se nombra o
sefala.

244.3. En consecuencia, las algunas referencias (libros, tesis, trabajo de
grado, trabajo de ascenso, etc.) tiene solo afio de edicion. Este afio se coloca
a continuacion del nombre del autor o de los autores, encerrado entre
paréntesis, con un espacio y un punto precedente y un espacio y un punto
antecedente: Autor. (2007). Titulo. Cuando la fuente no tenga el afio de edicién
o de publicacién, se colocara “sin afio” abreviado: Autor. (s.a.). Titulo. (y demas
datos referenciales).

Amorés, E. (s.a.). Comportamiento organizacional. En busca de ventajas de
desarrollo competitivas. [Libro en linea]. Mogrovejo, Perd,: Universidad
Catolica Santo Toribio de Mogravejo. Disponible:
http://www.eumed.net/libros/2007a/231/0.htm [Consultado: 2017, Marzo
20].
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Leal, N. (s.a.). ElI método fenomenolbgico: principios, momentos Yy
reducciones. [Articulo en linea]. En Revista Electréonica de
Investigacion Cientifica, Humanistica y Tecnolégica, Vol. 1. Disponible:
http://revistadip.una.edu.ve/volumenl/epistemologial/lealnestorepiste
mologia.pdf [Consultado: 2017, Junio 24].

Reimpresiones
244 4. En algunos casos, la fuente tiene varias reimpresiones, esto es, el

mismo contenido sin modificacion alguna se ha impreso varias veces, en
afios diferentes, en este caso se tomara el ultimo afio de esa reimpresion.
244.5. Cuando una fuente tenga varias ediciones, 0 sea, el contenido ha sido
modificado, corregido, ampliado, etc., esta informacion se debe indicar,
colocando, después del titulo, precedido y antecedido de punto, entre
paréntesis el numero correspondiente con numero y letra (para colocar el
namero ordinal correspondiente), y la palabra “edicién” abreviada ed.
244.5.1. Ejemplos:

Denzin, N. K. and Lincoln, Y. S. (Edits.). (2000). Handbook of Qualitative
Research. (2da ed.). California, USA: Sage.

Robbins, S. (1998). Fundamentos de comportamiento organizacional. (8va
ed.). México: Prentice-Hall Hispanoamericana.

Primera edicion
244.6. Como se aprecia en el primer ejemplo, el nimero de la edicion se

coloca a partir de la segunda edicion. Cuando se trata de la primera edicion

no se coloca esa informacion. Ejemplo:

Garcia, J. F. (2011). La partida civii como texto. Puerto Ordaz: Fondo
Editorial UNEG.
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Sin fecha
244.7. En aquellas referencias que requieran de fecha (dia, mes y afio) y no

la presente, entonces se colocara la abreviatura (s.f.), es decir, sin fecha, y
cuando no es posible dar informacion sobre la(s) pagina(s) se escribira “s.p.”

sin pagina o sin paginas, s.pp., segun el caso. Ejemplo:

Garcia, P. (s.f.). La Venezuela posible. [Articulo de opinion]. El Progreso, s.p.

Orientaciones sobre el titulo
244.8. El titulo en si se coloca tan como aparece en la fuente, pero no la

forma como usan las letras mayusculas o minusculas. De acuerdo con estas
Normas, el titulo va en minuUsculas, salvo la primera letra de la primera
palabra y los nombres propios.

244.8.1. Ejemplo:

EL UNIVERSO
ACCIDENTAL

an Lightman

244.8.2. Como se observa el titulo esta todo en mayudscula, asi como el
nombre del autor y el de la editorial. En este caso, el reporte se hara de esta

manera:

Lighteman, A. (2915). El universo accidental. EI mundo que creiamos
conocer. Barcelona: Biblioteca Buridan.
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244.9. El titulo en otro idioma se tomara tal como aparece, pero, al igual que
el caso anterior, no en la forma que estan las letras; si esta la palabra and
(en el titulo o entre los autores o la editorial), o también si esta este signo &
también se colocara.

244.9.1. Ejemplo:

Denzin, N. K. and Lincoln, Y. S. (Edits.). (2000). Handbook of Qualitative
Research. (2da ed.). California, (USA): Sage.

Saramago, J. (1995). Esaio sobre a cegueira. Lisboa: Caminho.

Thumin, F. J., Craddick, R. A. & Barclay, A. G. (1973). Meaning and
compatibility of a proposed corporate name and symbol. [Resumen].
En Proceedings of the 81 st Annual Convention of the American
Psychological Association, N° 8, Pp. 835-836.

Datos de publicacién (pais)
245. En los datos de publicacion, comprende la ciudad y el ente editor,

separados por dos puntos y un espacio, y no se coloca el pais; sin embargo,
cuando la ciudad no es muy conocida o pudiera confundirse con otra
(Mérida, de Venezuela con Mérida, de México) se puede especificar el pais,
colocado después de la ciudad, antecedido por una coma. Ejemplo:

Amorés, E. (s.a.). Comportamiento organizacional. En busca de ventajas de
desarrollo competitivas. [Libro en linea]. Mogrovejo, Pera: Universidad
Catolica Santo Toribio de Mogravejo. Disponible:
http://www.eumed.net/libros/2007a/231/0.htm [Consultado: 2017, Marzo
20].

Orientaciones sobre editor y editorial
246. Cuando se tenga mas de un ente editor, se colocaran todos separados

por una barra /, sin espacios antes y después de dicho signo grafico.

Ejemplo:
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Hurtado de Barrera, J. (2010). Metodologia de la investigacion. Guia para la
comprension holistica de la ciencia. Bogota-Caracas: CIEA
SYPAL/Quirén Ediciones.

246.1. Notese como en este caso la edicion se produjo en dos ciudades y
estas han sido separadas por un guion.
246.2. Cuando se reporta el organismo editor se eliminara las palabras

editorial, editora, C.A., S.A. Publication y similares.

Lista de referencias = a fuentes citadas
247. Otra observacion muy importante es esta: todas las fuentes citadas en

el cuerpo del Trabajo de Grado de Pregrado deben coincidir con la lista de
referencias al final de dicho trabajo; por lo cual, no pueden haber fuentes que
estén en el cuerpo del Trabajo de Grado, pero no en la lista final de

referencias; o que estén en esta, pero no en el cuerpo.
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CAPITULO XI

MATERIAL O HERRAMIENTAS DE AYUDA

Abreviaturas textuales-metodolégicas
248. En el numeral 135. se indica que solo se podran utilizar las abreviaturas

textuales-metodologicas propias de los trabajos investigativos, y estas
abreviaturas se indican en el Anexo T y en el Anexo U se ha colocado una

lista de simbolos.

Conectores y marcadores textuales
249. Es conveniente utilizar los conectores y los marcadores textuales para

fomentar la legibilidad del texto.
Los conectores son palabras o expresiones que relacionan las ideas
entre si, a menudo en el interior de la oracion. Existen varios como se

muestra en el Cuadro 34.
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Cuadro 34. Tipos y ejemplos de conectores oracionales

Tipos

Ejemplos

Para indicar causa

ya que, a causa de, porque, como, dado que, por
culpa de, por culpa de que, gracias a...

Para indicar consecuencia

en consecuencia, consecuentemente, por lo
tanto, de manera que, de modo que, por eso, por
ello, lo que, es por esta razon que, pues, por lo
tanto...

Para indicar condicion

si, en caso de que, a condicidn de, a condicion
de que...

Para indicar finalidad

con el fin de, a fin de, a fin de que, con el
objetivo de, para que, por...

Para indicar oposicion o contrastar ideas

pero, en cambio, en contra, al contrario, sin
embargo, ahora bien, aunque, a pesar de que,
con todo, al contrario, no obstante, a pesar de
eso, al mismo tiempo, después de todo, al finy al
cabo...

Para expresar tiempo

antes, anteriormente, al mismo tiempo,
simultdneamente, después, mas tarde, mas
adelante, a continuacion, entonces, acto seguido,
siempre, nunca, nunca mas, una vez que...

Los marcadores textuales sirven para ordenar y relacionar la

informacion, y las diferentes partes del texto: introduccion, resumen,

conclusiones, ejemplos... En este Cuadro 35 se muestra una lista parcial.

174



Cuadro 35. Tipos y ejemplos de marcadores textuales

Tipos

Ejemplos

Para introducir un tema

el objetivo principal de este trabajo, en esta
investigacion el autor  se propone
exponer/argumentar, este trabajo trata de...

Para iniciar un tema nuevo

respecto de, respecto a, con respecto de, con
respecto a, en cuanto a, otro punto/aspecto es, el
punto siguiente trata de...

Para hacer referencia a un punto expuesto
anteriormente

como se ha dicho antes, como se ha dicho mas
arriba, reanudando el tema, la cuestion que se
trata mas arriba, si se considera todos estos
factores/causas/consecuencias/ejemplos...

Para hacer distinciones

de un lado, de otro, por una parte, por otra, en
cambio, a pesar de ello, aunque, si bien, al
mismo tiempo, después de todo...

Para marcar orden

primero, primeramente, en primer lugar, de
entrada, segundo, en segundo lugar, tercero, en
tercer lugar, en ultimo lugar, finalmente, en Ultimo
término...

Para continuar sobre un mismo punto

ademas, al mismo tiempo, acto seguido, asi
mismo, paralelamente, teniendo en cuenta todo
€s0, podemos deducir que, al margen de €so...

Para poner énfasis en un punto
o reformular lo dicho (decir lo mismo pero de
forma diferente)

es decir, eso es, igualmente, en otras palabras,
dicho de otro modo, tal como se ha dicho, es
necesario volver a decir, hay que tener en
cuenta, lo mas importante, la idea central,
conviene resaltar, es necesario insistir en...

Para poner ejemplos

por ejemplo, un buen ejemplo de eso es, es un
buen ejemplo, para poner un ejemplo, se puede
ejemplarizar, como ejemplo, en particular, en
concreto, como, es el caso de, una buena
muestra de, como muestra de, para ilustrar lo
que se expone...
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Cuadro 35 (Cont...)

Para resumir en resumidas cuentas, resumiendo,
recapitulando, recogiendo lo mas importante,
brevemente, en conjunto, globalmente...

Para finalizar en conclusion, en definitiva, asi pues, para
acabar, finalmente...

Se presenta esta segunda lista

1. Estructuradores de la informacion. Sefalan la organizacion
informativa de los discursos. En este grupo se distinguen varios
subgrupos:

los que introducen un nuevo comentario o comentadores ([pues, bien,
etc.]);

los que agrupan diversos miembros del discurso como partes de un
anico comentario, llamados ordenadores ([en primer lugar, por ultimo,
etc.]);

y los digresores, que introducen un comentario lateral en relacién al
topico principal del discurso ([por cierto]).

2. Conectores. Vinculan un miembro del discurso con otro anterior, o
con una suposicion contextual. Se distinguen tres tipos:

los aditivos ([incluso, ademas, etc.]);
los conectores consecutivos o ilativos ([pues, entonces, etc.]);
y los contraargumentativos ([en cambio, ahora bien, etc.]).
3. Reformuladores. Presentan el miembro del discurso en el que se
encuentran como nueva formulacion de lo que se quiere decir con un

miembro anterior.

Se distingue entre reformuladores explicativos ([es decir, 0 sea, etc.]),
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de rectificaciéon ([mejor dicho, mas bien, etc.]), de distanciamiento ([en
cualquier caso, de todos modos, etc.])

y recapitulativos ([en suma, en conclusién, etc.]).
4. Operadores argumentativos. Condicionan de alguna forma las
posibilidades discursivas del segmento en el que se incluyen, pero sin

relacionarlo con otro elemento anterior.

Se diferencia entre operadores de refuerzo argumentativo ([en
realidad, de hecho, etc.])

y operadores de concrecién ([por ejemplo, en particular, etc.]).

Tomado, con fines didactico, de:

https://cvc.cervantes.es/ensenanzal/biblioteca ele/diccio ele/diccionario/marc
adoresdiscurso.htm

250. Algunos sitios de interés en Internet

250.1. Diccionarios de lengua espafiola

http://dle.rae.es/

https://diccionarioactual.com/

250.1.1. Para aclarar dudas del idioma espafiol o castellano

http://www.fundeu.es/

En este enlace, se pueden hacer consultas y no tarden mucho en responder.

Ademas, de consultar sus datos idiomaticos.

http://lwww.rae.es/

En la pagina Web de la Real Academia Espafiola también se pueden hacer

consultas y ver algunas dudas frecuentes aclaradas, en
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Consultas lingiiisticas

250.2. Diccionario de Lingtuistica

http://www.ub.edu/diccionarilinguistica/

250.3. Diccionario de sinébnimo

http://www.sinonimos.com/

250.4. Diccionario de anténimos/ sinbnimos

http://www.wordreference.com/sinonimos/

250.5. Para una definicién no técnica de un término (pero orienta)

http://conceptodefinicion.de/

http://concepto.de/

http://queesela.net/

250.6. Base de datos (trabajos cientificos)

http://www.cidar.uneqg.edu.ve/htmls/?t&p=principal.html

Base de datos de la UNEG

https://dialnet.unirioja.es/

Contiene articulos, libros, trabajos de grados, documentos de diversas areas
del conocimiento; especialmente, en Ciencias Humanas y Sociales.

http://www.infobiblio.es/

Base de datos de Espafia (Unidad de Recursos de Informacién Cientifica
para la Investigacion).
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http://www.csic.es/bases-de-datos

https://www.ebsco.com/e/latam/productos-y-servicios/base-de-datos-para-
investigacion

La extensa coleccion de bases de datos de investigacion de EBSCO aporta
contenido de texto completo para los usuarios, sin importar los intereses y
niveles de habilidad que posean. Nuestras bases de datos satisfacen las
necesidades de investigacion de los usuarios en las universidades,
instituciones médicas, empresas, gobierno, escuelas y publico en general. El
contenido de las bases de datos se consulta en EBSCOhost, nuestra
exclusiva e intuitiva plataforma de investigacion.

http://www.scielo.org/php/index.php?lang=es

Base de datos de articulos cientificos en diversas areas del conocimientos

http://www.redalyc.com

Es una red de revistas cientificas de América Latina, El Caribe, Espafia y
Portugal

http://www.scielo.org/index.php?lang=en

Base de datos de acceso libre a revistas con texto completo que cubren
disciplinas tales como: Arquitectura, Ciencias Agricolas, Ciencias Biologicas,
Ciencias de la Salud, Ciencias de la Tierra, Ciencias Juridicas, Ciencias
Sociales, Humanidades, Ingenieria, Matematica, Oceandgrafa y Quimica.

http://www.doaj.org/doaj?func=home

DOAJ - Directory of Open Access Journals

Cubre servicio gratis y completo de revistas cientificas. El objetivo es cubrir
todos los temas e idiomas. En la actualidad hay 2934 revistas en el
directorio.

http://www.oaresciences.org/en/

Acceso en linea de recursos ambientales
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http://highwire.stanford.edu/

HighWire Press Acceso libre al texto completo de 1.149.216 articulos
publicados en 915 revistas especializadas en ciencias de la vida. Provee
servicios adicionales a los de consulta como la alerta bibliografica segun sus
temas de interés y las citas.

http://www.agbios.com/main.php

AGBIOS: Base de datos en Biotecnologia

http://orton.catie.ac.cr/agri2000.htm

AGRI 2000: Megabase de datos en Agropecuaria de América

http://www.fao.org/agris/Default Es.htm

AGRIS Base de datos en Literatura mundial de Ciencias Agricolas y su
tecnologia; provienen dichos datos de 240 centros nacionales, e
internacionales e intergubernamentales.

http://www.agrovia.com/

AGROVIA: Banco de datos de integracién del sector agroalimentario con
informacion actualizada sobre servicios y negocios del sector agroalimentario
en Internet; ofrece una informaciéon continua y diaria, puntual e inmediata,
ademas de servicios especializados al sector agroalimentario espafiol.

http://arxiv.org/

ARXIV: Repositorio Open access con 449,709 e-prints en Matematicas, Fisica,
Ciencias de la Vomputacion y Biologia Cuéntica. Es una de las principales (si no
la principal) referencias documentales en la investigacion fisica.

http://comunidadandina.org/bda/home biblio.htm

http://www.comunidadandina.org/bda/default.aspx

Biblioteca Digital Andina: Obras de interés cultural, histérico y cientifico de
los Paises Miembros de la Comunidad Andina.

http://www.cervantesvirtual.com/
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Biblioteca Virtual de Cervantes: contiene informaciéon en diversas areas
(Literatura, Cine espafol, etc.).

http://vlibrary.cqiar.org/

CGVLIBRARY: Informacion agricola, incluyendo las bases de datos
bibliograficas de las bibliotecas de los centros de investigacion del Grupo
Consultivo para la Investigacion Agricola Internacional (CGIAR) con texto
completo de miles de publicaciones acerca de la investigacion que hace el
CGIAR.

http://www.citebase.org/

CITEBASE: Permite navegar a través de archivos de eprints usando citas
hipertextuales y posibilitando su analisis, presentando ademas los resultados
ordenados por diferentes criterios. Informa también del factor de impacto de
los articulos indexados.

http://faosfat.fao.org/

http://www.fao.org/faostat/en/#thome

FAOSTAT: Proporciona acceso a mas de 3 millones, entre cruces
intersectoriales y temporales, de datos relacionados con alimentacion y
agricultura. Contiene datos de 200 paises y mas de 200 productos primarios
e insumos, produccion, consumo, comercio, precios y recursos agricolas.

http://ravenel.si.edu/botany/ing/ingForm.cfm

ING: Index Nomium Genericorum: indice mundial de nombres genéricos de
especies vegetales recogidos a lo largo de la historia por el Codigo
Internacional de Nomenclatura Botanica.

http://www.ipni.org/index.html|

Catéalogo Internacional de Nomenclatura Botanica (Nombres de Flora).

http://www.fao.org/agoral/es/

Para acceder a éste recurso debe acercase al Centro de Documentacion y
Servicio Bibliografico de UNISARC. Esta base de datos consta de 1.122
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publicaciones cientificas en Ciencias Agricolas, Piscicultura, Veterinaria,
Agronomia, Zootecnia, Computacion, Agroindustria.

https://eric.ed.gov/

El Centro de Informaciéon y Documentacion Cientifica (CINDOC) analiza,
recopila y difunde informacién cientifica en todas las areas del conocimiento.

http://highwire.stanford.edu/lists/freeart.dtl

Education Resources Information Center - ERIC

Primera base de datos bibliografica especializada en Educacion que permite
recuperar mas de 107.000 documentos en full-text. ERIC hace parte del
Instituto de Ciencias de la Educacion (IES) de los Estados Unidos.

https://www.cdc.gov/spanish/

Una de las bases de datos cientificas mas extensa con mas de 15 millones
de articulos de 860 revistas en texto completo y gratuito en la web.

http://www.nasdonline.org/

Base de datos dirigida a la comunidad agricola sobre salud y seguridad
ocupacional.

250.7. Diccionario de Administracién y afines

https://www.qgestiopolis.com/diccionario-administracion-empresas/

http://www.businesscol.com/productos/glosarios/administrativo/glosario admi
nistrativo a.html

http://diccionario.administracionpublica.gob.ec/

http://www.finanzasparatodos.es/es/secciones/glosario/

http://www.sitiosespana.com/diccionarios/ECONOMIA/
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http://www.cienciasfiscales.es/

http://economipedia.com/diccionario-economico/

http://www.accounter.co/boletines/diccionario-de-terminos-de-contabilidad-
publica.html

250.8. Diccionario de Informatica

http://www.tugurium.com/qti/

http://www.lycos.es/

http://jamillan.com/v index.htm#1

250.9. Buscadores

Con el siguiente enlace, se puede tener acceso a varios buscadores

especializado en diversas areas de saber y por regiones del mundo

https://www.ecuaderno.com/quia-de-recursos-en-internet-para-
investigadores/

250.10. Traductores

http://dictionary.cambridge.org/es/diccionario/ingles/light-bulb

Diccionario de Cambridge

https://www.deepl.com/translator

Segun los expertos este traductor supera al traductor de Google

Véase articulo: http://elcastellano.org/news/deepl-el-nuevo-traductor-que-
supera-al-de-google
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250.11. Listado de Ministerios de la Republica Bolivariana de Venezuela

http://www.gobiernoenlinea.ve/home/homeG.dot

Ministerio del Poder Popular de Agricultura y Tierras
http://www.mat.gob.ve/

Ministerio del Poder Popular para la Alimentacion
http://www.minal.gob.ve/

Ministerio del Poder Popular del Ambiente
http://www.marn.gob.ve/

Ministerio del Poder Popular para la Ciencia, Tecnologia e Industrias
Intermedias
http://mct.gob.ve/

Ministerio del Poder Popular para el Comercio
http://www.milco.gob.ve/

Ministerio del Poder Popular para la Comunicacién e Informacion
http://www.minci.gob.ve/

Ministerio del Poder Popular para la Cultura
http://www.ministeriodelacultura.gob.ve/

Ministerio del Poder Popular para la Defensa
http://www.mindefensa.gov.ve/

Ministerio del Poder Popular para el Deporte
http://www.mindeporte.gob.ve/portal2009/

Ministerio del Poder Popular para el Despacho de la Presidencia
http://www.presidencia.gob.ve/

Ministerio del Poder Popular para la Educacion
http://www.me.gob.ve/

Ministerio del Poder Popular para la Educacién Superior
http://www.mes.gov.ve/
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Ministerio del Poder Popular de Energia y Petréleo
http://www.menpet.gob.ve/

Ministerio del Poder Popular para las Comunas
http://www.mpcomunas.qgob.ve/

Ministerio del Poder Popular para las Finanzas
http://www.mf.gov.ve/

Ministerio del Poder Popular para las Industrias Bésicas y la Mineria
http://www.mibam.gob.ve/portal/

Ministerio del Poder Popular para las Obras Publicas y Vivienda
http://www.mvh.gob.ve/

Ministerio del Poder Popular para la Planificacion y Desarrollo
http://www.mpd.gob.ve/

Ministerio del Poder Popular para los Pueblos Indigenas
http://www.minpi.gob.ve/web/

Ministerio del Poder Popular para las Relaciones Exteriores
http://www.mre.gov.ve/

Ministerio del Poder Popular para las Relaciones Interiores y Justicia
http://www.mij.gov.ve/

Ministerio del Poder Popular para la Salud y Proteccion Social
http://www.msds.gov.ve/

Ministerio del Poder Popular del Trabajo y Seguridad Social
http://www.mintra.gov.ve/

Ministerio del Poder Popular para el Turismo
http://www.mintur.gob.ve/

Ministerio del Poder Popular para la Mujer y la Igualdad de Género
http://www.minmujer.gob.ve/
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250.12. Base de datos de Corpus para Linguistica y Ciencias del

Lenguaje

http://www.corpusdelespanol.org

https://books.google.com/ngrams

http://www.rae.es/recursos/diccionarios/diccionarios-anteriores-1726-

1996/diccionario-de-autoridades

http://lwww.rae.es/recursos/diccionarios/diccionarios-anteriores-1726-

1992/nuevo-tesoro-lexicografico

http://www.rae.es/recursos/diccionarios/diccionarios-anteriores-1726-
1992/diccionario-historico-1933-1936

http://www.rae.es/recursos/diccionarios/diccionarios-anteriores-1726-
1992/diccionario-historico-1960-1996

http://www.rae.es/recursos/diccionarios/nuevo-diccionario-historico

250.13. Desbloqueadores de PDF

https://www.ilovepdf.com/es/desbloquear pdf

https://www.pdfunlock.com/es/

https://smallpdf.com/es/desbloquear-pdf

En los anteriores enlaces se podra eliminar las contrasefias de los

archivos PDF.
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ANEXO A

Modelo Portada de la Propuesta
de Trabajo de Grado
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1]

UNes
REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL DE GUAYANA
VICERRECTORADO ACADEMICO
COORDINACION GENERAL DE PREGRADO
PROYECTO DE CARRERA X*

Titulo de la Propuesta de Trabajo
de Grado Titulo de la
Propuesta de Trabajo

de Grado X?

Propuesta de Trabajo de Grado de Pregrado presentada
como requisito parcial para optar al titulo de X®

Autor/a (X*°®7):

Apellidos, Nombres

C.L: XX XXX XXX

Teléfono: NUmero

Correo: direccion@electrénica

Tutor/a:

Apellidos, Nombres

C.L: XX XXX XXX

Condicion: X8

Categoria: X°

Teléfono: NUmero

Correo: direccion@electrénica

Lugar de la Sede, mes de afio X*°

Notas: X': Se especifica el Proyecto de Carrera de adscripcion del estudiante
X?: Para el disefio del titulo, véase 108.
x?: Se especifica el titulo de Pregrado que se esta optando
X" Se selecciona la opcidn segun el sexo (autor/autora)
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(&2

: Se selecciona la opcién segun el nimero (autores/autoras)

: Si se hace en pareja, se repiten los datos para el/la otro/a participante

: Si se hace en pareja, véase 107. para el orden de aparicion de los autores
: Ordinario, Jubilado, Contratado, o Externo.

. Asistente, Agregado, Asociado o Titular.

X'°: El mes en minGscula y el afio sin punto en su cifra inicial

[o2]

o]

X X X X X
© AN
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ANEXO B

Modelo Formalizacidn de Instrumento
(Tipo Encuesta)
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Firma:
Fecha:
Hora:

/

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL DE GUAYANA
VICERRECTORADO ACADEMICO
COORDINACION GENERAL DE PREGRADO
PROYECTO DE CARRERA X*

Lugar, 00/00/000
Ledo./Leda. (Dr./Dra./MSc./Mg.) X? Nombre y Apellido

Estimado Sefior/a: X°

Ante todo reciba una cordial saludo universitario y académico, quien
suscribe, estudiante de Pregrado de la UNEG, Sede X* cursante de la
Carrera X, tiene el agrado de dirigirse a Usted en su condicién de experto,
con el propoésito de solicitar su valiosa colaboracion para la validacion del
instrumento que se adjunta a la presente. Este instrumento tiene por finalidad
obtener informacién necesaria para la realizacion del Trabajo de Grado,
titulado: X°.

Se anexan los siguientes documentos:

(@) Planilla de Identificacion del Experto
(b) Planilla de Evaluacion del Instrumento.
(c) Copia de la Propuesta de Trabajo de Grado.

(d) Instrumento (en si).

Asi mismo, le agradezco sus observaciones y recomendaciones que
tenga a bien realizarle al instrumento adjunto; estas sugerencias seran
tomadas en consideracién para enriquecer y mejorar dicho instrumento.

Agradeciéndole su valiosa colaboracion, se despide de Usted

Atentamente

Br. Nombre y Apellido
C.l. No 00.000.000

Notas: X': Coloque el nombre del Proyecto de Carrera
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X?: Seleccione segun el titulo académico poseido y el género del experto o
de la experta. (Licdo.: Licenciado; Licda.: Licenciada; Dr.: Doctor; Dra.:
Doctora; MSc.: Magister Scientiae; Mg.: Magister)

: Seleccione segun el género

: Coloque el nombre de su Sede

: Coloque el nombre de la Carrera que cursa (la(s) primera(s) letra(s) en
mayuscula(s)

: Coloque el titulo de la investigacion tal y como esta en la Propuesta
adjunta (negrillas y cursivas)

X X X X
g A W
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IDENTIFICACION DEL EXPERTO/A

Nombre y Apellido:

Area de Conocimiento de experticia:

Titulo de Pregrado:

Titulo de Especializacion:

Titulo de Maestria:

Titulo de Doctorado:

Nombre de algunas investigaciones realizadas (tesis, trabajo de grado,

trabajo de ascenso, articulos arbitrados, etc.):

Fecha: / /
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EVALUACION DEL INSTRUMENTO
(Tipo Encuesta)

Una vez leido y revisado el instrumento adjunto, a la luz de la
Propuesta de Trabajo de Grado, su opinidon evaluativa sobre dicho

instrumento es la siguiente:

(Marque con una “X” en la casilla correspondiente)

ftem Claridad Congruencia | Pertinencia Observacion
1 |A*|B*C*|D*/A|B |C|D [AIB|C|D
2

3

4

5

6

7

8

9

10

11**

Notas: *A: Excelente *B: Bueno *C: Regular *D: Deficiente
** Sj es necesario, agregue mas lineas para mas items

Observacion General:

(Si es necesario agregue mas lineas)

Firma:

Nombre y Apellido:
C.1. No 00.000.000
Fecha: / /
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ANEXO C

Modelo Formalizacion de Instrumento
(Tipo Disefio creativo)
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Firma:
Fecha:
Hora;

/

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL DE GUAYANA
VICERRECTORADO ACADEMICO
COORDINACION GENERAL DE PREGRADO
PROYECTO DE CARRERA X*

Lugar, 00/00/000

Ledo./Leda. (Dr./Dra./MSc./Mg.) X? Nombre y Apellido

Estimado Sefior/a: X3

Ante todo reciba una cordial saludo universitario y académico, quien
suscribe, estudiante de Pregrado de la UNEG, Sede X*, cursante de la
Carrera X°, tiene el agrado de dirigirse a Usted en su condicién de experto,
con el propésito de solicitar su valiosa colaboracidon para realizar una intra-
evaluacion paradigmatica y estructural a un disefio creativo o propuesta que
se adjunta a la presente. Esta propuesta forma parte del Trabajo de Grado
de Pregrado que estoy realizando, titulado: X°.

Se anexan los siguientes documentos:

(@) Planilla de Identificacion del Experto

(b) Planilla de Evaluacion del Instrumento.

(c) Copia de la Propuesta de Trabajo de Grado.

(d) Capitulo o Seccién que contiene el disefio creativo o propuesta.

(e) Instrumento (en si).

Asi mismo, le agradezco sus observaciones y recomendaciones que
tenga a bien realizarle al disefio adjunto; estas sugerencias seran tomadas
en consideracion para enriquecer y mejorar al mismo.

Agradeciéndole su valiosa colaboracion, se despide de Usted

Atentamente

Br. Nombre y Apellido
C.l. No 00.000.000

Notas: X": Cologue el nombre del Proyecto de Carrera
X?: Seleccione segun el titulo académico poseido y el género del experto o
de la experta. (Licdo.: Licenciado; Licda.: Licenciada; Dr.: Doctor; Dra.:
Doctora; MSc.: Magister Scientiae; Mg.: Magister)
X3 Seleccione segun el género
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X* Coloque el nombre de su Sede

X>: Coloque el nombre de la Carrera que cursa (la(s) primera(s) letra(s) en
mayuscula(s)

X®: Coloque el titulo de la investigacion tal y como esta en la Propuesta
adjunta (negrillas y cursivas)
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IDENTIFICACION DEL EXPERTO/A

Nombre y Apellido:

Area de Conocimiento de experticia:

Titulo de Pregrado:

Titulo de Especializacion:

Titulo de Maestria:

Titulo de Doctorado:

Nombre de algunas investigaciones realizadas (tesis, trabajo de grado,

trabajo de ascenso, articulos arbitrados, etc.):

Fecha: / /
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EVALUACION DEL INSTRUMENTO

(Tipo Disefio Creativo)

Una vez leido y revisado el disefio creativo o propuesta adjunta, a la
luz de la Propuesta de Trabajo de Grado, su opinién evaluativa sobre dicho

disefio es la siguiente:

Criterios Definiciéon Observacion

Criterios
formales

El disefio debe estar bien
Correccion formal | formado, no ser arbitrario
en los elementos que la
forman.

Los elementos del disefio
deben ser compatibles
unos con otros.

Consistencia
interna

Los elementos del disefio
Validez deben seguir un orden y
una  disposicibn  con
sentido l6gico y armonico.

Los elementos del disefio
Independencia deben ser independientes
entre si, a pesar de la
consistencia interna; pero
no contrarios en el
sentido légico.

Criterios
Semanticos
En la definicion vy
Exactitud caracterizacion de los
linguistica elementos del disefio no
debe haber ambigledad y
vaguedad.
Los elementos del disefio
Unidad deben estar semantica-
conceptual mente homogéneos,

conexos y cerrados. La
definicibn debe ser clara,
precisa y corta.
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Interpretabilidad

El lector (o el usuario)
debe poder interpretar sin
problema el disefio
general oly las partes del
diseno.

Criterios
Pragmatico

Publico

Deber estar disefiada
para un publico especifico
y determinado.

Consistencia
externa

El disefio se debe
apoyarse en otras teorias
(educativas, literarias,
psicologicas, etc.), segun
el caso de la naturaleza
de la propuesta.

Originalidad

El disefio debe ser
novedosa, llamativo,
nuevo, con capacidad de
unificar campos
aparentemente
inconexos, que pueda
sistematizar de manera
novedosa lo ya sabido, en
cualquier aspecto o
aspectos que la
conforman.

Potencia
heuristica

El disefio debe ser
ejemplo para la creacion
de otros disefios proximos
en campos del saber
préximos o parecidos.

Insercion en un
area de
conocimiento

El disefio debe ubicarse
dentro de un &rea de
conocimiento especifica.

Relacion
objetivo/elementos

El objetivo que motiva la
creacion (o el fin del
disefio) debe ser
congruente con las partes
0 los elementos del
mismo.

El disefio resuelve un
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Utilidad
o beneficio

problema practico oly
produce algun tipo de
beneficio o utilidad.

Criterios
Metodoldgicos

Aplicabilidad no
externa

El disefio debe permitir
comprobarse su validez y
utilidad usando ejemplos
0 casos a la medida que
se exponen sus
elementos componentes;
o] permitir la
ejemplificacion en
cualquier forma y manera.

Simplicidad
metodologica

En la aplicabilidad no
externa o0 durante la
ejemplificacién, no debe
ser engorrosa, dificultosa,
etc.; de tal forma que el
grado de dificultada debe
depender méas de los
aspectos personales del
usuario que del disefio
mismo.

Graficalidad o
representacion
grafica del disefio

Que el disefio se puede
representar como  un
mapa conceptual, o una
figura, o wuna foérmula
l6gica 0 matematica, etc.
Es decir, se busca la
posibilidad de hacer, del
disefio ya realizado, una
representacion grafica o
en dibujo o logica-
matematica, en cualquier
forma o criterio. Pero este
ultimo  subcriterio  es
opcional.
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Observacion

General:

(Si es necesario agregue mas lineas)

Firma:

Nombre y Apellido:

C.I. No 00.000.000

Fecha: /

/
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ANEXO D
Modelo Portada Principal

del Trabajo de Grado
(presentacion y empastado)
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UNes
REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL DE GUAYANA
VICERRECTORADO ACADEMICO
COORDINACION GENERAL DE PREGRADO
PROYECTO DE CARRERA X*

1]

Titulo del Trabajo de Grado
Titulo del Trabajo
de Grado X?

Autor/a (X34°°):
Apellidos, Nombres

Tutor/a:
Apellidos, Nombres

Lugar de la Sede, mes de afio X’

Notas: X*: Se especifica el Proyecto de Carrera de adscripcion del estudiante.
X?: Para el disefio del titulo, véase 108.
X3 Se selecciona la opcién segun el sexo (autor/autora).
: Se selecciona la opcién segun el nimero (autores/autoras).
: Si se hace en pareja, se repiten los datos para el/la otro/a participante.
: Si se hace en pareja, véase 107. para el orden de aparicién de los autores.
: El mes en minudscula y el afio sin punto en su cifra inicial.

ul

X X X X
~N O S
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ANEXO E

Modelo Portada Secundaria
del Trabajo de Grado
(presentacion y empastado)
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1]

UNes
REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL DE GUAYANA
VICERRECTORADO ACADEMICO
COORDINACION GENERAL DE PREGRADO
PROYECTO DE CARRERA X*

Titulo del Trabajo de Grado Titulo
del de Trabag'o
de Grado X

Trabajo de Grado de Pregrado presentado como requisito
parcial para optar al titulo de X°

Autor/a (X*°¢7):
Apellidos, Nombres
C.L: XX XXX XXX

Tutor/a:
Apellidos, Nombres

Lugar de la Sede, mes de afio X®

Notas: X*: Se especifica el Proyecto de Carrera de adscripcion del estudiante
X?: Tal como esta en la portada principal
X3 Se especifica el titulo de Pregrado que se esta optando
X*: Se selecciona la opcién segun el sexo (autor/autora)
°: Se selecciona la opcién segun el niimero (autores/autoras)
: Si se hace en pareja, se repiten los datos para el/la otro/a participante
: Si se hace en pareja, véase 107. para el orden de aparicién de los autores
: El mes en minudscula y el afio sin punto en su cifra inicial

X X X X
0 ~N O
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ANEXO F

Modelo Aprobacién del (de la) Tutor(a)
(un/a tesista)
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APROBACION DEL (DE LA) TUTOR (A)

En mi caracter de tutor/a del Trabajo de Grado de Pregrado, titulado
XXXXXXX  XXXXXXX XxxxX (Z'), presentado por ellla ciudadano/a (Z?)
Apellidos, Nombres (Z3), titular de la Cédula de Identidad No. 00.000. 000
(Z%), para optar al titulo de XXXXXX xxx XXXXX, considero que dicho trabajo
investigativo reldne los requisitos y meéritos necesarios y suficientes para ser
sometido a la evaluacion y presentacion oral y publica por parte del jurado

examinador designado.

En Xxxxx (Z%), a los xxx xxxx(Z°) dias del mes de xxxxx(Z°) del afio de

XXXXX(Z°).

Nombre y Apellido
C.L.: No. XX XXX. XXX

Notas: (Zl): Titulo tal como esté escrito en la portada principal (cursivas y negrillas)
(Z%): Se toma la opcién segun el género
(232: Colocar en letra cursiva
(Z27): Lugar de la Sede
(Z%): El dia y el afio en letras
(2%): El mes en mintscula
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ANEXO G

Modelo Aprobacién del (de la) Tutor(a)
(en pareja)
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APROBACION DEL (DE LA) TUTOR (A)

En mi caracter de tutor/a del Trabajo de Grado de Pregrado, titulado
XXXXXXX XXXXXXX XxXxxX (Z'), presentado por los/las ciudadanos/as (Z?)
Apellidos, Nombres (Z%) y Apellidos, Nombres (Z3), titulares de la Cédula de
Identidad N° 00.000. 000 (Z°) y N° 00.000. 000 (Z°) respectivamente, para
optar al titulo de XXXXXX xxx XXXXX, considero que dicho trabajo
investigativo reldne los requisitos y méritos necesarios y suficientes para ser
sometido a la evaluacion y presentacién oral y publica por parte del jurado

examinador designado.

En Xxxxx (Z%), a los xxx xxxx (Z°) dias del mes de xxxxx (Z°) del afio

de xxxxx(Z°).

Nombre y Apellido
C.L: NO XX XXX XXX

Notas: (Zl): Titulo tal como esté escrito en la portada principal (cursivas y negrillas)
(Z%): Se toma la opcién segtn el género del articulo y el sustantivo
(ZS): Colocar en letra cursiva (y para el orden de aparicion de los/las tesistas, véase
107.)
(Z4): Lugar de la Sede
(2°): El dia y el afio en letras
(Z%): El mes en mintscula
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ANEXO H

Modelo Dedicatoria
(un/a tesista)
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A mis padres,
por su apoyo incondicional (*)

Nota: (*): Este modelo es cuanto al disefio de frases cortas y disposicién de la dedicatoria;
pero NO en cuanto al contenido en si mismo: el/la tesista es libre de dedicarlo a quién le
parezca oportuno y sus razones (si lo cree oportuno, porque se puede colocar, por ejemplo:
A mis padres sin colocar las razones para tal dedicatoria).
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ANEXO |

Modelo Dedicatoria
(en pareja)
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(*)

A Lisbeth y Roger,
por su amor (**)

Damalis (***)

A Keila y Carlos,
mis padres
por su apoyo incondicional

para cumplir nuestros objetivos (**)

Keilimar (***)

Notas: (*): Este modelo se da cuando los autores deciden presentar la dedicatoria en una
sola y Unica pagina. Es decir, no es obligatorio emplear una sola y Unica pagina cuando se
hace el Trabajo de Grado en pareja. Si NO lo creen oportuno emplear una Unica pagina para
la dedicatoria, pueden optar por una pagina para cada uno/a; o sea, se opta por el modelo
de F.

(**): Este modelo es cuanto al disefio de frases cortas y disposicion de la dedicatoria;
pero NO en cuanto al contenido en si mismo: el/la tesista es libre de dedicarlo a quién le
parezca oportuno y sus razones (si lo cree oportuno, porque se puede colocar, por ejemplo:
A mis padres sin colocar las razones para tal dedicatoria).

(***): Para el orden de aparicion de los/las tesistas, véase 107.
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ANEXO J

Modelo indice General
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INDICE GENERAL

Pag.
LiSta de FIQUIAS. ... ..o x (24
Lista de Tablas. ... .ccovveneeie e xi (Z%)
Lista de GrafiCoS. ..o Xii
TS U | (= o PR XV
INEFOOUCCION. ...ttt ettt 1 (2%
CAPITULO
I XX XHKXKK e e 4 (2%
KOOKKXXXHXK XXXXKKK XXKKKK KKK e e et eeeeeeeaaaeaaaaaaan, 4
KOKKXXXK XXXXXXX XXKKKK KKK e e e eeeeeeeaeaaaa e, 5
HXXXKXKKXX XXXXXKK XXKXKXX KXXXXXXK XXX XXXKKXKXXXX
XXXXX XXXXXXXXXX KXXXKK . oo e 10
16767070 00, 010070 ¢ ¢ G 15
XOKKXXXK XXXXXXX XXKKKK KKK e e e eeeeeeeaeeaeeaaeaaan, 15
HXXXKXHKKXX XXXXXKK XXXKKXX KXXXKXXK XXX XXXKKXKXXXX
XXXXX XXXXXXXXXX KXXXK . oot 22
CONCIUSION. ... 60 (Z°) (25
REfEreNCIAS. ... 64
Y g 1=) (o L T 69
Anexo 1: Modelo Dedicatoria (un/a tesista)...................... 70 (2"
Anexo 2: Modelo Dedicatoria (en pareja)..................c.c...... 72
Anexo 3: Modelo Indice General............ccooeieiii ... 74

Notas: (Zl): El indice general comienza a partir de los indices especificos de tablas, o
graficos si lo hubiesen. En caso contrario, comienza a partir del Resumen.

(ZZ): Los titulos, previos a la Introduccién, se enumeran con nimeros romanos en
mindsculas.

(Z%): A partir de la Introduccién se enumera con niimeros arabigos, secuencialmente,
hasta el dltimo anexo.

(Z"): Nétese que en el indice general se colocan solo los titulos de los capitulos y los
titulos de primer nivel de subtitulacién.

(Z%): Si conclusiones y recomendaciones van en un solo capitulo, se coloca asi en el
indice general: Conclusiones y Recomendaciones. Si conclusiones y
recomendaciones van en capitulos separados, se destina una linea para cada
seccion.

(ZG): Obsérvese que la conclusion o las conclusiones no se identifica/n como un
capitulo; asi mismo las recomendaciones, las referencias y los anexos.

(Z7): Los anexos se pueden identificar con nimeros arabigos o con letras (véase los
numerales 141. y 221.).
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ANEXO K

Modelo Lista de Tablas

218



TABLA

42

4b

LISTA DE TABLAS

Medias ponderadas de la satisfaccion laboral y los factores
ASOCIAAOS. ...ttt

Distribucion del Personal Académico de acuerdo al nivel de
satisfaccion en relacion con cada uno de los indicadores
asociados al factor: la compatibilidad entre la personalidad y el
puesto de trabajo ..o

Distribucion del personal académico de acuerdo al nivel de
satisfaccion en relacidon con los indicadores asociados al factor:
el reto del trabajo..........cuuviiiiii e

Distribucion del personal académico de acuerdo al nivel de
satisfaccibon asociado al factor: las condiciones de
TrAA 0. . .

Distribucion del personal académico de la Sede Puerto Ordaz de
acuerdo al nivel de satisfaccion por indicadores asociados al
factor: las condiciones de trabajo.............ccccvvvviiiiiiiiiiiiiiiiii

Distribucion del personal académico de la Sede Cuidad Bolivar
de acuerdo al nivel de satisfaccion respecto a los indicadores
asociados al factor: las condiciones de trabajo.............ccccccevvvvennen.

Distribucion del personal académico de acuerdo al nivel de
satisfaccion respecto a los indicadores asociados al factor: el
apoYo de COlEQAS........ccoeviiiiiiiiii

Distribucion del personal académico de acuerdo al nivel de
satisfaccion relacionado con los indicadores asociados al factor:
el sistema de recompensas y beneficios laborales .........................

Valores asociados a los distintos indicadores de la satisfaccion
laboral ordenados en forma descendente, correlacionados con
SU reSPeCtiVO TaCTOr.........ccoviiiiiiiiii

Distribucion de frecuencias absolutas y relativas por niveles de
SAtISTACCION ..cooeeiiiieeeeee

Pag.

44

47

50

53

58

60

63

65

Nota: X*: Solo se escribe con maytscula la primera letra de la primera palabra y los nombres
propios.
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ANEXO L

Modelo Lista de Gréaficos
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GRAFICO

1

LISTA DE GRAFICOS

Medias ponderadas segun los factores determinantes de la
satisfaccion laboral ............cccccoeoiiiiiii

Distribucion del personal académico de acuerdo al nivel de
satisfaccion respecto al factor: la compatibilidad entre la
personalidad y el puesto de trabajo ...........cccceeeeiiieiiiiiiiiiin e,

Distribucion del personal académico de acuerdo al nivel de
satisfaccion respecto al factor: el reto del trabajo ..............cceeeee..

Distribucion del personal académico de acuerdo al nivel de
satisfaccion respecto al factor: las condiciones de trabajo.............

Comparacion del nivel de satisfaccion del personal académico
de las Sedes Puerto Ordaz y Ciudad Bolivar relacionado con los
indicadores del factor: las condiciones de trabajo..........................

Distribucion del personal académico de acuerdo al nivel con el
nivel de satisfaccion relacionado con el factor: el apoyo de
COIBOAS ...ttt

Distribucion del personal académico de acuerdo al nivel de
satisfaccion relacionado al factor: el sistema de recompensas y
beneficios 1aborales...........covvveeiiiiii e

Pag.

Nota: X*: Solo se escribe con maytscula la primera letra de la primera palabra y los nombres

propios.
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ANEXO M

Modelo Lista de Figuras
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Lista de Figuras

Figura Pag.

1 Multidimensiones del hombre................ooooii, 15

2 Hexagono cognitivo..........ccooeiiiii i, 17

3 Asociador de patrones simples............ccooiiiiiiiiiiiiin 18

4 Ejemplo de caligrafia...............coooiiiiii i, 20

5 Ejemplo de dictado..........c.ooiiiii 22

6 Ejemplo de copia........ccoeiiiiiii 25

7 Ejemplo donde no se re-escriben los errores ortograficos.. 26

8 Fuente de copia (compulsar con Figura6)...................... 27 (xH

9 Ejemplo de respuestas estructuradas............................ 29

10 Elaboracion de preguntas a textos dados....................... 31

11 Otro ejemplo de elaboracién de pregunta a textos dados... 33

12 Re-escritura de todo el texto de elaboracion de
PregUNIAS. ... 49

13 Un grupo viendo uno de los videos............c.cccevvvieennnnns 50

14 Un alumno consulta el afiche del sistema digestivo.......... 55

Nota: X*: Solo se escribe con mayuscula la primera letra de la primera palabra y los nombres
propios; en este caso, el nombre propio de esa imagen es Figura 6.
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ANEXO N

Modelo Resumen
(un/a tesista)
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA X*
UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL DE GUAYANA
VICERRECTORADO ACADEMICO
COORDINACION GENERAL DE PREGRADO
PROYECTO DE CARRERA X?

Titulo del Trabajo de Grado Titulo del de Trabajo de Grado X3

Autor/a X*: Nombres y Apellidos X°
Tutor/a X*: Nombres y Apellidos X°
Lugar Sede, mes X° de afio X’

RESUMEN

Resumen hasta 300 palabras maximas resumen hasta 300 palabras
maximas resumen hasta 300 palabras méaximas resumen hasta 300
palabras maximas escritas a un (1) espacio. Resumen hasta 300 palabras
maximas resumen hasta 300 palabras maximas escritas a un (1) espacio
resumen hasta 300 palabras maximas resumen hasta 300 palabras
maximas escritas a un (1) espacio. Resumen hasta 300 palabras méaximas
resumen hasta 300 palabras maximas escritas a un (1) espacio. Resumen
hasta 300 palabras maximas resumen hasta 300 palabras méaximas escritas
a un (1) espacio resumen hasta 300 palabras maximas. Resumen hasta 300
palabras maximas escritas a un (1) espacio resumen hasta 300 palabras
maximas. Resumen hasta 300 palabras maximas escritas a un (1) espacio
resumen hasta 300 palabras maximas. Resumen hasta 300 palabras
maximas escritas a un (1) espacio resumen hasta 300 palabras maximas
resumen hasta 300 palabras maximas escritas a un (1) espacio. Resumen
hasta 300 palabras maximas resumen hasta 300 palabras maximas
resumen hasta 300 palabras maximas resumen hasta 300 palabras
maximas escritas a un (1) espacio. Resumen hasta 300 palabras maximas
resumen hasta 300 palabras maximas escritas a un (1) espacio resumen
hasta 300 palabras maximas resumen hasta 300 palabras maximas escritas
a un (1) espacio. Resumen hasta 300 palabras maximas resumen hasta.

Descriptores: AXXXXXXXX, BXXXXX TXXXXX Y CXXXXXX X8
Notas: X': Nétese que se ha eliminado el logo de la Universidad.
X?: El titulo tal como esta escrito en la portada principal, pero difiere en la
diagramacion.
X3 Se especifica el Proyecto de Carrera de adscripcion del estudiante.
: Se selecciona la opcién segun el género (autor/autora), (tutor/tutora).
: Notese que en el resumen va primero el nombre y después el apellido.
: El mes en mindscula.
: Afio en nimero.
: Para el orden de aparicién de los descriptores, véase 58.

[$2)

XX X X X
~ o IS

fee]
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ANEXO N

Modelo Resumen
(en pareja)
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA X!
UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL DE GUAYANA
VICERRECTORADO ACADEMICO
COORDINACION GENERAL DE PREGRADO
PROYECTO DE CARRERA X?

Titulo del Trabajo de Grado Titulo del de Trabajo de Grado X3

Autores/as X*: Nombres y Apellidos X°
X® Nombres y Apellidos X°

Tutor/a X*: Nombres y Apellidos X*
Lugar Sede, mes X’ de afio X®

RESUMEN

Resumen hasta 300 palabras maximas resumen hasta 300 palabras
maximas resumen hasta 300 palabras méaximas resumen hasta 300
palabras maximas escritas a un (1) espacio. Resumen hasta 300 palabras
maximas resumen hasta 300 palabras maximas escritas a un (1) espacio
resumen hasta 300 palabras maximas resumen hasta 300 palabras
maximas escritas a un (1) espacio. Resumen hasta 300 palabras maximas
resumen hasta 300 palabras méaximas escritas a un (1) espacio. Resumen
hasta 300 palabras maximas resumen hasta 300 palabras maximas escritas
a un (1) espacio resumen hasta 300 palabras maximas. Resumen hasta 300
palabras maximas escritas a un (1) espacio resumen hasta 300 palabras
maximas. Resumen hasta 300 palabras maximas escritas a un (1) espacio
resumen hasta 300 palabras maximas. Resumen hasta 300 palabras
maximas escritas a un (1) espacio resumen hasta 300 palabras maximas
resumen hasta 300 palabras maximas escritas a un (1) espacio. Resumen
hasta 300 palabras maximas resumen hasta 300 palabras maximas
resumen hasta 300 palabras maximas resumen hasta 300 palabras
maximas escritas a un (1) espacio. Resumen hasta 300 palabras maximas
resumen hasta 300 palabras maximas escritas a un (1) espacio resumen
hasta 300 palabras maximas resumen hasta 300 palabras maximas escritas.

Descriptores: AXXXXXXXX, BXXXXX TXXXXX Y CXXXXXX x°
Notas: X': Nétese que se ha eliminado el logo de la Universidad.

X?: El titulo tal como esta escrito en la portada principal, pero difiere en la

diagramacion.

X3 Se especifica el Proyecto de Carrera de adscripcion del estudiante.
: Se selecciona la opcién segun el género (autores/autoras), (tutor/tutora).
: Notese que en el resumen va primero el nombre y después el apellido.
: Para el orden de aparicién de los/las tesistas, véase 107.
: El mes en mindscula.
: Aflo en nimero.
: Para el orden de aparicién de los descriptores, véase 58.

[$2)

0 ~

XX X X X X
© o IS
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ANEXO O

Modelo Niveles de Titulo y Subtitulos
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Subtitulo de 3°" nivel

Subtitulo de 4% nivel

Subtitulo de 4% nivel

Subtitulo de 3°" nivel

LO-M]

=
e e F=C

MARCO-TEORICOT

A =4=4

Baszes Tedricas]
1
1

T
Tipos-de-Flora]]

il

il

T
Riezgo-Ambiental]

1

Titulo

Titulo de ler nivel

Subtitulo de 1er nivel

Subtitulo de 2do nivel

Evaluacion- inicial.- Larem- ipsum- dolor- sit- amet, - consectetur- adipiscing- elit.-

Aenean- at- nulla- tempor, - elementum- turpis- af, - bibendum- lacus. - Curabitur- sapien-
sapien,-placerat- ac- ante- vel, -lobortis- tempus- ante_- Pellentesgue-vel- arcu- sif- amet-
ligula- scelerisque- vestibulum- et- et- risus. - Pellentesque- lorem:- nulla, - inferdum- nec-

vanus-at, fevgiat-in-guam.
|

Plan-de-gestion-participativa-de riesgos-ambientales. Lorem-ipsum dolor-sitameat,-

consecteiur adipiscing- et fsnean- 3t nulla- tempor,- elermentem- turpis- a1, bibendum- lacus.-
Curabitur-sapien- sapien.-placerat-ac-ante- vel, - lobodis- tempus-ante - Pellentesgue-vel-arcu- sit-

amet-igula-scelerisgue-vestibulum-et-et-risus. |

1

1
Lectura-Comprensival]
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ANEXO P

Modelo Lomo
(empastado)
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ANEXO Q

Modelo Caratula
(empastado)
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL DE GUAYANA
VICERRECTORADO ACADEMICO
COORDINACION GENERAL DE PREGRADO
PROYECTO DE CARRERA X*

Titulo del Trabajo de Grado
Titulo del de Trabajo
de Grado X?

Autor/a (X34°°):
Apellidos, Nombres

Tutor/a:
Apellidos, Nombres

Lugar de la Sede, mes de afio X’

Nota: Para el significado de las llamadas (X" y las otras), véase Anexo B.
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ANEXO R

Modelo Caratula del estuche del CD
(Version final digitalizada del Trabajo de Grado)
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i

UNEG
REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL DE GUAYANA
VICERRECTORADO ACADEMICO
COORDINACION GENERAL DE PREGRADO
PROYECTO DE CARRERA X'

Titulo del Trabajo de Grado Titulo del
Trabajo de Grado X

Autor/a (X
Apellidos, Nombres

3456
)

Tutor/a:
Apellidos, Nombres

Lugar de la Sede, mes de afio X7

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL DE GUAYANA
VICERRECTORADO ACADEMICO
COORDINACION GENERAL DE PREGRADO
PROYECTO DE CARRERA X'

RESUMEN

Resumen hasta 300 palabras maximas resumen hasta 300 palabras
maximas resumen hasta 300 palabras maximas resumen hasta 300
palabras maximas escritas a un (1) espacio. Resumen hasta 300
palabras mdaximas resumen hasta 300 palabras maximas escritas a un
(1) espacio resumen hasta 300 palabras maximas resumen hasta 300
palabras maximas escritas a un (1) espacio. Resumen hasta 300
palabras maximas resumen hasta 300 palabras maximas escritas a un
(1) espacio. Resumen hasta 300 palabras maximas resumen hasta 300
palabras maximas escritas a un (1) espacio resumen hasta 300
palabras maximas. Resumen hasta 300 palabras maximas escritas a un
(1) espacio resumen hasta 300 palabras maximas. Resumen hasta 300
palabras maximas escritas a un (1) espacio resumen hasta 300
palabras maximas. Resumen hasta 300 palabras maximas escritas a un
(1) espacio resumen ha

Descriptores: Axxxx, BXXXXX Txxxxx y Cxx x°

ANVERSO

REVERSO

- El color del fondo de la caratula es blanco con letras negras, en tipo Calibri, tamafio 10.

- El estuche debe ser tipo fino o delgado.
- Para las llamadas (X1 y las otras), véase el Anexo B.
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ANEXO S

Modelo Etiqueta del CD
(Version final digitalizada del Trabajo de Grado)
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=
§ —
REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA

UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL DE GUAYANA %
VICERRECTORADO ACADEMICO
COORDINACION GENERAL DE PREGRADO %

1 \
y PROYECTO DE CARRERA X 5

\'-

| Autor/a:
l Apellidos, Nombres

Tutor/a:
Apellidos, Nombres

\
\
\ Titulo del trabajo de grado de Pregrado como esta
\ escrito en la portada principal pero con
'\ diagramacion conveniente en V
.

- El color de la etiqueta es blanco.
- Las letras en tipo Calibri, tamafio 8 o 10, color negro.
- Para el formato del archivo y otras indicaciones, véase 56.1.
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ANEXO T

Lista de Abreviaturas Textuales y Metodoldgicas
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Palabra

Abreviatura

administracion

admoén. / Admon.

ante meridiem (antes del mediodia) a.m.
Articulo art. / Art.
Articulos arts. / Arts.
Coordinador (Coord.)
Coordinadores (Coords.)
director (Dir.)
directores (Dirs.)
edicién ed.
edicion revisada ed. rev.
Editor (Ed.)
Editores (Eds.)
ejemplo ej.
ejemplos ejs.

en la misma obra y pagina ib. / ibid. /ibidem
en la obra citada ob. cit.
en oposicion a, contra (versus) VS.
especialmente esp.
etcétera etc.
figura fig. / Fig.
figuras figs. / Figs.
nota n

nota del autor / nota de la autora

N. del A. / N de la A.

nota del traductor / nota de la traductora

N.delT./N.delaT.

notas ns.
namero no. / No.
nameros nos. / Nos.
pagina p.
pagina sin nimero s.n.
paginas pp.
parrafo parr. / Parr.
parrafos parrs. / Parrs.
parte pt. / Pt.
partes pts. / Pts.
por ejemplo p.e.
post meridiem (después del mediodia) p.m.
segunda edicion 2da. ed.
siguiente (en una pagina) Sig.
siguientes (en un grupo paginas) SS.

sin afo s.a.

sin editor s.e.
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sin fecha s.f.

sin los demas datos s.d.

sin pie de imprenta s.p.d.i.
tercera edicion 3er. ed.
tomo t./T.
tomos ts./ Ts.
traduccion trad. / Trad.
véase mas adelante (infra) inf.
ver, véase V.
volumen vol. / Vol.
voliumenes vols. / Vols.
y colaboradores y cols

y otros (et alii) et. al.
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ANEXO U

Lista de Simbolos
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ADVERTENCIAS

1 En esta lista se recogen los simbolos alfabetizables mas usuales, casi todos
ellos referidos a las unidades de medida, los elementos de la tabla periddica, los
puntos cardinales.

2 Los simbolos de los prefijos de las unidades de medida, que no se usan nunca
aislados, se transcriben seguidos de un guion.

3 Los simbolos son siempre invariables en plural; por tanto, todas las formas
recogidas en esta lista sirven tanto para el singular como para el plural.

* Cuando un mismo simbolo tiene distintos valores, estos se separan mediante
una pleca doble (|]).

> En el caso de algunas monedas, ademas del simbolo trilitero establecido de
acuerdo con las normas de la ISO (International Organization for
Standardization 'Organizacion Internacional de Normalizacion'), se incluye(n)
otro(s) de uso corriente.

a |area

a- |atto-

\A |amperio
Ac |actinio
Ag |plata

Al aluminio

\Am |americio

Ar  |argén

As larsénico

at  |atmésfera técnica

At |astato

atm |atmésfera normal

Au  |oro

|

b |barn

B |belio || boro || byte
Ba |bario

\bar |bar

Be |berilio

Bh  |bohrio
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Bi  |bismuto

Bk |berkelio
]Bq |becquere|
]Br |bromo

Bs |bolivar (moneda oficial de Venezuela; también VEB)

c ciclo || circa

c- |centi-

C  |carbono || culombio
Ca |calcio

cal |caloria

cd |candela

Cd |cadmio

Ce |cerio

Cf |californio

Ci |curio (‘'unidad de radiactividad'; cf. Cm)

Cl |cloro

cm |centimetro

centimetro cuadrado

|cent|'metro cubico (y noc. c.)

\Cm |curio (‘elemento quimico'; cf. Ci)

Co |cobalto

\Cr |cromo
Cs |cesio
Cu |[cobre

CV |caballo de vapor (también hp)

d |dia

d- |deci-
da- |deca-
dB |decibelio

dm |decimetro

dm? |decimetro cuadrado

dm?® |decimetro cubico
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Dy |disprosio

dyn |dina

|

E  |Este (‘punto cardinal’)
E- |exa-

]Er |erbi0

erg |ergio

Es |einstenio

[Eu |europio

ev |electronvoltio

|

f-  [femto-

\F |faradi0 || fldor || franco
Fe |hierro

\Fm |fermi0

Fr  [francio || franklin

ft  |pie (del ingl. foot, 'unidad de longitud)
|

g |gramo (y no gr)

G- |giga-

Ga |galio

Gd |gadolinio

\Ge |germanio

\gr |grano [sic] (‘unidad de peso’)
Gs |gauss

;Gy gray

h  laltura (del ingl. height) || hora
h- |hecto-

H  |henrio || hidrégeno
ha |hectérea

Ha |hahnio

He |helio

Hf  |hafnio
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Hg  |mercurio

\Ho |ho|mio

]hp |caba||o de vapor (del ingl. horsepower, 'unidad de potencia’; también CV)
HRK |kuna (moneda oficial de Croacia)
Hs |hassio

Hz  |hercio

|

I lyodo

in  |pulgada (del ingl. inch, 'unidad de longitud’)
In |indio

Ir |iridio

\J |ju|io

|

k- |kilo- (y no K-)

K |kelvin || potasio

kg  |kilogramo

km  kilémetro

Kr  |cript6n o kript6n

Kv  kurchatovio

|

I; L litro (y no lit, Lit)

La |lantano

Ib |libra (unidad de peso’)
Li litio

Im  |lumen

Lr  |laurencio

Lu |lutecio

Ix  flux

|

m  metro (y no mt ni mtr)
m?  |metro cuadrado

m®  |metro clbico

m-  |mili-

M- |mega-
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\mbar |mi|ibar

Mc  |megaciclo

]Md |mende|evio

]mg |mi|igramo

Mg  |magnesio

min  |minuto (de tiempo)

]mm |miI|'metro

]Mn |manganeso

Mo  |molibdeno

mol |mol o molécula gramo

Mt meitnerio

Mx  |maxwell

n-  |nano-

\N |newton || nitrégeno || Norte
Na |sodio

Nb  |niobio

Nd  |neodimio

Ne |neén

INE  |Noreste

Ni |niquel

No  |nobelio

INO |Noroeste (también NW, en el sistema internacional)

\NOK |corona noruega (moneda oficial de Noruega)

Np  |neptunio

\NW |Noroeste (del ingl. Northwest; también NO, en el ambito hispanico)

O |Oeste (también W, en el sistema internacional) || oxigeno

Oe |oersted

Os |osmio
oz |onza
|

p- pico-

P [fésforo || poise
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P-  |peta-

Pa |pascal || protactinio
]Pb |p|om0

pc  |parsec

Pd |paladio

Pm  |prometio

]Po |po|onio

]Pr |praseodimio

pt  |pinta

Pt |platino

Pu |plutonio

|

Qm  |quintal métrico

\R |roentgen

Ra |radio

rad |radian

Rb  |rubidio

Re |renio

Rf rutherfordio

Rh  |Rhesus (factor sanguineo’) || rodio
Rn radén

Ru |rutenio

}s |segundo [de tiempo] (y no sg)
S |azufre || siemens || Sur
Sb  [antimonio

Sc  |escandio

Se |selenio

SE |Sureste

Sg |seaborgio

Si silicio

Sm  |samario

Sn |estafio

SO |Suroeste (también SW, en el sistema internacional)
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sr |estereorradian

Sr |estroncio

]SV |sievert

]SW |Suroeste (del ingl. Southwest; también SO, en el ambito hispanico)
|

t  |tonelada

T tesla

T-  ltera-

Ta [tantalio

Tb [terbio

Tc  [tecnecio

Te [telurio

tex |tex

Th |torio

Ti [titanio

Tl Jtalio

Tm  tlio

u unidad de masa atémica
U |uranio

UA |unidad astronémica

|

V  |vanadio || voltio

VEB |bolivar (moneda oficial de Venezuela; también Bs)
|

W |Oeste (del ingl. West; también O, en el &mbito hispanico) || vatio || wolframio
Wb \weber

|

Xe |xenén

|

Y itrio

Yb |iterbio

yd lyarda

|

Zn  [cinc o zinc
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Zr circonio o zirconio

Tomado, con fines didactico, de:

http://lema.rae.es/dpd/apendices/apendice3.html
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